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quy trinh, thfr tgc ti6p nh$n viro lhm c6ng chrfrc; ti6p nh$
vi6n chri'c tir kh5i Ding, M{t tr$n T6 qudc, c6c Ao}rn th6

vh ngugc l4i

Cdn cir Nghi dlnh s6 1 15/20204ID-CP, ngey 25lgl2)2} cua Chinh phu quy dlnh
).4,

vC tuy6n dpng, su dpng vd quan l;f vi6n chftc;

Cdn cir Nghi dinh s6 138/20204ID-CP, ngdy 27llll2)20 cta Chfnh phu quy
dinh vO tuy6n dpng, sri dpng vd qu6n l;i cdng chric;

Cdn cri Hudng d6n s6 37-IDIBTCTW, ngay O4l8l2O15 cria Ban T6 chric Trung
uong vA hucrng ddn mQt s6 nQi dung trong tuy6n dUng c6ng chric, vi6n chirc co quan

dAng, Mpt trpn T6 qu6c vd cdc tO chric chinh tri - xd hQi;

Ban T6 chric Tinh riy ban hanh huong ddn quy trinh, thri tr;c titip nhan vdro ldm

c6ng chirc; titip nhan crin bQ, c6ng chirc, vi6n chric tL khdi D6rg, M[t trpn T6 qu6c, c6c

dodn th6 sang ttrOi ma nu6c vd ngu-o. c lai nhu sau:

I. Ph4m vi tli6u chinh, nguy6n tic vir tl6i tugng 6p dgng

1. Ph4m vi tli6u chinh

Huong d6n ndy hu6ng ddn v6 vi6c x6c dinh d6i tugng, di6u kiqn, ti6u chuAn,

trinh tU, thtr tgc vi thAm qrrydn khi thyc hiQn ti6p nh?n vio ldm c6ng chric kh6i Dang,
Mat tr{n T6 qu6c, cdc dodur th6 c6p huyQn trd l6n; didu chuy6n c6n bQ, c6ng chirc, vi6n
chirc gifra t<trOi Oang, MAt trqn TO q,r6", c6c doan th6 sang t<trOi tqna nu6c vdr ngugc lpi
tr6n dia bdn tinh LAm D6ng.

2. MOt s5 nguy6n tic
- E6i v6i c5n bQ thuQc diQn Ban Thuong vu Tinh riy quAn l;f thgc hiOn thuy6n

chuy6n, ti6p nhpn theo ktit 1u0n, quy6t dinh vO c6ng titc cin bQ cria Ban Thudrng vu
Tinh riy, Uy ban nh6n ddn tinh.

- ViQc tiiip nhpn AOi vOi ngudi ldm viQc trong t6 chric ccr y6u dugc thpc hi6n
theo quy dinh ctra ph6p 1u0t vO co y6u.

.i- ViQc ti€p nhdn vdo ldm c6ng chric phii cdn cri y6u cAu cua vi tri vi€c ldm cAn
t ry6n vd chi ti6u bi6n cfrti aa dugc ph6 duyQt.



2

- Cin b6, c6ng chirc tu c6p huyQn tr0 l6n dugc diAu dQng, ludn chuy6n vd lem
cdn b6, c6ng chirc c6p xd thi khi di6u dQng, ludn chuy6n tro lpi khdng ph6i thuc hi6n
quy trinh ti6p nhpn vio c6ng chtc.

3. D6i tugng 6p dgng

- CdnbQ cluqc quy dinh tai Khoan 1, Didu 2l LuQt C6n bQ, c6ng chirc ndm 2008.

- C6ng chirc dugc quy dinh t4i Kho6n 2, Di6u 4 LuQt C6n b6, c6ng chric ndm
2008 dugc stra d6i, b6 sung tpi Kho6n 1, Didu I Luqt s6 SZtZOtglQHl4 sua d6i, b6

I -.),sung mQt s6 di6u ctra LuQt C5n bQ, c6ng chirc vd Lupt Vi6n chirc.

- Vi6n chirc dugc quy dfnh tpi Di6u 2,LuQtVi6n chirc, ngey i5llll2}t0 vi Didu 2,

VEn bin sO ZOnfBHN-VPQH, ngiy 1611212019 cria Vdn phdng QuOc hQi vO hqp nhat
Lu4t Vi6n chirc.

- Cdn b6, C6ng chtc cdp xd quy dfnh tpi Khoin 2, Khoin 3, Didu 6l Lupt C6n

bQ, c6ng chfrc ndm 2008.

- Nguoi huong luong trong lpc lugng v[ trang nhdn ddn, ngudi lim vi6c trong t6
i.

chric co y6u rh.mg kh6ng phni ln c6ng chirc.

- Cht tich HQi d6ng thanh vi6n, Chu tich HQi d6ng quAn tri, Chtr tlch c6ng ty,
Thdnh vi6n HQi d6ng thanh vi6n, Thenh vi6n HQi d6ng qu6n tri, Ki6m so6t vi6n,
-i -AT6ng gi6m d6c, Ph6 T6ng gi6m d6c, Gi6m d6c, Ph6 gi6m d6c, KO to6n tru&ng vdr

ngudi dang git chirc vu, chfc danh quin 1), tt c6p phdng tro l6n trong doanh nghiQp

do Nhd nu6c ndm giir IOO% v6n diAu lQ, doanh nghiQp do Nhd nu6c nim giir tr6n

50% v6n di6u lQ ho4c t6ng s6 c6 phAn co qrydn bi6u quy6t.

- Nguoi dd timg li c6n bQ, c6ng chric tir c6p huyQn trd 16n sau d6 dugc c6p .o
thAm quydin di6u dQng, lu6n chuy6n giir c6c vi tri c6ng t6c kh6ng phii ld c6n bQ, c6ng
chric tqi cdc co quan, dcm vi sg nghiQp, tO chric kh6c.

II. Ti6p nhfn vho lim c6ng chrtc t<tr5i Oang, M{t tr$n T6 qui5c, cfc tloirn th6

1. Thdm quydn, ddi tuo,ng, trinh tg, thri tqc thgc hi6n viQc ti6p nhan viro lhm
c6ng chric thgc hiQn theo quy dinh t4i Di6u 18, Nghi dinh s6 138/20204{E-CP, ngey
27llll2)20 ctra Chinh phu quy dinh vO tuy6n dung, str dpng vh qu6n ly c6ng chirc.

2. HO so ctra ngudi dugc dA nghiti6p nhan vdo ldm c6ng chric

a) Vdn bAn dO nghi ti6p nhQn vdo ldm c6ng chirc ctra c6c co quan chuy6n mdn
giirp vi6c ctia Tinh uy; M[t trpn T6 qr6c vi c6c doirn th6 c6p tinh; cdc huyQn try,
thdnh iry; Ding uy fh6i c6c co quan tinh vd D6ng iry Kh6i doanh nghiQp tinh co nhu
cAu ti6p nhan c6ng chirc, thuy6t minh 16 y6u cdu vitrf viQc ldm, bi6n ch6 cira co quan,
bQ phQn dU ki6n ti6p nhpn cdng chirc.

b) So y6u ly lich c6ng chirc theo quy dinh hien henh dugc l6p chdm ntr6t ta :O
ngdy tru6c ngey nQp h6 scr ti6p nhdn, c6 x6c nhfn cfia ccy quan, tO chric, don vi noi
c6ng t6c.



J

c) Bin sao c6c vdn bing, chimg chi theo y6u cAu ctra vi tri viQc ldm cAn tuy6n.

- Trudng hqp ngudi dugc dC nghi tiOp nfun c6 bing t6t nghiQp chuy6n m6n dd
chuAn dAu ra vii ngo4i ngfi ho{c tin hoc theo quy dinh md tucrng img v6i y6u cAu cira
vitri viQc ldm du tuy6n thi kh6ng phii nQp chimg chi ngopi ngfr, tin hoc.

- Trudng hqp ngudi dugc dO nghf ti6p nh$n kh6ng ph6i nQp chimg chi ngoai ngfr
khi d6p img mQt trong c6c y6u cdu: (1) C6 bdng tdt nghiQp chuy6n ngdnh ngopi ngfr
cing trinh dQ dno tpo ho4c o trinh d0 ddo tpo cao hon so v6i trinh d0 dio tao chuy6n
m6n, nghiQp vp theo y6u cAu cria vi trf viQc ldm du tuy6n; Q) C() bSng t6t nghiQp
ctng trinh dQ ddo tpo ho{c d trinh d0 ddo tao cao hcrn so v6i trinh d0 ddo tpo chuy6n
m6n, nghiQp vq theo y6u cAu cria vi tri vi€c ldm du tuy6n do co so gi6o dpc nu6c(.
ngodi cdp vir dugc c6ng nhpn tpi ViQt Nam theo quy clfnh; (3) C6 chimg chi ti6ng ddn
tQc thi6u sO ho6c li nguoi ddn tQc thi6u s6, trong trudng h-o. p titip nhpn vdo c6ng chirc
c6ng tdc b vung ddn tQc thi6u s6.

- Trulng hgp nguoi dugc d6 nghi ti6p nhan c6 bing t6t nghiQp tri trung c6p tro
l6n c6c chuy6n ngdnh 1i6n quan d6n tin hgc, c6ng nghe thdng tin thi kh6ng ph6i nQp

chimg chi tin hgc.

d) Gi6y chimg nhfln sirc kh6e do co quan y t6 co thAm quyen c6p ch4m nh6t ld
30 ngdy trudc ngey nQp h6 so ti6p nhQn.

d) Bin tU nhAn x6t, d6nh gi5 cria ngudi dugc dC nghi titip nh6n vO phAm ch6t
chinh trf, phAm ch6t dpo dirc, trinh dQ vd ning lgc chuy6n m6n, nghiQp vu, qu5 trinh
c6ng tdc co x6c nhdn cria ngudi dtmg dAu ccy quan, t6 chirc, dcrn vf noi c6ng t6c.

* Trong trudng hqp xin tiAp nhQn vdo ldm cdng chuc theo nguyQn vgng cd nhdn,
thdnh phdn h6 so phdi b6 sung thAm:

(1) Don xin ti6p nh4n vio lim cdng chirc. Don ph6i n6u 16 ly do xin ti6p nhqn.

(2) VAn bin d6ng y cho 1i6n h0 ti6p nhan vdo lim c6ng chirc cfra co quan noi
c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chirc dang c6ng tdc.

III. Di6u chuy6n c6n bQ, c6ng chftc, vi6n chri'c giira titriii Oing, M?t trfn T6
qu5. vh c6c doin th6 sang khdi NhA nu6c vir ngugc l4i

1. Didu chuy6n cfn bQ, c6ng chri'c tir khSi Ding, M{t trfn T6 qu6c vir cfc
doin th6 sang khdi Nhh nufc

a) Uy ban nhdn ddn crlc huyQn, thinh ph6 ho6c sd, nginh noi d6ng y tiep nhQn

c6n bQ, c6ng chric co Td trinh vi 0l (mQt) b9 hO so grii d6n Sry N6i vu. D6ng thoi,
Ban Thulng vu c6c HuyQn iry, thdnh riy, Ding fu fh6i c6c co quan tinh vd D6ng iry
ffrOi Doanh nghiQp tinh c6 Td trinh vd h6 so grii Ban T6 chric Tinh uy d0 nghi th6ng
nn6t AiCu chuy6n c6n bQ, c6ng chric.
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b) Sd NQi vs th6m dinh, ktri th6ng ntr6t titip nhQn ph6i co vdn b6n d6ng 1i ti6p
nhQn gtri Ban T6 chric Tinh riy. Trong trubng hqrp kh6ng th6ng nhAt pnai c6 vdn b6n
tr6 ldi vd n6u rd ly do.

c) Sau khi nhAn dugc vdn bin cria S0 NQi W, Ban TO chric Tinh uy ban henh
quytSt dinh di6u dQng c5n bQ, cdng chric tryc tii5p di5n Uy ban nh6n d6n c6c huy6n,
thenh ph6 ho6c sd, ban, ngdnh noi ddng j ti6p nhQn c6n bQ, cdng chirc vd gtri S0 Ngi
vp 0l (mQt) bnn d6 theo d6i, qu6n 1;i. Ri6ng aOi vOi trucrng hgp titip nh4n c6n bQ, c6ng
chric d0 phpc vq c6ng t6c di6u dQng, lu6n chuyOn,rC ldm c6n b0 c6p x5, Ban TO chirc
Tinh try ban hdnh vdn b6n th6ng ntr6t AiCu chuy6n c6n bQ, c6ng chric.

d) Khi nhQn dugc qryiSt dinh hopc vdn b6n cira Ban T6 chirc Tinh ty, Uy ban
nhdn ddn c6c huyQn, thdnh phO ho4c sd, ban, ngdnh thgc hiQn viQc ti6p nhpn vd phdn

c6ng c6ng t6c theo quy dinh (viQc chuydn ngqch c6ng chrirc duqc thwc hi€n theo quy
dinh hien hdnh).

2. Di6u chuy6n c6n bQ, c6ng chfc tir khSi Nhh nu6c sang t<triii Oing, M{t
tr$n T6 quiic vi c5c tloin th6

a) Cdc co quan chuy6n m6n giirp vi6c ctra Tinh riy; Mpt tr4n T6 q,r6. vir c6c

dodn th6 c6p tinh; c6c huyQn riy, thinh riy; DAng uy fh6i cilc co quan tinh vd Ding
uy fhOi Doanh nghiQp tinh (g7i tdt ld cdc co quan, dia phuong) d6ng y ti6p nh4n

c5n b6, c6ng chirc gui td trinh vi 01 (mQt) b9 hO so d6n Ban TO chirc Tinh uy. D6ng

thoi, Uy ban nhdn ddn c5c huyQn, thinh phti hoAc sd, ban, ngdnh noi c6n bQ, c6ng

chric dang c6ng t6c gui td trinh vd hO so c6n bQ, c6ng chirc theo quy dinh cho So Ngi
vp dO nghi gi6i quytlt di6u chuy6n.

b) Ban T6 chtc Tinh uy thAm dinh, ktri th6ng nhat ti6p nh4n ph6i co v6n bin
d6ng y titip nhpn gui: So NQi vU; Uy ban nh6n ddn c6c huyQn, thdnh ph6 hoec so,

ban, ngdrnh ncvi c5n bQ, c6ng chric dang c6ng tdc; citc co quan, dia phuong d6ng f ti0p
nhpn c6n bQ, c6ng chric. Trong trucrng hqp khdng th6ng ntr6t pnai c6 vdn b6n tr6 loi
vd n6u 16 l;f do.

c) So NQi vu quy6t dinh di6u dQng c6n bQ, c6ng chric t4rc ti6p vd c6c co quan,

dia phuong d6ng f ti6p nhfln c6n bQ, c6ng chirc vi gui Ban T6 chirc Tinh uy 01 (mQt)

b6n dC theo ddi, qu6n ly.

d) C6c co quan, dia phuong ban henh quy6t dinh tiiip nhQn vd phAn c6ng c6ng

tdc (vi(c chuydn ngsch c6ng ch*c duqc th4c hiQn theo quy dinh hi€n hdnh).

3. Di6u chuy6n viOn chftc tir kh6i Ding, M{t tr$n T6 qu6c v}r c6c rloin th6
sang kh5i Nhn nudc

a) Uy ban nhdn dAn c6c huyQn, thinh phO hopc s0, ban, ngdnh noi d6ng y tiCp

nhpn vi6n chirc gui vdn bin dting f ti6p nhpn d6n Ban T6 chirc Tinh uy.

b) Sau khi nhfn dugc vdn bin cua Uy ban nh6n d6n c6c huyQn, thdnh ph6 hoac

s6, ban, ngirnh noi d6ng y ti6p nhQn vi6n chirc, Ban T6 chfc Tinh try xem x6t, ban
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hanh quy6t dinh di6u dQng vi6n chric tryc tirip dtin Uy ban nhAn din c6c huyQn, thanh
ph6 hoac s0, ban, ngdnh noi ddng y ti6p nhfln vi6n chirc.

c) Khi nhfln dugc q.ry6t dinh cua Ban T6 chirc Tinh uy, Uy ban nh6n dAn c6c
huyQn, thdnh phO ho6c c6c sd, ban, ngdnh ban hdnh quy6t dinh titlp nhQn vd phdn c6ng

-4.c6ng t6c d6i voi viOn chtc theo quy dinh.

4. Didu chuy6n vi6n chrfrc tir kh6i Nhh nufc sang t<tr6i Oang, M?t trin T6,<.qu6c vir cic doin th6

a) Vdn phong Tinh riy, 86o Ldm E6ng, Trudng Chinh trf tinh, c6c dodn th6 tinh
vd c6c huyQn try, thdnh ty (spi tdt ld co quqn, dia phuong, don v) d6ng y tiep nh0n
vi6n chirc gui to trinh vd 01 (mgt) bQ h6 so di5n Ban T6 chric Tinh riy.

b) Sau lJri nhan dugc h6 so cta co quan, dia phucrng, d6rn vi noi d6ng f ti6p
nh4n vi6n chric, Ban T6 chirc Tinh uy thAm dfnh, kti th6ng nh6t tii5p nh4n c6 vdn bAn

d6ng y ti0p nhfn gti ccr quan, dia phucrng, dcrn vf noi d6ng;f ti6p nhQn vi6n chirc vd
Uy ban nhdn dOn c6c huyQn, thenh phO hoAc s6, ban, ngdnh noi vi€n chric dang c6ng
t6c. Trong trudrng hqp kh6ng th6ng ntr6t pfrai c6 v6n bin tri ldi vd nOu 16 l1i do.

c) Khi nh4n dugc vin bin th6ng nh6t ctia Ban T6 chirc Tinh iry, Uy ban nh6n
ddn c5c huyQn, thdnh phO hopc s6, ban, ngdnh noi vi6n chric dang c6ng tttc ban
hinh quyi5t dlnh di6u dQng; citc co quan, dfa phuong, dcrn vi ncri d6ng y tiep nh6n
vi6n chirc ban hinh q.rytit dinh titip nhqn vd phdn c6ng c6ng t6c theo quy dinh cria
ph6p luQt.

5. Thhnh phAn hti scr

(1) Van bin dO nghi titip nhQn c6n bQ, c6ng chirc, vi0n chirc cta co quan, tO
chirc, dcrn vi noi d6ng y :iLep nhfln. Trong v[n b6n c6 thuy6t minh 16 vd chi ti6u bi6n
chti, vf tri vioc lim dg ki6n b6 trf.

(2) So y6u lf lich c5n bQ, c6ng chirc, vi6n chric theo quy dinh hiQn hdnh dugc
lpp chpm nh6t li 30 ngdy tfnh d6n ngey nQp h6 so ti6p nhQn, c6 x6c nh4n cta ccy quan,

t6 chirc, tlcrn vi noi c6ng t6c.

(3) Bnn nh4n x6t, dffi gi6 ci:a co quan quin l)i d6i vdi cdn bQ, c6ng chric, vi6n
chirc d6n thoi di6m dA nghititip nhan.

(a) B6n nhfn x6t, dSnh gi6 cria c6p ,y aOi vOi c6n bQ, c6ng chirc, vi6n chirc ld
<t6ng viOn.

(5) Bin sao c6 cdng chimg c6c lo4i vdn b5ng, chimg chi.

(6) B6n sao c6 c6ng chimg c6c quy6t dinh: tuy6n dung, cdng nhQn h6t thoi gian
tQp su, chuy6n ng4ch, n6ng luong gAn nh6t, b6n sao sO BFXH.

* Trong trudng hqp xin thuy€n chuydn theo nguyQn vpng cd nhdn, thdnh phdn
h6 so phai b6 sung thAm:
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(1) Ven ban d6ng y cho 1i6n hQ chuy6n c6ng tilc ci,r- co quan noi c5n bQ, c6ng
chtc, vi6n chric ttang c6ng t6c.

(2) Eon xin ti6p nh0n c6ng t6c. Don phii n6u 16 l;f do xin ti6p nhpn

(3) Bin tg ki6m ditim cin cinbQ, c6ng chfrc, vi6n chirc.

6. Thoi h4n gi6i quy6t: 05 (ndm) ngdy ldm viQc t<C ttr khi Ban T6 chirc Tinh uy;
Uy ban nh6n ddn c6c huyQn, thdnh ph6; c6c s6, ngirnh, nhfln du h6 so.

IV. T6 chfc thrpc hiQn

l. C5c c6p uy truc thudc Tinh riy, l6nh dpo c6c s0, ban, ngirnh, Mdt trAn T6 qu6c
vd c5c dodn the tinh, Trunng Chinh tri tinh, 86o Ldm Ddng phOi hqp tri6n khai thuc
hiQn Hucrng d6n niy.

2. Phong Td chric c6n bQ - Ban Td chirc Tinh uy hudng d6n Ban T6 chric c6c
huyQn riy, thdnh ity, cdc dang riy tryc thuQc Tinh uy, ph6i hqp v6i bQ phpn phr,r tr6ch
c6ng tdc t6 chirc, c6n bQ c.iua cdc co quan, dia phucrng, dcrn vi 1i6n quan thr,rc hiQn theo
th6m quyAn, d6ng thdi theo ddi, d6n di5c, ki6m tra, gi6m s6t vi6c thpc hi6n Hucrng
dan nay.

Hudng d6n niy co hiQu luc thi henh tC tri ngey ky vd thay th6 Hu6rng d6n sO O+-

HD/BTCTU, ngdy 171612013 cta Ban TO chtc Tinh uy hu6rng d6n quy trinh thuy6n
chuy6n, ti6p nhpn c6n bQ, c6ng chirc ttr kh6i Ding, M{t tr4n, Do}rn th6 sang tctrOi t Ura

nudc vd ngugc lpi.

Trong qu6 trinh thqc hien, n6u ph6t sinh nhimg kh6 khdn, vu6ng mfc, d6 nghi c6c

dfa phuong, co quan, d,* ui kip thoi trao il6i v6i Ban Td chfc Tinh uy dC xem x6t didu
chinh cho pht hqp.Ud

Noi nh6n: TRTIONG BAN
- Thucrng tryc Tinh riy (b/c),
- Circ s,o,.ban, ngdnh, M4t trfln,
doin th6 cdp tinh,
- Trucrng Chinh tritinh,
- B5o LAm Ddng,
- LAnh dao Ban,
- Ban Thulng vp, Ban T6 chirc

c6c huy6n riy, thanh riy, vi dang
ty trpc thuQc Tinh iry,
- UBND c6c huy6n, thanh ph6,
- Phdng TCCB,
- Ltru VPTU.

Nguy6n Trgng Anh Ddng
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