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Sé: 107/2017/TT-BTC Ha Noi, ngay 10 thang 10 ndm 2017

THONG TV
HUGONG DAN CHE PO KE TOAN HANH CHINH, SU NGHIEP

Cén ctr Luat Ké toén, sé 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2015;

Can ctr Nghi dinh so 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cta Chinh phd quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luéat Ké toan;

Céan ctr Nghi dinh sé 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 cua Chinh pha quy dinh chirc
néng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ctia B Tai chinh;

Theo dé nghj ctia Vu trudng Vu Ché do Ké toén va Kiém toén,
B¢ trurdng Bo Tai chinh ban hanh Théng tw huéng ddn Ché dé ké toén hanh chinh, sw nghiép.
Chuong |
QUI PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tw nay hwéng dan danh muc biéu mau va phwong phép lap ching tir ké toan bét budc;
danh muc hé thdng tai khoan va phwong phap hach toan tai khoan ké toan; danh muc mau sé va
phwong phap 1ap sb ké toan; danh muc mau bao céo va phwong phap lap va trinh bay bao cao tai
chinh, bao cdo quyét toan ngan sach cta cac don vi quy dinh tai Diéu 2 Théng tw nay.

Diéu 2. Péi twong ap dung

1. Théng tw nay hwéng dan ké toan ap dung cho: Co quan nha nuwéc; don vi sy nghiép cong lap,
tr[P’CéC don vi sw nghiép cong lap tw dam bép chi thu’c‘mg Xuyén va chi dau tv dwgc van dung‘ co
ché tai chinh nhw doanh nghiép, ap dung ché dd ké toan doanh nghiép khi dap (rng da cac dieu
kién theo quy Qinh hién hanh; td chirc, don vi khac c6 hodc khong st dung ngan sach nha nwéc
(sau day goi tat Ia don vi hanh chinh, sw nghiép).
2. i:)éi V@i cac don vi sy nghiép cong 1ap tw dam bao chi thwdng xuyén va chi dau tw dwoc ap dung
ché doé ké toan doanh nghiép, néu thyc hién qo’n dat hang cQa Nha nuwéc hodc cé tiep nhan vién tro
khéng hoan lai clia nwé'c ngoai hodc cé ngudn phi dwoc khau triv, dé lai thi phai lap bao cao quyét
toan quy dinh tai Phu luc 04 clia Théng tw nay.
Chuong Il

QUY DINH CU THE
Diéu 3. Quy dinh vé chirng tir ké toan
1. Cac don vi hanh chinh, sy nghiép déu phai s& dung théng nhat mau chirng tir ké toan thudc loai
bat budc quy dinh trong Théng tw nay. Trong qua trinh thye hién, cac don vi khong duoc sira déi
biéu mau chirng tr thudc loai bat budc.
2. Ngoai cac chirng tir ké toan bat budc dwoc quy dinh tai Thong tw nay va cac van ban khac, don
vi hanh chinh, sw nghiép duoc tw thiet ke mau chirng tir de phan anh cac nghiép vu kinh té phat
sinh. Mau chirng tr tw thiét ké phai dap trng toi thieu 7 ndi dung quy dinh tai Bieu 16 Luat Ké toan,
phu hop v&i viéc ghi chép va yéu cau quan ly cta don vi.

3. DBbi v&i mau chirng tr in sdn phai dwoc bao quan can than, khéng dwoc d& hw héng, muc nat.
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Séc, Bién lai thu tién va gidy t& cé gia phai dwoc quan ly nhu tién.
4. Danh muc, mau va gidi thich phwong phap 1ap cac chirng tir ké toan bat budc quy dinh tai Phu
luc s6 01 kém theo Théng tw nay.

Diéu 4. Quy dinh vé tai khoan ké toan

1. Tai khoan ke toan phan anh thwdng xuyén, lién tuc, co hé thong tinh hinh vé tai san, tiép nhan va
st dung nguon kinh phi do ngan sach nha nwéc cap va cac nguon kinh phi khac; tinh hinh thu, chi
hoat dong, két qua hoat ddng va cac khoan khac & cac don vi hanh chinh sy nghiép.

2. Phan loai hé thdng tai khoan ké toan:

a) Cac loai tai khoadn trong bang gém tai khoan tir loai 1 dén loai 9, dwoc hach toan kép (hach toan
but toan déi rng gitra cac tai khoan). Tai khoan trong béng dung dé ké toan tinh hinh tai chinh (goi
tat la ké toan tai chinh), ap dung cho tat ca cac don vi, phan anh tinh hinh tai san, céng ng, nguén
vbn, doanh thu, chi phi, thang dw (thAm hut) cGa don vi trong ky ké toan.

b) Loai tai khodn ngoai bang gdm tai khoan loai 0, dwgc hach toan don (khéng hach toan but toan
déi (rng gitra cac tai khoan). Céac tai khodn ngoai bang lién quan dén ngan sach nha nwéc hodc co
nguén gbc ngan sach nha nwéc (TK 004, 006, 008, 009, 012, 013, 014, 018) phai dwoc phédn anh
theo muc luc ngan sach nha nwéc, theo nién dd (ndm trwéc, ndm nay, ndm sau (néu cd)) va theo
cac yéu cau quan ly khac ctia ngan sach nha nuéec.

c) Trwdng hop mot nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh lién quan den tiép nhan, st dung: nguon
ngan sach nha nwdc cap; nguon vién trg, vay ng nwéc ngoai; nguon phi dwoc khau triv, dé lai thi
ké toan vira phai hach toan ké toan theo céac tai khoan trong bang, ddng thei hach toan cac tai
khodn ngoai bang, chi tiét theo muc luc ngan sach nha nwéc va nién dé phu hop.

3. Lwa chon ap dung hé théng tai khoan:

a) Cac don vi hanh chinh, sw nghiép can ¢t vao Hé théng tai khoan ké toan ban hanh tai Théng tuw
nay dé lwa chon tai khodn ké toan &p dung cho don vi.

b) Bon vi dwoc bd sung tai khodn ké toan trong cac trwdng hop sau:

-BPuoc t;é sung tai khoén'chi tiét cho cac tai khoan da dlf(_yc quy dinh trong danh muc hé thdng tai
khodan ké toan (Phu luc s6 02) kem theo Thong tw nay dé phuc vu yéu cau quan ly ctia don vi.

- Trwong hop bd sung tai khoan ngang cap voi cac tai khoan da dwoc quy dinh trong danh muc hé
thong tai khodn ké toan (Phu luc s6 02) kém theo Thong tw nay thi phai dwgc Bé Tai chinh chap
thuan bang van ban trwéc khi thwe hién.

4. Danh muyc hé thdng tai khoan ké toan, giai thich ngi dung, két cau va phwong phap ghi chép tai
khodn ké toan néu tai Phu luc s6 02 kém theo Thong tw nay.

Diéu 5. Quy dinh vé sé ké toan

1. Bon vi hanh chinh, sw nghiép phai m& s6 ké toan dé ghi chép, hé thdng va luu gitr toan b cac
nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh c6 lién quan dén don vi ke toan. Viéc bao quan, lwu trir s6
ké toan thiwc hién theo quy dinh clia phap luat vé ké toan, cac van ban cé lién quan va quy dinh tai
Thoéng tw nay.

2. Bon vi hanh chinh, sw nghiép co tiép nhan, st dung: ngudn ngan sach nha nwoc cap; nguon
vién trg, vay no niéc ngoai; nguon phi duwgc khau trir, de lai phai m& so ké toan deé theo dai riéng
theo Muc luc NSNN va theo cac yéu cﬁlu khég dé phuc vu cho viéc lap bao cao quyét toan vé&i ngan
sach nha nuwdc va cac co quan co tham quyeén.

3. Cac loai sb ké toan

a) MGi don vi ké toan chi str dung mot hé théng s ké toan cho mét ky ké toan nam, bao gom sé ké
toan téng hop va sb ké toan chi tiét.

Tuy theo hinh thirc ké todn don vi ap dung, don vi phai mé day du cac sé ké toan téng hop, sb ké
toan chi tiet va thyc hién day du, diang ndi dung, trinh ty va phwong phap ghi chép doi voi tirng



mau sd ké toan.

S6 ké toan ngan sach, phi dwoc khau triv, dé lai phan anh chi tiét theo muc luc ngan sach nha nwoc
dé theo dbi viéc str dung ngudn ngan sach nha nwaéc, nguon phi dwgc khau trir dé lai.

S6 ké toan theo déi qua trinh tiép nhan va s dung ngudn vién tro, vay ng nwéc ngoai phan anh chi
tiet theo muc luc ngan sach nha nwéc lam co s& lap bao céo quyét toan theo quy dinh clia Théng
tw nay va theo yéu cau ctia nha tai tro.

b) Mau sb ké toan téng hop:

- S6 Nhat ky dung dé ghi chep cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo trinh ty thoi gian.
Trwong hop can thiét cé thé két hop viéc ghi chép theo trinh tw thdi gian véi viéc phan loai, hé
théng hoa cac nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh theo ndi dung kinh té. Sé liéu trén S6 Nhat
ky phan anh téng sb cac hoat dong kinh té, tai chinh phat sinh trong mét ky ké toan.

- Sb Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo néi dung kinh té (theo tai
khoan ké toan). Trén Sé Cai co thé két hop viéc ghi chép theo trinh tw théi gian phat sinh va noi
dung kinh té ctia nghiép vu kinh té, tai chinh. Sé liéu trén Sé Cai phan anh téng hop tinh hinh tai
san, nguén kinh phi va tinh hinh s dung ngudn kinh phi.

c) M4u sb, thé ké toan chi tiét:

S6, thé ké toan chi tiét dung dé ghi chi tiét cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh lién quan dén
cac dbi twong ké toan theo yéu cau quan ly ma S Cai chwa phan anh chi tiét. Sé liéu trén sb6 ké
toan chi tiét cung cap cac théng tin cu thé phuc vu cho viéc quan ly trong néi bd don vi va viéc tinh,
lap cac chi tiéu trong bao céo tai chinh va bao céo quyét toan ngan sach nha nuéec.

Can ctr vao yéu cau quan Iy va yéu cau hach toan clia tirng dbi tong ké toan riéng biét, don vi
duoc phép bb sung cac chi tiéu (cot, hang) trén sb, thé ké toan chi tiét dé phuc vu 1ap bao cao tai
chinh, bao cao quyét toan theo yéu cau quan ly.

4. Trach nhiém clia nguwoi itk va ghi s6 ké toan
a) Sb ké toan phai dwoc quan ly chat ché, phan cong rd rang trach nhiém ca nhan git va ghi sb. S6

ké toan giao cho nhan vién nao thi nhan vién do phai chiu trach nhiém vé ndi dung ghi trong sb
trong suot thoi gian gitr va ghi so.

b) Khi cé sw thay dbi nhan vién git va ghi sb, ké toan trwdng hodc phu trach ké toan phai to chirc
ban giao trach nhiém quan Iy va ghi s ké toan gitra nhan vién ké toan cii véi nhan vién ké toan moi.
Nhan vién ké toan ci phai chiju trach nhiém vé toan bd nhirng néi dung ghi trong s6 trong subt thoi
gian gil va ghi sb, nhan vién ké toan méi chju trach nhiém tir ngay nhan ban giao. Bién ban ban
giao phai duwoc ké toan trwdng hodc phu trach ké toan ky xac nhan.

c) S6 ké toan phai ghi kip thoi, ré rang, day da theo cac ndi dung cla sb. Thong tin, sb liéu ghi vao
s6 ké toan phai chinh xac, trung thuc, dung véi chirng tir ké toan twong tng dung dé ghi so.

d) Viéc ghi s6 ké toan phai theo trinh tw thoi gian phat sinh cua nghiép vu kinh té, tai chinh. Théng
tin, sO liéu ghi trén s6 ké toan ctia ndm sau phai ke tiep thong tin, so liéu ghi trén s6 ké toan cla
nam trudc lien ké, dam bao lién tuc tr khi mé sé dén khi khoa so.

5. M& sb ké toan
a) Nguyén tdc mé sb ké toan

S6 ké toan phai dwoc mé vao dau ky ké toan ndm hoéc ngay sau khi cé quyét dinh thanh 1ap va bat
dau hoat déng ctia don vi ké toan. S6 ké toan dwoc mé dau ndm tai chinh, ngan sach méi dé
chuyén sé du tir s6 ké toan nam cii chuyén sang va ghi ngay nghiép vu kinh t&, tai chinh ma&i phat
sinh thuéc nam mai ttr ngay 01/01 cGa nam tai chinh, ngan sach mai.

S6 liéu trén cac sb ké toan theo di tiép nhan va s dung nguén ngan sach nha nwéc sau ngay
31/12 dwoc chuyén tir tai khoan nam nay sang tai khoan nam truvéc dé tiép tuc theo di sb lieu phat
sinh trong th&i gian chinh ly quyét toan, phuc vu Iap bao cao quyét toan ngan sach nha nuwéc theo
quy dinh.



DPon vi dwgc mé thém cac sb ké toan chi tiét theo yéu cau quan ly ctia don vi.

b) Trwdng hop mé sd ké toan bing tay (thd cong):

DPon vi ké toan phai hoan thién tha tuc phap ly cta sb ké toan nhu sau:

- Péi voi sb ké toan déng thanh quyén:

+ Ngoai bia (goc trén bén tréi’) phai ghi tén don vi ké toan, gitra bia ghi tén sb, ngay, thang nam lap
sO, ngay, thang, nam khda so, ho tén va chir ky c@a nguoi lap so, ké toan trwdng hodc nguwdi phu
trach ké toan va thi trwdng don vi ky tén, déng dau; ngay, thang, ndm két thic ghi s6 hodc ngay
chuyén giao sd cho ngudi khac.

+ Céc trang sb ké toan phai danh sb trang tir trang mét (01) dén hét trang sb cudi cung, gita hai
trang s6 phai déng dau giap lai ctia don vi ké toan.

+ S ké toan sau khi lam day da cac tha tuc trén maéi dwoc coi la hop phap.

- Déi vai sb to ro:

+ Dau méi sb to roi phai ghi ro tén don vi, sb thiy tw cla tirng to sb, tén sb, thang s dung, ho tén
clia nguoi gitr sd va ghi sé ké toan.

+’Cac sb t& roi truwdc khi str dung phai dwoc Thi trwdng don vi ky xac nhan, dédng dau va ghi vao
s0 dang ky st dung thé to roi.

+ Céc sb to roi phai sép xép theo thir tw cac tai khoan ké toan va phai d@m bao an toan va dé tim.
c) Trwong hop 1ap s6 ké toan trén phwong tién dién to:

Phai dam bao cac yéu t6 cta sb ké toan theo quy dinh clia phap luét vé ké toan. Néu Iwa chon Ivu
trir s6 ké toan trén phwong tién dién td thi van phai in sb ké toan téng hop ra gidy, dong thanh
quyén va phai lam day du cac tha tuc quy dinh néu tai diém b, khoan 5 Diéu nay.

Céc s6 ké toan con lai, néu khong in ra gidy, ma thuc hién Iwu trir trén cac phwong tién dién ti thi
Tha trwdng don vi ké toan phai chiu trach nhiém dé bao ddm an toan, bao mat thong tin di liéu va
phai bao dam tra clru dwoc trong thdi han lwu triv.

6. Ghi sb ké toan

a) Viéc ghi sb ké toan phai can cir vao ching tir ké toan, moi sé liéu ghi trén sb ké toan phai co
chirng tir ke toan chirng minh; phai dam bao so va chir 6 rang, lién tuc c6 hé thong, khéng duoc
viét tat, khong ghi chong dé, khéng dwoc bé cach dong.

b) Trwdng hop ghi sé ké toan tht cong, phai diing mwe khdng phai, khéng diing muc dé dé ghi sé
ké toan. Phai thuwc hién theo trinh tw ghi chép va cac mau sé ké toan quy dinh tai Phu luc sé 03. Khi
ghi hét trang sb phai cong sb liéu cla tirng trang dé mang sb cong trang trwdc sang dau trang ké
tiép, khong dwoc ghi xen thém vao phia trén hodc phia dwéi. Néu khong ghi hét trang s phai gach
chéo phan khong ghi, khéng tay xéa, cdm dung chét hoa hoc dé stra chiva.

7. Khoa sb ké toan

Khoa s6 ké toan la viéc cong s6 dé tinh ra tong sé phat sinh bén No, bén C6 va sb dw cudi ky cla
tirng tai khodn ké toan hodc téng sbé thu, chi, tdn quy, nhap, xuét, tdn kho.

a) Ky khoa s6

- 86 quy tién’mét phai thic hién khoa sé’véo cudi mbi ngay. Sau khi khoa sb phai thuc hién doi
chiéu gilra so tién mat clia ké toan voi so quy ctia thu quy va tien mat co trong ket dam bao chinh

xac, khop dung. Riéng ngay cudi thang pha| lap Bang kiém ké quy tlen mat, sau khi kiém ké, Bang
kiém ké quy tién mat dwoc lwu cung véi sb ké toan tién mat ngay cudi cung cla thang.

- S6 tién gwi ngan hang, kho bac phai khoa sb vao cudi thang dé dbi chiéu sb liéu véi ngan hang,
kho bac; Bang doi chieu so liéu v&i ngén hang, kho bac (cd xac nhan cua ngan hang, kho bac)
dwoc lwu cung S6 tién glri ngan hang, kho bac hang thang.



- Pon vi ké toan phai khoa sb ké toan tai thoi diém cudi ky ké toan nam, truéc khi lap bao céo tai
chinh.

- Ngoai ra, don vi ké toan phai khda sé ké toan trong cac truéng hop kiém ké dot xuat hoac cac
triwdng hop khac theo quy dinh clia phap luat.

b) Trinh tw khéa sb ké toan

(1) Béi véi ghi s6 tha cong:

Buwéc 1: Kiém tra, dbi chiéu trudc khi khoa s ké toan

- Cubi ky ké toan, sau khi da phan anh hét cac chirng tr ké toan phat sinh trong ky vao sé ké toan,
tien hanh doi chiéu gilra so liéu trén chirng tlr ké toan (néu can) voi so liéu da ghi s, gitra sb liéu
clia cac sc‘; ké toan co lién quan v&i nhau q’é dam bao sy khop dung gitra so liéu trén ching tir ke
toan vai s6 liéu da ghi s va gitra cac sb ké toan voi nhau. Tién hanh cong s6 phat sinh trén S6 Cai
va céac s6 ké toan chi tiét.

- Tr cac s, thé ké toan chi tiét 1ap Bang tong hop chi tiét cho nhirng tai khoan phai ghi trén nhiéu
s0 hoac nhiéu trang so.

- Tién hanh cong s6 phat sinh No, s phat sinh C6 cla tat ca cac tai khoan trén S& Cai hodc Nhat
ky - S6 Cai dam bao s6 liéu khdp ding va bang tdng sé phat sinh. Sau dé tién hanh dbi chiéu gitra
s liéu trén S6 Cai voi sb lieu trén sb ké toan chi tiét hoac Bang téng hop chi tiét, gitra s6 liéu ctia ké
toan vai sé liéu ctia thd quy, tha kho. Sau khi d@@m bao sy khép dung sé tién hanh khoéa sb ké toan.
Trwong hop c6 chénh léch phai xac dinh nguyén nhan va xt ly sé chénh léch cho dén khi khép
dung.

Buwdc 2: Khoa sb

- Khi khoa sb phai ké mot dwong ngang duwoi dong ghi nghiép vu cudi ciing clia ky ké toan. Sau d6
ghi “Cong so6 phat sinh trong thang” phia dwéi dong da ké;

- Ghi tiép dong “Sé dw cudi ky” (thang, quy, ndm);
- Ghi tiép dong “Cong sb phat sinh Iy ké cac thang truéc” tr dau quy;
- Ghi tiép dong “Tdng cong sbé phat sinh Iy ké tir dau nam”;

Dong “Sé dw cudi ky” tinh nhw sau:

SédwNocubiky =  SéduwNo déu ky S0 phat sinh No' S0 phat sinh C6
trong ky trong ky

SédwCécubiky = SédwCédduky + SOPphatsinhC6 — — S6 phatsinh No
trong ky trong ky

Sau khi tinh dwoc sb dw clia tirng tai khoan, tai khodn nao dw No thi ghi vao cot No, tai khodn nao
dw Co thi ghi vao cot Co.

- Cubi cung ké 2 duong ké lién nhau két thuc viéc khda sb.

- Riéng mot s6 s6 chi tiét co két cau cac cot phat sinh No, phat sinh C6 va cot “Sé du” (hoc nhap,
xuat, “con lai” hay thu, chi, “ton quy”...) thi so liéu cot so dw (con lai hay ton) ghi vao dong “So dw
cuoi ky” clia cot “So duw” hoac cot “Ton quy”, hay cot “Con lai”.

Sau khi khoa sfz ké toan, nguwoi ghi sd phai ky dwdi 2 dwong ke, ké toan trudng hodc ngudi phu
trach ke toan kiem tra dé[n bao sw chinh xac, can doi s€ ky xac nhan. Sau do trinh Thu trwdng don
vi kiém tra va ky duyét dé xac nhan tinh phap ly cta sé liéu khéa so ké toan.

(2) Bi vé&i ghi s6 trén may vi tinh:

Viéc thiét 1ap quy trinh khoa s6 ké toan trén phan mém ké toan can dam bao va thé hién cac
nguyén tac khoéa sb dbi véi trwerng hop ghi s ké toan thi cong.

8. Stra chira sb ké toan



a) Phuong phap stra chiva s6 ké toan: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 4 Diéu 27 Luat
Ké toan.

b) Céc tinh hudng stra chira s6 ké toan dbi véi mét (01) nam tai chinh

D6 voi cac but toan da ghi sé’thuéc nam tai chinh, ngan sach nam N, trvdng hop cd sai sot hoac
c6 yéu cau cla co quan co tham quyén, viéc diéu chinh s6 liéu dwgc quy dinh nhw sau:

(1) Tir ngay 01/01 ndm N dén ngay 31/12 nédm N:

Trong thoi gian tir ngay 01/01 nam N dén trroc khi khoa sb ké toan vao ngay 31/12 nam N, ké toan
stra chira sb ké toan tai chinh nam hién tai theo phwong phap quy dinh tai tiét a khoan 8 Diéu nay.

Doi voi cac but toan lién quan dén quyét toan ngan sach nha nudc, dong thoi diéu chinh cac théng
tin trén sé ké toan chi tiét theo déi ngan sach phu hop véi cac bt toan tai chinh da stra chiva.

(2) Ttr ngay 01/01 nam N + 1 dén truGe khi nép bao céo tai chinh cho co quan nha nudéc cé tham
quyén:

Trong thoi gian ti ngay 01/01 nam N + 1 (jén, trwée khi ndp bao cao tai chinh cho co quan nha
nwdc cd tham quyeén, ké toan stra chira soO ké toan tai chinh nam bao cao theo phwong phap quy
dinh tai tiét a khoan 8 Diéu nay.

Doi voi cac but toan lién quan dén quyét toan ngan sach nha nuéc, dong thoi diéu chinh cac thong
tin trén so ké toan chi tiét theo dbi ngan sach nam bao cao phu hgp v&i cac but toan tai chinh da
stra chirva.

(3) Sau khi nép bao céo tai chinh cho co quan nha nuéc c6 thdm quyén:

- Sau khi d ndp bao cao tai chinh, ddi véi s6 ké toan tai chinh, ké toan sira chiva sb ké toan tai
chinh nam phat hién theo phwong phap quy dinh tai tiét a khodn 8 biéu nay, dong th&i thuyét minh
trén bao cao tai chinh.

- Béi v&i cac but toan lién quan dén quyét toan ngan sach nha nwéc:

+ Trwdng hop bao cdo quyét toan ngan sach nha nuéc chwa dwoc duyét, dong thoi diéu chinh cac
thdéng tin trén sO ké toan chi tiét theo ddi ngén sach nam bao cao.

+ Trwong hop bdo céo quyét toan ngan sach nha nwoc da duoc duyét, dong thoi diéu chinh cac
thong tin trén so ké toan chi tiet theo déi ngan sach nam phat hién va thuyét minh trén bao cao
quyét toan ngén sach nha nuwéec.

9. Danh muc sb ké toan, mau sd, hwéng dan 1ap sé ké& toan néu tai Phu luc s& 03 kém theo Théng
tw nay.

Diéu 6. Bao cao quyét toan
1. Déi twong lap bao cao quyét toan

Don vi hanh chinh, sy nghiép cd st dung ngén sach nha nwdc phai lap bao cao quyét toan ngan
sach déi véi phan kinh phi do ngan sach nha nuéc cap.

Trudng hop don vi hanh chinh, sy nghiép c6 phat sinh cac khoan thu, chi tw nguon khac, néu co
quy dinh phai quyet toan nhw ngudn ngan sach nha nwéc cép v&i co quan c6 thdm quyén thi phai
lap bao cao quyét toan dbi véi cac ngudn nay.

2. Muc dich clia bao cao quyét toan

Bao céo quyét toan ngan sach nha nwéc dung dé téng hop tinh hinh tiép nhan va st dung ngudn
kinh phi ngan sach nha nwaéc cla don vi hanh chinh, sy nghiép, dwoc trinh bay chi tiét theo muc

luc ngan sach nha nwéc dé cung cép cho co quan cép trén, co quan tai chinh va co quan cé thdm
quyén khac. Théng tin trén Bao céo quyét toan ngan sach nha nuwéc phuc vu cho viéc danh gia tinh
hinh tuan tha, chap hanh quy dinh ca phap luat v& ngan sach nha nuéc va cac co ché tai chinh

khac ma don vi chiu trach nhiém thyc hién, la can cl¢ quan trong gilp co quan nha nuwéc, don vi

cp trén va lanh dao don vi kiém tra, danh gia, giam sat va diéu hanh hoat dong tai chinh, ngan



sach clia don vi.

B&o cao quyét toan ngudn khac phan anh tinh hinh thu - chi cac ngu6n khac (ngoai ngudn ngan
sach nha nwdc) clia don Vi hanh chinh, sw nghiép, theo quy dinh cla phap luat phai thwc hién
quyét toan véi co quan cap trén, co’ quan tai chinh va co quan cé thAm quyén khac. Thong tin trén
Bao cao quyét toan ngudn khac phuc vu cho viéc danh gia tinh hinh thic hién co ché tai chinh ma
don vi ap dung, la can ctr quan trong giup co quan cap trén, co quan tai chinh, co quan c6 tham
quyén khac va lanh dao don vi danh gia hiéu qua ctia cac co ché, chinh sach ap dung cho don vi.

3. Nguyén tac, yéu ciu lap va trinh bay bao cao quyét toan

a) Nguyén téc:

- Viéc lap bao cao quyét toan phai can ct vao s liéu sau khi khoa s ké toan.
- Béi v&i bao cao quyét toan ngan sach nha nuéc:

+ 86 quyét toan ngan sach nha nwéc bao gom sb kinh phi don vi da nhan va st dung tir ngudn
ngan sach nha nwéc cap trong nam, bao gom ca so liéu phat sinh trong thoi gian chinh ly quyét
toan theo quy dinh cla phap luat vé ngan sach nha nwoc.

+ Sb lieu quyét toan ngan sach nha nwéc ctia don vi phai dwoc dbi chiéu, cé xac nhan ctia Kho bac
nha nwéc noi giao dich.

+ 86 quyét toan chi ngan sach nha nwaoc la s6 da thue chi, co day da hd so chirng tir, riéng khodn
chi thuéc ngudn phai ghi thu ghi chi ngan sach nha nuwéc thi chi quyet toan khi da co tha tuc xac
nhan ghi thu - ghi chi vao ngan sach nha nwéc ctia co quan cé thdm quyen.

- Béi v&i bao cao quyét toan ngudn khac: Sé liéu quyét toan bao gdm sq thu, chi te ngudn khac
khong thuéc ngan sach nha nwéc ma don vi da thwe hién tir dau nam dén hét ngay 31/12 hang
nam.

b) Yéu ciu:

Viéc lap bao céo quyét toan phai bao dam sy trung thye, khach quan, day du, kip thoi, phan anh
dung tinh hinh thu, chi doi véi tirng nguon kinh phi clia don vi hanh chinh, sw nghiép.

Bao céo quyét toan phai duwoc lap dung noi dung, phucrng phap theo quy dinh va dwec trinh bay
nhat quan gitra cac ky bao cao. Hé thdng chi tiéu ctia bao céo quyet toan ngan sach nha nwéc phai
phu hop va théng nhét véi chi tiéu dw toan ndm dwoc co quan co thdm quyén giao va muc luc ngan
sach nha nwdc, ddm bao co thé so sanh dwoc gitra s6 thuc hién véi sb dy toan va gitra cac ky ké
toan véi nhau.

Trwdng hop béo cdo quyét toan ngan sach dwoc 1ap co ndi dung va phuwong phap trinh bay khac
V@i cac chi tiéu trong dy toan hoac khac voi bao cao ky ke toan nam truge thi phai giai trinh trong
phan thuyét minh bao cao quyét toan nam.

4. Ky bao cao:

Bao cao quyét toan ngan sach nha nudc, bao cao quyét toan ngudn khac duoc 1ap bao cao theo ky
ké toan nam.

S6 liéu 1ap bao cao quyét todn ngan sach nha nwdc hang nam la s6 liéu thu, chi thuéc nam ngan
sach cua don vi hanh chinh, sw nghiép, dwoc tinh dén hét thoi gian chinh ly quyét toan ngan sach
nha nwéc (ngay 31/01 nam sau) theo quy dinh clia phap luat vé ngan sach nha nwoc.

S6 liéu 1ap bao cao quyét toan la s6 thu, chi thugc ngudn khac cta don vi hanh chinh, sw nghiép,
dwoc tinh dén ngay két thic ky ké toan nam (ngay 31/12).

Trwong hop phap luat co quy dinh lap thém bao cao quyé,t toan theo ky ké toan khac thi ngoai bao
cao quyét toan nam don vj phai [ap ca bao cao theo ky ké toan dé.

5. Trach nhiém cta cac don vi trong viéc 1ap, ndp bao cao quyét toan

a) Trach nhiém cta don vi:



DBon vi hanh chinh, sy nghiép phai lap va nop bao cao quyét todn ngan sach nha nuéc, ngoai cac
mau biéu bao cao quyét toan ngan sach nha nwéc quy dinh tai Thong tw nay, con phal lap cac mau
bao cao phuc vu céng tac quyet toan ngan sach nha nwérc, cac yéu cau khac vé quén ly ngan sach
nha nwéc theo quy dinh cta phap luat vé ngan sach nha nwéec.

Bon vi hanh chinh, s nghiép c6 phat sinh thu - chi nguén khac khéng thudéc ngan sach nha nwoc
theo quy dinh phai quyét toan v&i co quan cap trén, co quan tai chinh va co quan cé thdm quyén
khac thi don vi phai lap va ndp bao cao quyét toan kinh phi ngudn khac theo quy dinh tai Thong tw
nay.

Bon vi hanh chinh, sw nghiép la don vi cap trén phai téng hop bao cao quyét toan nam clia cac don
vi cap dwai trie thudc theo quy dinh hién hanh.

b) Trach nhiém cla co quan Tai chinh, Kho bac Nha nwéc:

Cac co quan Tai chinh, Kho tgac Nha nuwdc va cac don vi khac c6 lién quan, co trach nhiém thyc

hién va phoi hop trong viéc kiém tra, d6i chiéu, diéu chinh, cung cap va khai thac s6 liéu vé kinh phi
va str dung kinh phi, quan ly va st dung tai san va cac hoat déng khac co lién quan dén tinh hinh
thu, chi ngan sach nha nwéc va cac hoat dong nghiép vu chuyén mon clia don vi hanh chinh, sy

nghiép.

6. Noi dung, thoi han ndp bao cao quyét toan nam

a) Noi dung:

Dp’n vi hanh chinh, sy nghiép nép bao cao cho dor) vidw toér} cép trén hodc co quan tai chinh cuing
cap (trong tredng hgp khdng cé don vi dw toan cap trén), gom:

- Céac bao cao quyét toan ndm quy dinh tai Thong tw nay.

- Cac mau biéu dbi chiéu du toan ngan sach cap theo hinh thire rit du toan tai Kho bac nha nwéc,
tinh hinh tam (ng va thanh toan tam (rng kinh phi ngan sach tai Kho bac nha nwéc, bang dbi chiéu
s6 du tai khodn tién glri tai Kho bac nha nwéc theo quy dinh tai Théng tw 61/2014/TT-BTC ngay
12/5/2014 cta B6 Tai chinh va cac van ban slra dbi, b6 sung, thay thé cé lién quan (néu cd).

- Bao cao khac theo quy dinh clia co’ quan cé thAm quyén phuc vu céng tac quyét toan ngan sach
nha nwéec.

b) Th&i han ndp Bao cao quyét toan ndm cla don vi hanh chinh, sw nghiép cé str dung kinh phi
ngén sach nha r]u’c'rc thwe hién theo quy dinh clia Luat ngan sach nha nwéc va cac van ban hwéng
dan phap luat vé ngan sach nha nuwéc.

7. Danh muc bao cao, mau bao cdo, gidi thich phwong phap 1ap bao cdo quyét todn ngan sach néu
tai Phu luc s6 04, kém theo Théng tw nay.

Diéu 7. Bao céo tai chinh

1. Béi twong lap béo céo tai chinh

Sau khi két thuc ky ké toan nam, cac don vi hanh chinh, s nghiép phai khoa s6 va lap bao cao tai
chinh dé& glri co' quan ¢ thAm quyén va cac don vi cé lién quan theo quy dinh.

2. Muc dich clia bao cao tai chinh

Bdo c4o tai chinh dung dé cung cép thong tin vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong tai chinh va
cac luong tien tlr hoat dong cutia don vi, cung cap cho nhirng ngwoi co lién quan dé xem xét va dwa
ra cac quyét dinh vé cac hoat dong tai chinh, ngan sach c@a don vi. Thong tin bao cao tai chinh
giup cho viéc nang cao trach nhiém gidi trinh clia don vij vé viéc tiép nhan va s dung cac nguon
Iwc theo quy dinh cla phap luat.

Thong tin bao cao tai chinh cda don vi hanh chinh, sy nghiép la thong tin co s¢ dé hop nhét bao
cdo tai chinh ctia don vj cap trén.

3. Nguyén tac, yéu cu lap bao cdo tai chinh



a) Nguyén téc:

Viéc lap bao cao tai chinh phai dwoc cdn ct vao sé liéu ké toan sau khi khoa sd ké toan. Bao céo
tai chinh phai dwoc lap ding nguyén tac, ndi dung, phwong phap theo quy dinh va dwoc trinh bay
nh&t quan gitra cac ky ké toan, trwérng hop bao céo tai chinh trinh bay khac nhau gitra cac ky ké
toan thi phai thuyét minh rd ly do.

B4&o céo tai chinh phai c6 chir ky ctia ngudi lap, ké toan tredng va thi trwdng cla don vi ké toan.
Nguwoi ky bao cao tai chinh phai chiu trach nhiém vé ndi dung ctia bao cao.

b) Yéu ciu:

Bao cao tai chinh phai duwgc phan anh mét cach trung thwe, khach quan vé nodi dung va gia tri cac
chi tiéu bao cao; triqh bé){ theo mot cau trac chat ché, cé hé thong veé tinh hinh tai chinh, két qua
hoat dong va cac luong tien tir hoat dong cuia don vi.

Bao c&o tai chinh phai dwoc 1&p Kip thoi, dung thdi gian quy dinh ddi v&i tieng loai hinh don vi, trinh
bay ré rang, dé hiéu, chinh xac thong tin, sé liéu ke toan.

Théng tin, sé liéu bao cao phai dwoc phan anh lién tuc, s6 liéu cha ky nay phai ké tiép sbé liéu cta ky
truée.

4. Ky lap bao cao
DPon vi phai 1ap bao cdo tai chinh vao cudi ky ké toan nam theo quy dinh cla Luat Ké toan.
5. Trach nhiém clia cac don vi trong viéc lap bao cao tai chinh

a) Céac don vi hanh chinh, sy nghiép phai lap bdo cdo tai chinh ndm theo mau biéu ban hanh tai
Théng tw néy; trwq’ng hop don vi hanh chinh, s nghiép c6 hoat g"(f)ng déqthu dwoc trinh bay bao
céo theo ché d6 ké toan do B6 Tai chinh ban hanh cu thé hodc déng y chap thuan.

b) Cac don vi hanh chinh, sw nghiép lap bao céo tai chinh theo biéu mau day du, trir cac don vi ké
toan dwdi day cé thé lwa chon dé 1ap bao céo tai chinh don gian:

(1) Béi v&i co quan nha nuwéc thda man cac diéu kién:

- Phong, co quan twong dwong phong thudc Uy ban nhan dan cap huyén, chi dwoc giao dy toan
chi ngan sach nha nuwdc chi thwdng xuyén;

- Khéng duoc giao dy toan chi ngan sach nha nwéc chi dau tw phat trién, chi tr vén ngoai nuérc;
khéng dwgc giao dy toan thu, chi phi hoac I1é phi;

- Khéng c6 co quan, don vi tric thudc.
(2) Bbi v&i don vi s nghiép cong lap thda man céac diéu kién:
- Bon vi s nghiép cong lap dwoc cip c6 thdm quyén phan loai la don vi sw nghiép do ngan sach

nha nwdc dam bao toan bo chi thwdng xuyén (theo chire nang, nhiém vu duoc cap co thdm quyén
giao, khéng cé ngudn thu, hodc nguén thu thap);

- Khéng dwoc bb tri dw toan chi ngan sach nha nuwéc chi dau tw phat trién, chi tlr vén ngoai nwéc;
khéong dugc giao dy toan thu, chi phi hoac 1€ phi;

- Khéng c6 don vi triec thubce.

c) Pon vi ké toan cép trén co6 cac don vi cap dudi khdng phai la don vi ké toan phai lap bao céo tai
chinh tédng hop, bao gdm sé liéu ctia don vi minh va toan bd théng tin tai chinh ctia cac don vi cap
dwéi, ddm bao da loai trir tAt ca sb liéu phat sinh tir cac giao dich noi bd gitra don vi cép trén va don
vi cap duwdi va gitra cac don vi cap dwéi véi nhau (cac don vi cap dwdi trong quan hé thanh toan
ndi bd nay 1a cac don vi hach toan phu thudc va chi lap bao cao tai chinh glri cho co’ quan cép trén
dé tbng hop (hop nhat) sé liéu, khéng phai gtri bao céo tai chinh cho cac co quan bén ngoai).

6. N6i dung va th&i han ndp bao cao tai chinh

a) N6i dung:



Bon vi hanh chinh, sw nghiép ndp bao céo tai chinh cho don vi ké toan cép trén hoac co quan nha
nwdc coé tham quyén cac bao cao tai chinh nam theo quy dinh tai Théng tw nay.

b) Th&i han nép bao cao tai chinh:

Bép cao tg‘;\i chinh nam cGa,don vi hanh chinh, sy nghiép ph’éi dwoc nC)p cho co quan nha nwd&c co
tham quyén hoac don vi cap trén trong th&i han 90 ngay, ké tr ngay két thuc ky ké toan nam theo
quy dinh cla phap luat.

7. Coéng khai bao cao tai chinh

Béo cdo tai chinh dwoc cdng khai theo quy dinh clia phap luat vé ké toan va cac van ban cé lién
quan.

8. Danh muc bao cao, mau b&o céo, giai thich phwong phap lap bao céo tai chinh don gian, bao
cdo tai chinh day du néu tai phu luc s6 04, kem theo Thong tw nay.

Chwong lll
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 8. Hiéu lwc thi hanh
1. Théng tw nay cé hiéu luc sau 45 ngay, ké tir ngay ky va ap dung tir ngay 01/01/2018.

2. Théng tw nay thay thé Quyét dinh sé6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 clta Bd Tai chinh vé viéc
ban hanh ché d6 ké toan Hanh chinh sy nghiép va Thong tw sb 185/2010/TT-BTC ngay
15/11/2010 cta B6 Tai chinh huwéng dan sira dbi, bd sung Ché do ké toan Hanh chinh sy nghiép
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 19/2006/Qb-BTC.

Diéu 9. T4 chirc thwe hién

1. Cac !3(?), nganh, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong chiju trach nhiém chi
dao, trien khai thyc hién Thong tw nay t&i cac don vi hanh chinh sy nghiép thudc pham vi phu trach
hoac quan ly.

2. Vu trwdng Vu Ché dd ké toan va kiém toan, Vu trwdng Vu Hanh chinh sw nghiép, Vu trwéng Vu
Ngan sach Nha nwéc, Chanh van phong Bo va Thu trwdng cac don vi lién quan thudc Bé Tai chinh
chiu trach nhiém ph6 bién, hwéng dan, kiém tra va thi hanh Théng tw nay./.

KT. BO TRUONG

Noi nhan: THU TRUONG
- Tha twéng, cac Phé Thi twéng Chinh phi (dé bao céo);

- Van phong Chinh phd;

- Van phong Quéc héi;

- Véan phong Chu tich nwérc;

- Van phong TW Bang;

- Kiém toan Nha nwéc; D6 Hoang Anh Tuan
- Cac Bo, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh pha;

- Co quan Trung wong clia cac doan thé;

- Tda &n nhan dan téi cao;

- Vién kiém s&t nhan dan téi cao;

- UBND, Sé& Tai chinh cac tinh, TP trwc thuéc TW;

- Cuc Kiém tra v&n ban (B6 Tw phap);

- Coéng bao;

- Cac don vi thuéc B6 Tai chinh;

- Vu Phap ché - Bo Tai chinh;

- Website Chinh pht, Website B Tai chinh;

- Lwu: VT, Vu CDKT (300 ban).
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