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HUONG DAN
V& quy trinh tiép nhan va thAm dinh hd so cong tac can b

Cin cir Quyét dinh sé 105-QD/TW, ngay 19/12/2017 caa Bo Chinh trj vé
phan cdp quan 1y can b va bd nhiém, gidi thigu can b g cu;

Can cu Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP, ngay 27/11/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc;

Can cir cac quy dinh cua Tinh uy vé phan cap quan ly can bo va bd nhiém,
gidi thiéu can b ing cr;

Can ¢t Quy dinh s6 10-QD/TU, ngay 20/6/2019 cua Ban Thudng vu Tinh
dy quy dinh vé chirc ndng, nhiém vy, t6 chirc bd may va mdi quan hé cong tac
cua Ban T chirc Tinh uy,

Ban Té chirc Tinh uy ban hanh huéng dan vé quy trinh tiép nhan va thim
dinh hd so can bd nhu sau:

1. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG

1. Pham vi diéu chinh:

Huéng dan vé xac dinh ddi twong, thim quyén, trinh tu, thi tuc va thanh
phan hd so khi thuc hién:

- Hiép y dé quy hoach, bd nhiém, b6 nhiém lai can bo thuoc nganh doc
Trung wong truc tiép quan ly va gi6i thiéu nhan sy ¢ dia phuong tham gia co
quan lanh dao cac doan thé & Trung wong.

- Luéan chuyén, bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu lanh
dao, quan ly ddi voi can bo, cong churc, vién chic thudc dién Ban Thuong vu
Tinh uy quan ly.

- Gi61 thi€u can b ing ctr.

2. Pbi twong ap dung

- Can by, cong churc, vién chire dugce dé nghi hiép y quy hoach, b6 nhiém,
bb nhiém lai cac chitc danh linh dao, quan 1y thudc nganh doc Trung uong va
gidi thiéu nhan sy & dia phuong tham gia co quan lanh dao cac doan thé ¢
Trung vong.

- Can bd, cong chic, vién chirc dwoc dé nghi luan chuyén, bd nhiém, bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chue vu ddi voi cac chirc danh lanh dao, quan 1y
thudc dién Ban Thuong vu Tinh Uy quan ly.



- Can b9, cong chirc, vién chirc duge dé nghi giéi thidu tmg cir vao cac vi tri
lanh dao, quén ly trong céc co quan cua Pang, Nha nudc, Mt tran Té qubc, cac
doan thé chinh tri - xa hdi va cac td chirc khac trong hé théng chinh tri cua tinh.

I1. NOI TIEP NHAN HO SO

1. Ho so van ban gidy gui dén Bo phan Vién thu - Van phong Tinh uy: S6
10 Lé Hong Phong, Phudng 4, thanh phd Pa Lat, tinh Lam Pong.

2. Ho so dién tir (file * PDF duwgc scan tir ban chinh) cua cac co quan, dia
phuong, don vi thudc khoi Dang, Mat tran T6 qudc va cac doan thé chmh tr1 -
x4 hdi trong tinh giri Ban T6 chirc Tinh ty théng qua hé thdng phan mém “Giti,
nhin va xi¥ ly viin ban trén Internet” (IDOC).

3. Ho so dién tir cua cac co quan khac giri qua Tryc lién thong van ban cua
tinh dén Ban T6 chtc Tinh uy. Truong hop céc co quan, dia phuong, don vi
chua két néi Tryc lién thong vin ban cua tinh, hd so dién tir giri dén dia chi mail
cong vu: vptu@lamdong.gov.vn.

II1. CAC QUY TRINH CU THE

1. Quy trinh tiép nhin va thAm dinh ho so dé nghi hiép y dé quy
hoach, bé nhi¢m, b6 nhi¢m lai cac chirc danh thudc nganh doc Trung wong
quén ly va giéi thiéu nhéin sy cia dia phwong tham gia co quan lanh dao
cia cac doan thé & Trung wong

1.1. Thim quyén

a) Ban Thuong vu Tinh uy hiép y dé quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai
cac chirc danh can bg thude nganh doc Trung wong truc tiép quan 1y:

- Chi huy truong, Phé Chi huy trudng, Chinh uy, Phé Chinh uy Bo Chi huy
Quan sy tinh;

- Giam dbc, Pho Giam d6c Cong an tinh;

- Vién truong, Pho Vién truong Vién Kiém sat nhan dan tinh;

- Chanh 4n, Ph6 Chéanh an Toa an nhan dan tinh;

- Cuc truéng: Cuc Thué, Cuc Thi hanh 4n dén sy tinh, Cuc Théng ké va
Cuc Quan ly thi truong;

- Giam dbc: Ngan hang Nha nudc tinh, Kho bac Nha nudc tinh, Bao hiém
X4 hoi tinh va Thim phan cao cép;

- Hiéu trudng, Chu tich Hoi dong Truong Dai hoc Da Lat;

- Vién truong Vién Nghién ctru hat nhan Da Lat.

b) Thudng truc Tinh Uy gidi thigu nhan sy & dia phuong dé tham gia ban
chap hanh, ban thuong vu cic doan thé & Trung wong; hiép y dé quy hoach, b
nhiém, bd nhiém lai cac chitc danh ddi véi can bd lanh dao la cap pho céc co
quan, nganh doc Trung wong dang cong tac va sinh hoat dang trén dia ban
tinh: Cuc Thué, Cuc Thi hanh an déan su tinh, Cuc Thong ké, Cuc Quan ly thi
trudng, Ngan hang Nha nudc tinh, Kho bac Nha nudc tinh, Bao hiém X3 hoi
tinh, Thim phan trung cap, Phé Hiéu truéng Truong Dai hoc Da Lat, Pho Vién



truong Vién Nghién ciru hat nhan Pa Lat; hiép y dé quy hoach, b6 nhi¢m, bo
nhiém lai d6i véi chirc danh Giam d6c Ngan hang Chmh sach tinh; Giam dbc
céc ngan hang thuong mai cd phan s& hitu trén 50% v6n Nha nudc.

1.2. Thim dinh diéu kién, tiéu chuén ddi véi nhan sy hiép y, giéi thi¢u

Buwée 1. Khi nhin duge van ban @& nghi cho ¥ kién hiép y hodc gidi thiéu
nhén sy cua co quan, doan thé Trung wong (theo chi dao cua T hwong tric Tinh
iy), Lanh dao Ban T6 chirc Tinh ty giao Phong Té chirc - Can bd phdi hop voi
cac co quan, don vi huéng dan hoan thién hd so nhén sy theo quy dinh.

Buée 2. Trong thot glan tir 03 (ba) dén 05 (nam) ngay lam viéc, cac phong
chuyén mén thuoc Ban T6 chic Tinh ty thyc hién ddng thoi viée tham dinh ho
so nhan sy dé ngh1 hiép y, gioi th1eu trinh Lanh dao Ban T chic Tinh iy cho ¥
kién; chu tri, phdi hop véi cac cap uy dang thim dinh va tham muu két luan tiéu
chudn chinh tri theo thAm quyén (trir cdc truong hop cé véan dé chinh tri phirc
tap, phai tham tra, xdc minh).

Bwée 3. Trinh Linh dao Ban Té chic Tinh uy va Thuong truc, Ban
Thuong vu Tinh uy.

Phong T6 chuc - Can bd, Ban Td chic Tinh uy bao cao Truong ban To
chitc Tinh iy vé két qua thim dinh hé so, tiéu chuin, diéu kién va ¥ kién tham
dinh cua cac co quan c6 lién quan dbi voi can bo dé nghi hiép y, gidi thiéu;
tham muu Linh dao Ban T6 chire Tinh uy bao cdo, trinh Thuong tryc Tinh uy
hodc Ban Thuong vu Tinh ay theo thAm quyén.

Buéc 4. Cin ctr két luan cia Thuong tryc Tinh uy hodc Ban Thuong vu
Tinh uy, Phong T6 chic - Can b, Ban Td chitc Tinh uy tham muu trinh
Thuong tryc Tinh uy hodc Ban Thuong vu Tinh uy ban hanh vin ban thong
nhét hiép y, gidi thiéu theo quy dinh va hoan thién hé so dua vao luu tri.

Thoi gian giai quyét: Trong 02 (hai) ngay lam viéce, ké tir khi nhan duoc két
luan cua Thuong truc Tinh uy hodc Ban Thuong vu Tinh uy.

1.3. Thoi gian nhén ho so:

- Déi v6i cac truong hop dé nghi cho kién hiép y, giéi thiéu cia cac co
quan Trung wong thudc thdm quyén cua Ban Thuong vu Tinh gy quyét dinh, ho
so phai guri trude ngay 20 hang thang. Déi véi cac ho so giri sau ngay 20 hang
thang dua vao giai quyét & thang tiép theo.

- Péi voi cac trudng hop dé nghi cho y kién hiép y, gidi thiéu cua cac co
quan Trung wong thudc thim quyén cua Thu'ong truc Tinh iy quyét dinh, hé so
gui trong 02 (hai) ngay lam viéc du tudn. D4i voi cac hd so g sau, dua vao
giai quyét trong tudn tlep theo.

1.4. Thanh phan hd so (tai thoi diém Phong T6 chirc - Cdn bo, Ban To
chikc Tinh 1y tiép nhdn)



Ho so nhan sy thude diém 1.1, Khoan 1, Muc III cua Hudng dan nay phai
duorc ké khai trung thyc, chinh xéc, ddy da ngi dung va phai dugc cap co thdm
quyén xac nhan hodc chu.'ng thuce theo quy dinh, bao gom

a) Hd so Viin ban gidy: Ho so thuc hién theo che do “Mat”, bi ho so ghi
rd “ho so can bd”, noi nhan: Ban T chirc Tinh U uy; sb lugng 03 bd (riéng Dang
uy Cong an, Quan su, Vién Kiém sat nhén ddn, Toa dan nhdn dan va Cuc Thi
hanh dn dén su tinh giri 04 b) gdm céc loai ho so sau:

(1) Van ban dé nghi hiép y cta co quan, td chic;

(2) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh hiép y, gidi thidu;

(3) Két luan cua cép uy c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri.

(4) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

b) Ho so dién tir, gom cac loai hé so sau:

(1) So yéu 1y lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, c6 dan anh mau
khd 4x6, duoc co quan truc tiép quan 1y xac nhéan khong qua 06 thang;

(2) Ban ty kiém diém 03 nim cong tac gin nhat;

(3) Nhan xet danh gla cua tap thé lanh dao co quan, to chirc vé& phdm chét
dao dirc, 16 song, y thirc td chirc ky luat, doan két noi bd, vé ning luc cong tac,
két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu trong 03 ndm g?m nhat;

(4) Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tra cua ban than khéac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai 14y nhan xét cta
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

(5) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cdu cua tiéu chuan chic danh
dé nghi hiép y, giéi thidu. Trudng hgp nhén sy co bang tot nghiép do co s giéo
duc nude ngoai cap thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

(6) Giy chimg nhén strc khoe ciia co s¢ y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

2. Quy trinh tlep nhin va thim dinh hd so thwe hién luin chuyen, bd
nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi glan giir chirc vu lanh dao, quan ly dbi voi
can bd, cong chirc, vién chirc (goi tit la cin bd) dién Ban Thwong vu Tinh
uy quéan ly

2.1. ThAm quyén: Thuong tryc Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh uy.

2.2. Quy trinh tiép nhan va thAm dinh hd so thyc hi¢n luin chuyén

Budce 1. Can cir vao yéu cau nhiém vu chinh tri, nguf“)n quy hoach can b9,
tinh hinh d6i ngii can bo, ké hoach luan chuyén, co quan tham muu vé cong téc
td chirc can b 1ap td trinh xin chu truong ludn chuyén can b, trinh Thuong
truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy.

Buwéc 2. Can cir két luan théng nhét chu truong cua Thuong tryc Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh uy, Ban T6 chic Tinh iy yéu cau cac co quan, td chure, dia



phuong noi can by du kién luan chuyén dang cong tic gui hé so vé Ban T
chirc Tinh ty dé thyuc hién quy trinh thAm dinh ho so nhén su.

Bwdc 3. Trong thoi glan tir 03 (ba) dén 05 (nam) ngay lam viéc, cac phong
chuyén mén thudc Ban Té chirc Tinh uy thuc hién ddng thoi viéc tham dinh ho
so nhén sy dé ngh1 luén chuyén; tham muu Linh dao Ban T6 chirc Tinh uy c6
van ban yéu cau n01 dung cu thé giri cac co quan c6 trach nhiém ph01 hop dé
trao ddi y kién vé nhan su; chu tri, phdi hop véi cac cap uy dang thim dinh va
tham muu két luan tiéu chuén chinh trj theo thim quyén (tri cdc truong hop cé
vén dé chinh tri phitc tap, phai tham tra, xdc minh).

Bwéc 4. Trinh Thuong truc Tinh ¢ uy, Ban Thuong vu Tinh uy

Phong T chuc Cén bd, Ban T6 chirc Tinh uy bao céo Lanh dao Ban To
chite Tinh uy vé két qua thdm dinh hd so, tiéu chuin, diéu kién va y kién thim
dinh cua cac co quan co6 lién quan @i voi can bo dé nghl luan chuyén; tham
muu trinh Thuong tryc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy két luan va ban hanh
quyét dinh luan chuyén. Phong Té chitc - Can bd, Ban T6 chirc Tinh uy hoan
thién ho so luu trit theo quy dinh.

¢) Thanh phan ho so Iuan chuyén can bd (tai thoi diém Phong T chitc -
Cdn b, Ban T6 chirc Tinh uy ttep nhan)

+ Hd so' Vin ban gidy: (Ho so thuc hién theo che do “Mat”, bi ho so ghi
6 “hé so can bé”, noi nhdn: Ban Té chitc Tinh uy; s6 lwong 03 bo), gdm cac
loai hd so sau:

(1) Két luan cua cp uy c6 thim quyén vé tiéu chuén chinh tri.

(2) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

(3) So yéu 1y lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, c6 dan anh mau
khé 4x6 va dugc xac nhan cia co quan truc tiép quén ly khong qua 06 thang;

(4) Ban tu kiém diém 03 nim cong tac gan nhat;

(5) Nhéan xet danh gla cua tap thé lanh dao co quan, to chirc vé pham chat
dao dirc, 161 séng, y thirc t6 chirc ky luat, doan két ndi bd, vé ning luc cong tac,
két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu trong 03 nam g:‘?m nhat;

(6) Nhan xét cua chi uy noi cu tri d6i v6i ban than va gia dinh. Trudong hop
noi cu tra cia ban than khéc véi noi cu tri cua gia dinh thi phai ldy nhan xét cua
chi iy noi ban than cu trG va noi gia dinh cu tru;

(7) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh
luan chuyén Trudng hop nhan sy c6 bing t6t nghiép do co s gido duc nudc
ngoai cap thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

(8) Gidy chimg nhén sirc khoe ctia co sd y té c6 thAm quyén cép trong thoi
han 06 thang.

2.3. Quy trinh tiép nhén va thim dinh hd so' dé nghi bé nhiém

a) Tham muu Thwong trwc, Ban Thuwong vu Tinh uy thong nhat
chu treong



+ Céac budc thuc hién xm chu truong:

(1) Can cir vao nhu ciu bo nhiém, thim quyen theo quy dinh vé phén cap
quén ly can bg, cac co quan, td chirc c6 vin ban dé nghi Thuong tryc Tinh uy
hodac Ban Thudng vu Tlnh uy cho chu trwong thuc hién quy trinh bd nhiém cén
bg, trong do: Néu rd s6 luong, ngudn nhan sy va dy kién phan cong cong tac do6i
véi nhan sy duge du kién bd nhiém. Thuong tryc Tinh ty c6 van ban chi dao
giao Ban T4 chirc Tinh iy tham muu

(2) Khi nhan dugc van ban, Phong Té chirc - Can bd tham muu Lanh dao
Ban T chuc Tinh ty tham dinh céc noi dung:

- Vé sb luorng, chat hrgng, co cau td chirc, doi ngii can bd lanh dao cua don vi

- V& co céu, tiéu chuan diéu kién chirc danh can bd cua vi tri can xin chu truong.

- Phén tich nguon can b trong quy hoach (tai ché va nguon ngoaz)

- P& xuét ¥ kién: Thong nhit vé nguon nhan sy do don vi dé xuit hodc co ¥
kién khéc.

(3) Sau khi co ¥ kién chi dao cua Lanh dao Ban Té chirc Tinh uy, Phong
Té chirc - Can bd tham muu t& trinh béo cdo Thudng tryc Tinh y.

(4) Can cu két lugn cia Thuong true Tinh iy, Ban Thudng vu Tinh uy, cac
quy dinh vé phan cap quan ly cén by, Ban Té chuc Tinh uy hoac S& N§i vu
tham muu thong bao chu truong cia Thuong truc Tinh uy dén don vi theo quy
dinh. Thoi glan giai quyét: 02 (hal) ngay lam viéc.

b) Tham dinh tiéu chuan, diéu kién nhan sy

Buéc 1. Nguorl dimg dau co quan, t6 chirc pha1 tién hanh quy trinh lya
chon nhan sy dé bd nhiém (déi véi nhan su tai ché) hoic dleu dong, bo nhiém
(doi véi nguon nhdn sw tir noi khdc) theo quy dinh cua Dang vé phan cap quan ly
can bd va bd nhiém, gidi thiéu can bd tng cr; quy dinh tai Khoan 2, 3, 4 Piéu
46, Muc 3, Chuong III, Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP, ngay 27/11/2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong churc; Khoan 2, 3,
4 Piéu 46, Muc 3, Chuorng 11, Ngh1 dinh so 115/2020/ND-CP, ngay 25/9/2020
cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

Buéc 2. Can cr két qua tai Budc 1, cac co quan, t6 chirc lam to trmh béo
cao Thuong truc Tinh uy hodc Ban Thuong vu Tinh uy theo quy dinh vé phan
cap quan Iy can bo dé ngh1 thdng nhéat bd nhiém can b, dong thoi giri ho so vé
Ban Té chirc Tinh uy dé thuc hién quy trinh thdm dinh hd so nhan sy.

Buérc 3. Phong T6 chirc - Céan bd, Ban Té chic Tinh uy kiém tra, ra soat,
phdi hop, huéng dan hoan thién hd so nhén su theo quy dinh.

Budc 4. Trong thoi glan tir 03 (ba) dén 05 (nam) ngay lam viéc, cac phong
chuyén mon thugc Ban T chirc Tinh tiy thyc hién dong thoi viée tham dinh ho
so nhan sy dé nghi bd nhiém trinh Lanh dao Ban Té chirc Tlnh uy cho y kién;
tham muu Lanh dao Ban T6 chic Tinh uy c6 van ban yeu cau ndi dung cu thé
guri cac co quan co trach nhiém phéi hop dé trao d6i y kién vé nhan su; chu tri,



phdi hop véi cac cap uy dang thim dinh va tham muu két luan tiéu chuan chinh
tri theo thim quyén (trir cdc truong hop c6 van d@é chinh tri phirc tap, phai tham
tra, xac minh).

Buérc 5. Trinh Thuong tryc Tinh uy, Ban Thuong vy Tinh uy

Phong T4 chirc - Can b tdng hop ¥ kién cuia céc co quan lién quan, béo cao
Linh dao Ban T4 chtc Tinh uy; tham muu trinh Thudng tryc Tinh uy, Ban
Thuong vu Tinh ty quyét dinh.

Bude 6. Cin cir két luan cua Thuong tryc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh
uy; céc co quan co thAm quyén ban hanh quyét dinh bd nhiém, diéu dong chirc
vu dbi véi can b, cong chirc, vién chire theo quy dinh cua Diéu 1¢ Pang, phap
luat ciia Nha nudc, Diéu 18 clia doan thé chinh tri - x3 hdi. Phong Tb chirc - Can
bo, Ban Té chitc Tinh tiy hoan thién hd so luu trix theo quy dinh.

¢) Thoi gian nhan ho so

Ho6 so phai giri trude ngay 20 hang thang Déi voi cac ho so gui sau ngay
20 hang thang dua vao g1a1 quyet & thang tiép theo.

d) Thanh phan hd so bd nhlgm can b (tai thoi diém Phong Té chirc -
Cdn bé, Ban Té6 chirc Tinh uy tzep nhan)

+ Hb so Viin ban gidy (Ho so thuc hién theo che de “Mat”, bi ho so ghi
6 “hé so can bé”, noi nhdn: Ban Té chitc Tinh uy; s6 luong 03 bg), gom cac
loai hd so sau:

(1) To trinh vé viéc b6 nhiém do ngum dimg dau co quan, to chirc ky.

(2) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban cac hoi nghi trong
quy trinh bd nhiém;

(3) Két luén cua cap ty c6 thAm quyén vé tiéu chuén chinh trj.

(4) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

(5) So yéu 1y lich do cé nhan tu khai theo mau quy dinh, c6 dan anh mau
khé 4x6 va dugc xac nhén cua co quan truc tiép quén 1y khong qua 06 thang;

(6) Ban ty kiém diém 03 nim cong tac gan nht;

(7) Nhéan xet danh gla cua tap thé lanh dao co quan, to chirc vé& phdm chat
dao duc, 16i sdng, ¥ thirc té chic ky luat, doan két noi bo vé nang luc cong tac,
két qua thuc hién chire trach, nhiém vy trong 03 nim gan nhat;

(8) Nhén xét cua chi uy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cua ban than khac véi noi cu tri cua gia dinh thi phai 14y nhan xét cia
chi Gy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

(9) Ban sao cac van bang, churng chi theo yéu cau cua tiéu chuén chic danh
b6 nhiém. Truong hgp nhan su co bang t6t nghiép do co s& gido duc nudce ngoai
cap thi phai dugc cong nhén tai Viét Nam theo quy dinh;

(10) Gidy chirng nhén sitc khoe cia co so y té c6 tham quyén cép trong
thoi han 06 thang.



2.4. Quy trinh tiép nhin va thidm dinh ho so thyc hién b6 nhiém lai; de
nghi kéo dai thoi glan giir chirc vu lanh dao, quén ly dén tudi nghi huu

a) Xac dinh d6i twong, quy trinh, thi tuc

Cham nhit 90 ngay, trudc ngay hét thoi han bd nhlem theo quy dmh vé
phén cép quan 1y can bd cua Ban Thuong vu Tinh uy, cap c6 tham quyén b
nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét b6 nhiém lai hodc thyc
hién viéc xem xét kéo dai thoi gian giir chirc vu 1anh dao, quan ly dén tudi nghi
huu d6i v6i can b, cong chirc.

Viéc xac dinh déi tugng, trinh ty, thu tuc bd nhlem lai hodc xem xét kéo
dai thoi gian gitt chire vu lanh dao, quéan ly dén tudi nghi huu 601 voi can bo,
cong chirc, vién chic duge thyuc hién theo quy dinh cua Dang vé phan cap quan
1y c4n bd va bd nhlem gi6i thidu can b tmg cir; quy dinh cia Muyc 4, Chuong
I, Ngh1 dinh s6 138/2020/ND-CP, ngay 27/11/2020 cia Chinh phu quy dmh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc; Muc 3, Chuong I, Ngh1 dinh s6
115/2020/ND-CP, ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chuec.

b) Tham dinh tiéu chuén, diéu kién nhén su

Buée 1. Sau khi thuc hién quy trinh, thu tuc theo quy dinh, cac co quan, to
chirc dang, lam to trinh bao cdo, Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy
dé nghi thong nhat bd nhiém la1 hodc kéo dai thoi gian glu chirc vu lanh dao,
quan Iy dong thoi giri hd so vé Ban Té chtc Tinh ty dé thyc hién quy trinh
tham dinh nhan su.

Buéc 2. Phong Té chirc - Céan bd, Ban T chirc Tinh uy kiém tra, ra soat,
phéi hop, huéng dan hoan thién hd so nhén su theo quy dinh.

Bwére 3. Trong thot g1an tir 03 (ba) dén 05 (nam) ngay lam viéc, cac phong
chuyén moén thudc Ban T chirc Tinh uy thuc hién ddng thoi viéc thAm dinh hd
so nhan sy d nghi bd nhiém lai hodc kéo dai thoi glan gitr chirc vu lanh dao,
quan ly trinh Lanh dao Ban Té chic Tmh uy cho y kién; tham muu Lanh dao
Ban T6 chirc Tinh uy c6 van ban yéu cau n01 dung cu thé giri cac co quan co
trach nhiém ph01 hop dé trao d6i v kién vé nhan sy; chu tri, phdi hop véi cac
cap uy dang tham dinh va tham muu két luan tiéu chuan chinh tri theo thdm
quyén (trir cdc truong hop co vén d@é chinh tri phirc tap, phai tham tra, xdc
minh).

Budrc 4. Trinh Thuong tryc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy

Phong Té chirc - Can b, Ban Té chirc Tinh uy tong hop ¥ kién cua céac co
quan c6 lién quan, tham muu Lanh dao Ban T chirc Tinh uy trinh Thudng truc
Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy quyét dinh.

Buée 5. Cin cir két luan cua Ban Thuong vy Tinh Uy, cdc co quan co tham
quyén ban hanh quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu dbi
vGi can bd, cong chirc theo quy dinh cua Diéu 1é Pang, phap luat cia Nha nudc,



Pidu 18 cua doan thé chinh tri - xa héi. Phong T chirc - Can b, Ban To chirc
Tinh ty hoan thién hd so luu trit theo quy dinh.

¢) Thanh phan hé so bo nhlgm lai can b9 (tai thoi diém Phong To chitc
cdn bé — Ban Té chirc Tmh uy ttep nhdn)

+ Hb so Viin bén gidy: (Ho so thuc hi¢n theo ché dg “Mat”, bi h5 so ghi

“hé so cdn bé”, noi nhdn: Ban T6 chirc Tinh iy; s6 lwong 03 bo) gdm cac
10a1 hé so sau:

(1) T trinh vé viée b6 nhiém lai do nguoi dung dAu co quan, td chirc ky;

(2) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban cac hoi nghi trong
quy trinh bd nhiém lai;

(3) Két luan cua cap ty co thdm quyén vé tiéu chuén chinh tri;

(4) Ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh.

+ Ho so dlen tir, gdm cac loai hé so sau:

(1) So yéu 1y lich do cé nhan ty khai theo mau quy dinh, c6 dan anh mau
kho 4x6 va dugc xac nhén cua co quan tryc t1ep quan 1y khong qua 06 thang;

(2) Ban tu kiém diém 03 nim cong tac gin nhat;

(3) Nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao co quan, to chtre vé& pham chat
dao dirc, 16i sdng, y thic td chirc ky luat, doan két ndi bo vé ning luc cong tac,
két qua thuc hién chirc trach, nhi¢m vu trong 03 nam gan nhat;

(4) Nhén xét cta chi iy noi cu trd dbi v4i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tri cia ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai ldy nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

(5) Ban sao cac van bang, ching chi m(n t6t nghiép so vdi thoi diém bod
nhiém lan d4u. Truong hop nhén sy c6 bang t6t nghiép do co s¢ gido duc nude
ngoai cap thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

(6) Gidy chimg nhan sirc khoe cua co so'y t& c6 thAm quyén cép trong thoi
han 06 thang.

d) Thanh phan ho so dé nghi kéo dai thoi glan gilr chirc vu lanh dao,
quan ly dén tu01 nghi huwu (tai thoi diém Phong To chitc - Can bg, Ban To
chirc Tinh iy tiép nhén)

+ Hb so Vin ban gidy: (Ho so thuc hién theo che do “Mat”, bi ho so ghi
r6 “ho so cdn bo”, noi nhdn: Ban To 6 chite Tinh uy; s6 luong 03 bo), gom cac
loai ho so sau:

(1) T& trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi glan gitt chire vu lanh dao, quan ly
dén tu01 nghi huu do ngum du'ng dAu co quan, to chic ky (601 véi truong hop
trinh cap trén c6 thAm quyén quyet dinh) hoac do ngudi du'ng dau co quan tham
muu vé td chirc can bd ky (ddi véi trudng hop nguoi ding dAu co quan c6 tham
quyén quyét dinh);

(2) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé ngh1 kéo dai thoi gian gilr chirc
vu lanh dao, quan ly cua tap thé 1anh dao co quan, t6 chirc;
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(3) Két luan cia cdp uy c6 thdm quyén vé tiéu chuén chinh tri.

(4) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

+ Ho so dién tir, gém cac loai hd so sau:

(1) So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan
truc tiép quan 1y xac nhén, c6 dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian
khong qua 06 thang;

(2) Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han giir chue vy;

(3) Nhén xét cua chi uy noi cu tra dbi v&i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri ctia ban than khac véi noi cu tri cua gia dinh thi phai liy nhan xét cua
chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trg;

(4) Gidy chimg nhan sirc khoe cua co s& y té co tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

3. Quy trinh tiép nhan va thAm dinh ho so thyc hién giéi thi¢u cin b
wng ciur

3.1. Thim quyén

- Thuong tryc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy.

3.2. Céc chirc danh, trinh ty tiép nhin va thAm dinh hd so giéi thi¢u
can b wng cir phai bdo cdo, dé nghi thong nhat chi trwong ciia co quan cé
thim quyén

a) Vé chirc danh

+ Céc chirc danh phai béo cao, dé nghi Thuorng truc Tmh uy, Ban Thuong
vu Tinh ty thdng nhét chu truong khi kién toan, bd sung gom:

- Bi thu, pho bi thu; chu tich, ph6 chu tich héi ddng nhan dén, uy ban nhén
déan va uy vién ban thuong vu cua cac huyén uy, thanh uy va cac dang uy truc
thugc Tinh uy;

- Chu tich, Pho Chu tich Uy ban Mat tran Té qubc Viét Nam tinh, Hoi Cyu
Chién binh tinh, Lién doan Lao dong tinh;

- Uy vién Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Pho Chu tich, Chu tich Hoi
Noéng dan, Hoi Lién h1ep Phu nir tinh;

- Uy vién Ban Chép hanh, Ban Thuong vy, Phé Bi thu, Bi thu Tinh doan.

b) Cac budc thue hu;n xin chu trueong

- Cin ¢t vao yéu ciu cdng tic can bg, cc co quan, dia phuorng, don vi co
t& trinh dé nghi cho chu truong gidi thiéu can by tmg ctr néu 16 s0 luorng, ngudn
nhén sy va du kién phéan cong cong tac d6i véi nhan sy duoc dy kién gidi thiéu
ung cu.

- Khi nhan dugc to trinh dé nghi, Phong T chirc - Can bd, Ban T chire
Tinh uy tham muu van ban b4o cdo Lanh dao Ban Td chirc Tinh uy cac ndi
dung: Vé s6 luong, nguon can b trong quy hoach (7ai ché va nguon ngoai)
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clia vi tri can xin chu truong; tham muu Lanh dao Ban T chirc Tinh uy bao
céo trinh Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy.

- Ciin ctt két luan cua Thuong tryc Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh uy, Ban
Té chirc Tinh iy thong bao thdng nhét chu truong dén don vi. Thoi gian giai
quyet 02 (hal) ngay lam Vu:c

c) Tham dinh tiéu chuéin, diéu kién nhén sy cu thé

Buée 1. Sau khi c6 théng bao thong nhat chu truong cua co quan c6 thim
quyen lanh dao co quan, don vi hodc ban thudong vu cap uy thuc hién quy tnnh
05 budc g10‘1 thiéu nhéan sy dé nghi giéi thiéu tng cir theo ding tiéu chuén, sb
luong, co cau chirc danh quy dinh.

Buwéc 2. Trong thoi glan tir 03 (ba) dén 05 (nam) ngay lam viéc, cac phong
chuyén mén thugc Ban Té chirc Tinh ty thuc hién ddng thoi viée thdm dinh ho
so nhan sy dé nghi giéi thiéu u'ng cir trinh Lanh dao Ban T chuc Tinh uy cho y
kién; tham muu Lanh dao Ban Té chirc Tinh ¢ uy co van ban yeu cau ndi dung cu
thé gm cac co quan cO trach nhiém ph01 hop dé trao dbi ¥ kién vé nhan syu; chu
tri, phdi hop véi cac cap uy dang thdm dinh va tham muu két luan tiéu chuan
chinh tri theo thdm quyén (trir cdc truong hop cé van dé chinh tri phitc tap,
phai thdm tra, xdc minh).

Buwéc 3. Trinh Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy

Phong T chirc - Can bd, Ban Té chirc Tinh wy tong hop ¥ kién ciia cac co
quan c6 lién quan, tham muu Lanh dao Ban T6 chitc Tinh uy trinh Thuong truc
Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy quyét dinh.

Buéc 4. Can cir két luan cua Thuong tryc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh
uy, Ban T6 chirc Tinh ty tham muu quyet dinh chi dinh, chuén y hodc vin ban
thong nhéat nhan su theo quy dinh cua Piéu 18 Dang, phap luat cua Nha nudc,
Pidu 18 cua doan thé chinh tri - xa hdi. Phong Té chitc - Cén bd, Ban T chuc
Tinh uy hoan thién hd so luu trit theo quy dinh.

3.3. Céc chirc danh, trinh ty thye hién t1ep nhan va thAm dinh ho so gidi
thiéu can bg u'ng cwr khong phai bao cao dé nghi thong nhit chi truong cia
co’ quan co thim quyen

Buére 1. Khi kién toan, bd sung cAp uy vién; uy v1en pho bi thu, bi thu ban
can sy dang, dang doan; uy vién Uy ban Mit trén Té quoc tinh; Gy vién Ban chap
hanh cua Hoi Cuyu chién binh tinh, Lién doan Lao dong cap tinh con thiéu so véi
sd lugng ma dai hoi quyét dinh hodc so v6i khung s6 lwong do Trung wong, tinh
quy dinh. Ban Thuong vu cac huyén uy, thanh uy, cac dang uy truc thudc Tinh
Uy, cac ban can sy dang, dang doan chu dong lam quy trinh nhéan sy, 1ap to trinh
gui Thudng trye Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy.

Buéc 2. Phong Té chirc - Can bg, Ban T6 chirc Tinh ty tham muu Lanh
dao Ban T6 chirc Tinh Uy vén ban trinh Thudng truc Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh uy théng nhat.
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Buéc 3. Can cir két luan ciia Thuong tryc Tinh iy, Ban Thudng vu Tinh
ﬁy, Ban T4 chirc Tinh ty tham muu quyét dinh chi dinh, chuén y hodc vin ban
thong nhét nhan su theo quy dinh cua Diéu 1é Dang, phéap luat cia Nha nudc,
Diéu 1¢ cua doan thé chinh tri - x3 hoi. Phong T6 chirc - Can bd, Ban T6 chirc
Tinh iy hoan thién hd so luu trit theo quy dinh.

* Luwu y: Viéc gioi thidu can b) ing cu d6i voi Pang uy Cong an, Dang uy
Quan sy thuc hién theo quy dinh cua B9 Chinh tri vé td chirc Pang trong Cong
an nhan dan Viét Nam, Quﬁn d61 nhan dan Viét Nam.

3.4. Thoi gian nhan ho so

Hd so dé nghi gui trudc ngay 20 hang thang Déi v6i cac hd so gl sau
ngay 20 hang thang dua vao giai quyét & thang tiép theo

3.5. Thanh phan hé so (tai thoi diém Phong Té6 chitc - Cdn bg, Ban T6
chire Tinh vy tiép nhén)

+ Hd so' Vin ban gidy: (Ho so thuc hién theo ché do “Mat”, bi ho so ghi
16 “hé so can bo”, noi nhan: Ban Té chirc Tinh uy; s6 lwong 03 bo) gdm cac
loai hd so sau:

(1) T& trinh vé viéc glm thiéu can bd ung cu;

(2) Ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac
budc trong quy trinh g101 thi¢u can b u'ng cu

(3) Két ludn cua cap ty cb thdm quyén vé tiéu chuan chinh tri.

(4) Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

+ HO so dlen tir, gom cic loai hé so sau:

(l) So yéu 1y lich do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan
truc tiép quan 1y xac nhén, c6 dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian
khong qua 06 thang,

(2) Ban tu kiém diém 03 nim cong tac gan nhat;

(3) Nhén xet danh gla cua tap thé lanh dao co quan, to chirc vé pham chét
dao dirc, 161 séng, ¥ thirc t6 chirc ky luat, doan két noi bo vé ning luc cong tac,
két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu trong 03 nim gan nhit;

(4) Nhan xét cua chi uy noi cu trd ddi voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cua ban than khéc véi noi cu tri cua gia dinh thi phai ly nhén xét clia
chi iy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

(5) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yeu cau cua tiéu chuan chirc danh
gidi thiéu ung ctr. Truong hop nhan sy co bang t6t nghiép do co s& gido duc
nudc ngoai cap thi phai duogc cong nhan tai Viét Nam theo quy dmh

(6) Gidy chimg nhan sirc khoe ctia co sd' y t& c6 thAm quyén cép trong thoi
han 06 thang.
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IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac ban cén sy dang, dang doan cac cap uy truc thudc Tinh wy, 1anh dao
cac so, ban, nganh, Mat tran T6 quoc va cac doan thé chinh tri - x3 hoi tinh,
Trudng Chinh tri tinh, Bdo Lam Pong trién khai thuc hién Huéng dan nay.

2. Cin ctr vao chirc nang, nhi¢ém vy va quyen han duoc giao, Uy ban Kiém
tra Tinh uy, Ban N¢i chinh Tinh 1y, cac cap uy truc thudc Tinh uy va cac dia
phuong, co quan, t6 chirc c6 lién quan c6 trach nhi¢m phdi hop cho y kién bang
vin ban dbi voi nhan sy dé nghi hiép vy, glO’l thiéu; luan chuyén, bd nhiém, bo
nhiém lai va gi¢i thiéu Gng cu. Thoi gian t6i da 05 (nam) ngay lam viéc, ké tir
khi nhdn dugc van ban cua Ban Té chirc Tinh uy. Néu qua th0'1 gian néu trén,
cac co quan khong co y kién trao déi xem nhu théng nhat ve nhén sy. (Riéng
déi véi cdce truong hop phic tap, c¢é don thu, c6 duw ludn can cé thoi gian dé
thém tra, xdc minh thém, cdc co quan phéi hop kip thoi trao déi bang vén ban
véi Ban Té chiec Tinh 1y).

3. Ban T6 chuc Tinh uy chi dao cac phong chuyén moén trye thudc Ban T
chirc Tinh u uy chu tri, ph01 hop tham dinh vé hd so, didu kién, tiéu chuan chung;
thim dinh vé tiéu chudn chinh tri theo quy dinh. Hu:ong din Ban Té chic céc
huyén uy, thanh uy, c4c dang uy truc thudc Tinh uy, phdi hop véi b phan phu
trach cong tac to chic, can bd cua cac co quan, dia phuorng, don vi lién quan
thuc hién theo thdm quyén, dong thoi theo ddi, don dbc, kiém tra, giam sat viéc
thuc hién Hudng dan nay.

4. Van phong Tinh tay phdi hop tiép nhan ho so can bd cua cac dia phuong,
co quan, don vi.

5. Huéng dan nay c6 hiéu luc th1 hanh ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh nhing kho khan, vuong méc, dé
nghl cac dia phuong, co quan, don vi kip thoi trao ddi véi Ban T chirc Tinh uy
dé xem xét didu chinh cho phu hop. 24

Noi nhén: TRUONG BAN
- Thudng tryc Tinh uy (b/c),

- Lanh dao Ban,

- Cac Ban CSD, bang doan, Ban
Thuong vu Tinh doan,

- Ban Thuong vu, Ban To chirc
cac huyén uy, thanh uy, va dang
uy truc thudc Tinh uy,

- S& Noi vu,

- Luu VPTU.

Nguyén Trong Anh Pong
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