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s6 os -eo[u Ldm Ding, ngdy 20 thdng 6 ndm 2019

QUY
chrtc ning, nhiQm vrl q h4n, t6 chrfrc bQ miy

vi m5i quan hQ c6ng tic cria Yin phdng Tinh ty Lim Ddng

- C[n cri Didu lq Eang cQng san ViQt Nam;

- Cin cri Quy ttinh s5 O+-qOVfW, ngiry 2517/2018 cria Ban Bi thu Trung
uong Ding vA "chtc n6ng, nhiQm vg, quy6n hpn, t6 chric bQ m6y co quan
chuyCn trdch tham muu, gitip viQc Tinh riy, thhnh riy";

- CEn cri Quy chii lim viQc cta Ban Ch6p hanh Dang bQ, Ban Thuong vg
vd Thuong trgc Tinh riy Ldm D6ng khod X, nhiQm k) 2015 - 2020;

Ban Thudrng vu Tinh iry quy tlinh chric n[ng, nhiQm rp, quyAtt hqn, t6 chric

^.DQ may va mol quan n9 cdng t6c cua Vdn phdng Tinh ty LAm Ddng nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Ph4m vi vi tl5i tugng tlidu chinh

Quy tlinh ndy tli6u chinh vA chric ning, nhiQm vg, t6 chric bQ m6y vd mtii
quan hQ c6ng t6c cria Vdn phdng Tinh ty Ldm D6ng.

Di6u 2. Nguy6n tic t6 chftc

l. VEn phdng Tinh qy chi.u sg lffi dpo, chi d4o, quan ly toan diQn v6 t6
chic, ho4t {.O.rg "p 

bi6n chr5 cria Tinh iry, Ban Thuong w Tinh fry, d6ng thoi chlu
sg hu6mg d6n, ti6m ta vC chuyEn m6n, nghiQp vp cria Vdn phdng Trung uong
Dang.

2. Ydn phdng Tinh ty phqc vg ho4t dQng chung c6p iry vir c6c co quan
tham muq girip viQc Tinh ty.
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Di6u 3. Chtfrc ning
l. Ld co quan tham muu, girip viQc Tinhty md tr.uc tiilp, thudng xuy6n ld

ban thulng vg vi Thudmg tr.uc Tinh iry trong t6 chrlc, diAu hanh c6ng viQc, l6nh
tl4o, chi tl4o, phtii hqp hopt tlQng cria cilc cs quan tham muq gitip viQc; ph6i
hqp v6i c6c co quan li6n quan tham muu, th6m tlinh tl6 xu6t cht truong, chinh
s6ch thuQc linh vvc kinh ti5 - xE hQi, qu5c phdng - an ninh, it6i ngoqi; nguy6n
t6c, chlS tlQ quan Iy tdi chinh, tai san cria dang bQ; ld trung t6m th6ng tin t6ng
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hg,p phuc vq sU l6nh d?o, chi dqo cria Tinh iry; ld dAu miii girip Thuong tryc
Tinh ty xri $ c6ng viQc h6ng ngdy.

2. Ld dai diQn chri sd hiru tii stn cria Tinh riy; tr.uc tii5p quan lf tdi chinh,
tdi san cta Tinh riy vi c6c co quan, tO chric tlang tr.uc thugc Tinh riy; b6o tt6m
kinh phi, co sd v$t ch6t, phucrng tiQn vd t6 chric phpc vp cho ho4t ttQng cta Tinh
riy vi c6c co quan tham muu, girip viQc Tinh ty.

Didu 4. NhiQm vB

1. Nghi6n cftu, tld xu6t vir thgc hiQn

a) Nghi6n cr?u, dA xu6t ve grup ban ch6p hinh, ban thudmg vg, Thudmg

flic Tinh riy t6 chric thUc hiQn chuong hinh c6ng tfuc; xdy dpg, tii chrlc thyc
hiQn quy cn6 Um vigc; sip x6p chuong trinh c6ng tAc cin ddng chi bi thu, c6c
ph6 bi thu vd mQt s6 hopt dQng cta c6c ddng chi riy vi6n Ban Thucrng v9 Tinh
riy theo quy chi5 hm viQc vir chuong trinh c6ng t6c; thgc hiQn c6ng tac dl5i ngoqi
cria Tinh ty; ph6i hqp vd tli6u hda hoat tlQng cta c6c co quan tham muu, girip
viQc Tinh riy. Chri tri, ph6i hqp tham mrru vd ti5 chric thgc hiQn c6ng t6c c6i c6ch
hanh chinh trong Dang.

b) T6ng hqrp tinh hinh t6 chric thgc hien nghi quy6t, quyi5t dinh, chi th!,
qyy dinh, quy chti, ki5t luan cria Trung uong, cria Tinh riy vd hopt tl0ng cta c6c

cdp riy, tlang doan, ban c6n sg dang, c6c co quan thuQc Tinh ty. Th6ng b6o f
kii5n krit lu[n, chi d4o.cria ban thu]ng vg, Thudmg tryc.Tinh ty, bi thu, ph6 bi
thu vi theo d6i, ddn d6c vi€c thgc hiQn. Theo d6i, tl6n diSc cric t6 chric tlang tryc
thuQc Tinh ty, cdc co quan 1i6n quan thuc hi€n cn5 aO th6ng tin b6o c6o theo
quy di+. Thgc hiQn c6ng. t6c th6ng tin phyc.vg sg l6nh d4o cria Tinh riy; cn6 AO

currg c6p th6ng tin cho c6p riy vi6n va iac tO chric. Girip Tinh riy thuc hiqn chr5

ttQ th6ng tin, b6o c6o ttinh k) vd tlQt xu6t.

c) Tii5p nhin, ph6t hdnh vi quan $ c6c tai liQu, vdn ban di5n vd di cria Tinh
ty vir c6c co qwm tliam muu, girip viQc Tinh ty; quan lf, khai th6c m4ng co y6u
cira Tinh riy. T6 chric qufur $, khai th6c, img dgng c6ng nghQ th6ng tin, biro vQ

m4ng th6ng tin diQn rQng cira tlang bQ.

d) Quan l1ii, t6 chrlc khai th6c tii liQu Ph6ng Luu trii Dang CQng san ViQt
Nam thuQc thAm quydn thu thpp cria luu trt lich sri Dang bO tinh, bao gdm tdLi

liQu luu bii cria c6c co quan, tli chric itang, t6 chric chinh tri - xa hQi.

tl) Tr.uc tii5p qu6n lli tei chinh, tdi sin, chi ti6u ngdn s6ch tlang; hanh
chinh, qu6n tri, tAi vp phuc vU hoat tlQng cta c6p ty vd c6c co quan tham muq
giup viQc Tinh riy. Thgc hiQn thAm tra quyi5t torin tii chinh ngAn s6ch ding cta
c6c t6 chric d6ng vi <Iang b0 trUc thuQc. 86o tt6m tli6u kign vft ch6t, phucrng
tiQn, trang thi6t bi cho ho4t tl6ng ctra Tinh ty vir c6c cs quan tham muu, girip
viQc Tinh iry; tt6ng thdi, b6o dam tei chinh vd co sd vflt chdt khac cho c6c co
quan tr.uc thuQc Tinh iry theo ph6n c6ng, phdn c5p.
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e) Tham gia t6 chric, phpc vg Dai hQi Dang bQ tinh; chri tri phuc vp HQi
nghi Tinh riy, Ban Thudmg vu Tinh ty vi c6c HQi nghi do Thudmg tr.uc Tinh riy
trigu t$p, c6c cuQc lirn viQc cria bi thu, ph6 bi thu Tinh riy.

g) So k6t, tiSng ki5t c6ng trlc vdn phdng c6p riy.

2. Hurfing din, ki6m tra, gi6m s6t

a) Huong dan, bdi du0ng nghiCp vp c6ng tilc vdn phdng, c6ng tric tai
chffi, quim $ tdi san cria DAng cho c6c tr5 chric ttang tr.uc thuQc Tinh iry vd vdn,, " ,. . ,.phdng c6p iry cdp du6i; nghiQp 4r c6ng tac vdn thu, lrru trti cria cdc co quan, t6
chric dang, tloan thi5 chinh tri - xd hQi d <lia phuong theo quy tlinh cria ph6p luft
vA luu trir, c6c quy ttlnh cria Ban Bi thu vd hucrng d6n cta Vln phdng Trung
uong Dang; c6ng nghQ th6ng tin, nghi€p vy c6ng t6c co y6u cho vdn phdng c6p
,A
tiy cdp du6i vi c6c co quan ding thuQc Tinh ty.

b) Thyc hi€n ki6m tra, girim s6t v6 nghiQp vp vdn phdng vi c6ng t5c tii
chinh - ki5 toan 6 c6c tlang bQ vd t6 chric tr.uc thuQc Tinh riy.

c) Chri tri, phtii hgp vdi Uy ban KirSm tra Tinh riy, Ban T6 chtc Tinh tiy
vi c6c co quan li6n quan giirp Tinh riy, Ban Thudmg vg Tinh riy theo ddi, kiiim
tra, gi6m s6t viQc thgc hiQn quy chiS hm viQc cria Tinh tiy, Ban Thucrng vy Tinh
riy.

3. Thim tlinh, thim tra
a) DA 6n, vdn bin cria c6c co quan, t6 chric tru6c khi trinh Tinh riy, Ban

Thuong vq, Thudng tr.uc Tinh riy v6: YCu cAu, ph4m vi, quy trinh, th6m quyAn
ban hanh vd thC thtc v[n ban.

b) Ngi dung tldi rin, vdn ban thuQc linh vgc kinh tC - xE hQi, qutic phdng -
-t.an ninh, tl6i ngo4i vit citc linh vgc kh6c theo sg phdn c6ng cria Thudmg tryc

Tinh ty tru6c khi trinh Tinh riy, Ban Thudng vg Tinh riy, Thudng trpc Tinh iry.

4. Ph5i hqp

a) V6i c6c cs quan c6 li6n quan nghi6n cr?u, d6 xu6t m6t sti chri truong
cria Tinh iy, Ban Thuong vp Tinh ty v6 co chii, chffi s6ch kinh ti5 - xi hQi,
qulic phdng - an ninh, tt6i ngopi; tham gia f ki6n v6i co quan nhi nu6c trong
vigc cg the h6a chir truong, chinh s6ch ph6t tritin kinh t6 - xi hQi & ttia phuong.

b) V6i c6c co quan li6n quan x6y dUng mQt s6 dd 6n, vin bi,n, chuong
trinh hanh {Ong do Ban Thudng vg Tinh riy, Thudng tryc Tinh ty giao; bi6n
tflp ho{c thdm tllnh vdn ban tru6c khi Ban Thudng vu Tinh riy, Thudng trpc
Tinh ty ban hdnh.

c) V6i Ban Ti5 chtc Tinh riy trong c6ng tirc cdnbQ theo quy <tfnh cira Ban
Thucrng vp Tinh iry v6 phdn c6p quan $ grin bQ vd gi6i thiQu crln bQ ring cri;
trong viQc quan lf t6 chirc bQ m6y, bi6n chi5 vi thuc hQn chi5 dQ, chinh sach aOi
v6i crin bQ, c6ng chtc, vi6n chric, ngudi lao dQng cria Vin phdng Tinh ty theo
phdn c6p.



4

d) Vdi c6c co quan tham muu, girip viQc cua Tffi riy, tlang doan, ban can sy
dang, dang riy trUc thuQc Tinh iry d6 tham muu giup Tinh riy, Ban Thudrng vU Tinh
riy, Thuo,ng tr.uc Tinh riy chi tlao, ki6m tu, gi6m s6t,so k6t, t6ng k6t vipc thgc hiQn

nghf quy€t chi thi, quy dinh, quy ch6, quy6t tlinh, k6t lufln cua Trung uong vh cta
Tinh riy vO c6ng tin xdy dUng tlang; vA tintr t6 - xe hQi, qui5c phdng - an ninh, d6i
ngopi; vipc thuc hiQn chti truong, 

"n6 
aO, nguy6n tic quan ly tai chinh, tai san cta

Tinhty.

d) V6i co quan chric ndng nhd nu6c trong viQc qu6n lf quy ho4ch, kti
hoach ttAu tu xdy dlmg co ban vd thyc hiQn dU rin cho cic co quan dang theo
quy ilinh cta ph6p luft.

e) V6i Ban NQi chinh Tinh ty girip Thudrng tr.uc Tinh ty t6 chric ti6p
c6ng ddn.

5. Thgc hiQn mQt s5 nhiQm vU khic do Ban Thulng vg Tinh riy,
Thuong trgc Tinh fry giao.

Di6u 5. T6 chlic bQ m6y vir bi6n ch6

1. T6 chrric bQ m6y

l.l. Lenh tlao VEn phdng Tinh riy

Vin phdng Tinh ty c6 Ch6nh V[n phdng vi kh6ng qu6 03 Ph6 chrinh Vdn
phdng. Ch6nh VIn phdng chiu tr6ch nhi6m tru6c Ban Thudng vg, Thudng tr.uc

Tinh iry vd toen bQ ho4t tlQng cria VIn phdng Tinh riy; b6o c6o c6ng t6c trudc
Ban Thuong vp, Thudmg trUc Tinh ty vi Vdn phdng Trung uong Dang.

. ^ -i 
, ,l.2.Td chric b0 m6y Vdn phdng Tinh riy

- rcrOi fnam muu - T6ng hgrp.

- Phdng Hdnh chinh.

- Phdng Tii chinh - Quan tri.

- Don vi sg nghiQp tryc thuQc: Nhd kh6ch Tinh ty.
fnOi fnam muu - T6ng hqp thgc hi6n theo chi5 dQ chuyCn vi6n, Ldnh tt4o

Vin phdng Tinh riy tr.uc ti6p php tr6ch vd chi d4o c6ng viQc cho chuyEn vi6n
theo phdn c6ng cp ttr6 tung ttrOi.

ViQc thanh lSp phdng thgc hiQn theo nguyCn tac: T6i thirSu c6 05 ngudi
m6i lfp mQt ddu m6i (phdngvd twng duong). Phdng c6 du6i l0 ngudi tlugc bi5

ti truong phdng vd 01 ph6 tru6rng phdng; c6 t& l0 ngudi tr&l6n ttu-o.c b5 tri
kt6ng qu6 02 ph6 truong phdng.

Nhd kh6ch Tinh riy bii tri Cht nhiQm vi 0l Ph6 Chir nhiQm.

2. Bi6n ch6

Tru6c m6t, thuc hiQn theo DA 5n vi tri viQc lim tt6 tlugc Ban Thudng vg
Tinh try ph6 duyQt..Neu ctn tti6u chinh, br5 sung ph6i rd so6t De an vi tri viQc
ldm, trinh c6p c6 thAm quy6n ph6 duyQt.
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Di6u 6. Vd tieu chuin ch&c danh vdr co cdu c6n bQo cdng chrirc, vi6n chrfrc

l. ViQc x6c tlinh ti6u chuAn chric danh, v! hi viQc lim vd co c6u ngpch
c6ng chric, vi6n chric do Vdn phdng Tinh try x6y dUng cu th6, phtr hqp voi y6u
cAu nhiQm vq, dfng theo quy tlfnh cta Trung uong vd Ban Thudng v9 Tinh riy.

2. Cs cdu c6n bQ, cdng chfc, vi6n chric cria Vdn phdng Tinh riy b5 tri
hqp lf, phi hqp v6i chtc ndng, nhiQm vg, vi tri viQc lim cria Vdn phdng tluoc
Ban Thuong vg Tinh riy ph6 duyQt.

Chuong III
M6I QUAN Hp CONG TAC

Didu 7. Oiii vO,i Tinh riy, Ban Thudng vg Tinh fry, Thudmg trgc Tinh
fry vi Vin phdng Trung uong Ding

l. Ven phdng Tinh riy chiu su ISnh d4o vd chi dao vd mqi mat ota Tinh
riy, t.uc tii5p vi thuong xuy6n ld Ban Thuong W Tinh riy, Thudng tr.uc Tinh ty;
thlrc hiQn ctriS Ag b6o c6o, tham muu, ttd xu6t Ban Thuong vp Tinh iry vi
Thuong tryc Tinh riy cbc vdnde thu6c tr6ch nhiQm, linh vyc duo. c ph6n c6ng.

2. ydn phdng Tinh riy chlu sp hucmg ddn, tiem ffa, gi6m s6t vd chuyen
m6n, nghiQp 4r vd thgrc hiQn ch6 ttQ th6ng k6, b6o c6o diSi v6i Vdn phdng Trung
uong Dang theo quy tlfnh.

Di6u 8. O5i vO.i c6c ctr quan tham muu, girip viQc cia Tinh riy vi Mit
trfn T6 qu5c, cic tloin th6 chinh tri - xfl hQi c6p tinh

l. Quan hO gita Vin phdng Tinh ty voi c6c co quan tham muu, girip viQc
cta Tinh riy vi M{t trAn T6 qu5c, c6c <loan thti chinh tri - xE hQi c6p tinh lA quan
hQ ph6i hqp.

2. Trong phpm vi chfc ndng, nhiQmvg, Vin phdng Tinh riy chri tri, phtii
hqp v6i MAt tr?n T6 qu5c vi c6c doan thiS chinh tri - x5 hQi nghi6n cr?u, triiSn
khai t6 chfc thyc hi6n c6c nghi quy6t, quy6t dinh, chi thi, quy dinh, quy chi5, ki5t
luQn cta Trung uong, cria Tinh riy; huong d6n, ki6m tra vipc hi6n khai nghi
quyiSt, quytit dinh, chi thl, quy <linh, quy chi5, ki5t lufn theo chfc n[ng, nhiQm vu
du-o. c giao.

Oldu S. D5i v6,i Thutmg tr.uc HQi tl6ng nhAn din vi 0y ban nh6n din tinh

Quan h9 gita Vdn phong Tinh riy v6i Thudrng tr.uc HQi ddng nh6n ddn,
Uy ban nhan dan tinh h quan hQ ph6i hgp:

. l. PhSi hqp v6i Thudmg truc HQi ttdng nhAn d6n, Uy ban nhdn d6n tl6
tri6n khai thUc hi€n nhi€m vU tham muu thuQc linh vlrc cria minh c6 li6n quan
ttlin c6ng t6c qu6rn tf nhi nu6c.; Thudmg trUc HQi tt6ng nhan d6n, Uy tan nnan
dan tinh tao di6u kiQn, h6 trg tI6 ctrng hoan thanh nhiQm vU duo. c giao.

2. Tpi k! hop HQi tl6ng nh6n ddn vi Uy ban nhdn dAn tinh ban v6 c6c vrin
dA c6 li6n quan d6n finh vgc chuyCn m6n ctra Vdn phdng Tinh try, thi ttai diQn
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l5nh ttpo Vin phdng dugc mdi dg, tham gia f kii5n. Nhfing nQi dung cen thi.5t,
l6nh tlao ban lem viQc tryc ti6p v6i Thuong tr.uc HQi ddng nh6n d6n vd Uy ban
nhan dan tt6 ph5i hqp thgc hiQn nhiQm vs cria m5i bCn.

Didu 10. O5i vOri c6p fry vh cfc ban tham muu, girlp viQc cta c6p riy
c6p dudi

l. Quan hQ gita VEn phdng Tinh ty v6i c6p riy, t6 chric tl6ng tryc thuQc
Tinh riy ld quan hQ ph6i hgp, trao di5i, huong din trong vi6c thlrc hiQn c6ng t6c
chuy6n m6n, t6 chric vir c6n b9 theo ph6n c6p.

2. Quan hQ gifra Vdn phdng Tinh iry v6i VEn phdng c6p riy c5p huyQn vd
tuong duong ld quan hQ hucrng d6n, kiiSm ffa v6 chuy6n m6n, nghiQp vu; tlio
tao, b6i du0ng cr{n bQ.

Chuong IV
TO CHIJC THII. C HI[..N

Didu 11. Di6u khoin thi hirnh

l. Quy tlinh ndy c6 hiQu lyc thi hanh k€ tu ngdy lcf vd thay ttr6 Quy tlffi
vd chric n6ng, nhiQm vg, t6 chtc bQ m6y vi miii quan hQ c6ng t6c cria VIn
phdng Tinh riy L6m Ddng (ban hdnh theo Quyiit dlnh sii IOOZ-}O0U, ngdy
2 1/ 1 1 /20 I 4 cfia Ban Thudng va Tinh ily).

.2. Cencri Quy ttlnh ndy, V[n phdng Tinh riy xiy drpg quy chii ldm viQc,
cU th6 h6a chtc n5ng, nhiQm vr;, bi6n chi5 c[ra c6c phdng, ttcm v! tr.uc thuQc cho
pht hqp.

3. Giao Ban T6 chric Tinh ty chri tri, ph6i hqp v6i c6c co quan li6n quan
theo d6i, ki6m tra viQc thlrc hiQn Quy <llnh ndy. Trong qu6 trinh thgc hi6n, n6u c6
vuong mic, b6o c5o Thuong trgc, Ban Thuong vU Tinh riy xem x6t, quyiit dinh.tu.

Nsi nhen:
- Ban Bi thu Trung uong (bdo cdo),
- Vdn phdng Trung uong (bdo ctio),
- TTTU, HDND, UBND tinh,
- Cdc ban tlAng, ban cdn sg tlAng,
ding iloan, BTV Tinh doan,

- Cdc s0, ban, ngdnh cta tinh,
- C6c huyQn riy, thinh riy,

ddng ri.y tr.uc thuQc Tinh riy,
- Cdc tt6ng chi Tinh riy vi6n,
- Luu Vdn phdng Tinh riy, XDl.
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