
riNH uv rAu DoNG
BAN ro cntlc

*

oANc qQNG sAN vIET NAM
Ldm D6ng, ngdy O3 thdng 7 ndm 2025

s6 04 - QC/BTCTU
QUY CUn

Lirm viQc crta Ban T6 chri'c Tinh iiy Lim Ddng

- Cdn ct Quy dinh s6 329-QD1TU, ngiry 131612025 cira Ban Bi thu vd chfc
ndng, nhiQm vu, quy6n hpn, t6 chirc, bQ m6y co quan chuy6n trirch tham muu, girip
viOc Tinh riy, thirnh riy trgc thuQc Trung uong.

- Cdn cir Quy dfnh sO 0l-QD/TU, nghy O9l7 12025 ctra Ban Thucrng vq Tinh uy
vA chirc ndng, nhiQm'up, qryAn hpn, t6 chrlc bQ m6y vd m6i quan h0 c6ng tdc cta
Ban T6 chric Tinh uy.

Ban T6 chric Tinh riy ban hdnh Quy ch6 ldm vi6c, cu th6 nhu sau:

Chucrng I
NHING QUY DINH CHUNG

Eidu 1. Ph4m vi, d5i tugng tlidu chinh

1. Phpm vi di6u chinh: Nguy6n t6c, ch6 dQ ldm viQc; tr6ch nhiQm, quydn hpn;

chric nbng, nhiQm vg ctra tQp th6, c6 nhdn vd m6i quan hC c6ng tdc cinBan T6 chric
Tinh tiy LAm DOng (sau ddy vi€t tdt ld Ban).

2.Ddituqng diAu chinh: Tap th6, c6 nhdn thuQc Ban TO chric Tinh riy.

Di6u 2. Nguy6n tic lirm viQc

1. Ban T6 chric Tinh uy ldm viQc theo cn0 ag Thtr trucrng. Thyc hi6n nguy6n
dc tgp tprg ddn chir, dd cao.tr6ch nhiQm ngudi dung dAu, b6o dAm sp chi dpo, diAu

hdnh th6ng nh6t trong tpp th6 15nh d4o Ban. Mgi ho4t dQng cria Ban phai ch6p hdnh

nghiCrn c6c quy dfnh cua Ding, Ph6p luft cria Nhd nu6c theo chfc ndng, nhiQm vu
vi Quy ch6 lim viQc cria c0 quan.

2. PhAn c6ng, phdn c6p 16 rdng, dd cao tr6ch nhiQm, ph6t huy tinh chu dQng,

s6ng tpo cua ttmg tflp th6, c6 nhdn theo nguy€n tic m5i ngi dung c6ng viQc giao mot
phong chuyCn m6n ho{c mQt c6 nh6n php tr6ch tham muu chinh vd chlu tr5ch
nhiqm. gOgg viQc clugc giao cho phdng thi Tllong phong ph6i chfu trdch nhiQLn

chinh v6 kCt qu6, ch6t lugng vir ti6n dQ thpc hiQn c6ng viQc d6. Ph6 tru<rng Ban

tr.1rc ti6p phr; tr6ch linh vuc chuydn m6n phii.chiu tr5ch nhiQm tru6c Trudng ban

uC linh vgc phy triich. Trong trudng hcr-p cAn c6 sg ph6i ho-p giira c6c phong

chuy6n m6n thi giao cho mQt phdng chuyOn m6n chlu tr6ch nhiQm chinh, c6c

phdng chuy6n m6n kh6c c6 tr6ch nhiQm ph6i hqp, h6 trg.

3. D6m b6o kj' lupt, kj' cuong. Ph6t huy d6n chri, minh bpch vir dpt hiQu qua

trong mgi ho4t dQng.

4. TEng culng sr,r ph6i hqp c6ng tac,trao AOi ttrOng tin trong giai quytft c6ng

viQc vir c6c ho4t dQng theo chirc ndng, nhiQm vp vi quy6n hpn dugc giao' Tu6n thu
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trinh tg, thir tpc vi thdi hpn gi6i quy6t c6ng vi6c theo dirng quy dlnh ctra D6ng, ph6p
lupt ctia Nhd nu6c, chucrng trinh, k6 ho4ch, quy ch6 lirm viQc vd lich ldm viQc cria co
quan, trir trudrng hqp c6 y6u cdu cria co quan c6p tr6n vd su chi dpo cria Ldnh dpo

Ban.

5. C6n bQ, c6ng chric, ngudi lao dQng co quan c6 tr6ch nhiQm vd nghia vp thgc
hiQn t6t c6c chir trucrng, chinh s6ch cria DAng, ph6p lu4t cria Nhir nudc vh nQi quy,
quy ch6, quy dinh cira co quan; n6u cao tinh thAn tr6ch nhiQm, tfn tpy, s6ng tpo vh
-i.. . t,tl6i m6i trong c6ng t6c; xti lf vd gi6i quy6t cdng viQc dirng pham vi tr6ch nhiQm vd
thAm quy6r, dugc giao; gucrng m6u trong dao dric, l6i s6tg vh thpc hiQn nghia vp
c6ng d6n o ncri cu tru;

6. Cdn bQ, c6ng chirc, ngudi lao dQng co quan kh6ng tham gia ctrc hinh thirc
huy dQng v5n tr6i ph6p lupt, hu6 hqi vd c6c hirnh vi vi phpm ph6p 1u0t khdc.

rnA c s *"rtp'ifiTi'ir""* HAN

Eidu 3. T$p th6 lann d4o Ban

l. Tap th6 lanh dpo Ban gdm Trucrng ban, c6c Ph6 trucmg ban chiu tr6ch nhiQm

tru6c Tinh ty, tryc titip vd thucrng xuy6n ld Ban Thucrng vq Tinh riy, Thucrng trgc
Ti{ ty trong viQc xdy dgng vd di6u hanh co quan thgc hign chirc ndng, nhiQm vp,
quy6n h4n theo quy dfnh.

2. Ltuh dpo Ban c6 tr6ch nhipm nghiOn cuu,.tham Inuu, dA xu6t Thubng trqc
Tinh ty, Ban Thucrng vp Tinh riy, Tinh iry c6c dC 6n vd c6ng tric x6y dUng D6ng
thuQc linh vgc t6 chric mdy, t6 chric d6ng, c6n bQ, d6ng vi6n, b6o vQ chinh tri n6i b6

cria hQ tht5ng chinh tritinh; chi d4o, quin ly c6ng t6c chdm s6c, b6o vO sric kh6e c6n

bQ cria tinh.

3. Ldnh dpo Ban ldm viQc theo nguy6n tlc tQp trung d6n cht, vira b6o d6m ch6

d0 ldm viQc cira t4p th6, vira bio d6m tr6ch nhiQm cta ngu<ri dung ddr"r; Truong ban

chiu tr6ch nhiQm mgi m{t cOng t6c ctra Ban.

q.T?pthti lanh d4o Ban th6o lupn vd quy6t dinh nhirng u6n dd sau:

4.1. Chucrng trinh, kti hoach thuc hien nghi quytit, chi thf, quy dinh, qry6t dinh,
ki5t 1u0n cta Ban Ch6p hirnh DAng bO tinh, Ban Thulng vg Tinh ty, Thulng trgc
Tinh uy.

4.2.Phlrnc6ng c6ng t6c trong tpp th6 Lanh d4o Ban.

4.3. Nhimg u6n d6 md Ban Thudng vp Tinh-riy, Thulng tryc Tinh uy y6u c6u

tAp th6 L6nh dai nan co y ki6n; trubng hqp tQp th6 Lanh dpo Ban cdn c6 y ki6n khac

nhuu vd d6 nghi b6o luur thi btn c6o,phin 6nh dAy dt dC Ban Thulng vg Tinh uy,

Thucrng tryc Tinh riy xem x6t, quy6t dinh.

4.4. Ctrc dd 6n, b6o c6o,,to trinh, cdng vdn.... tlinh Tl"T,g tryc.Tinh- r{, 
.q?n

Thucrng vu Tinh try, Ran chap hdnh D6ng b0 tinh; 
96? 

rT ,hT dirh ho{c y ki6n

cua Ban aOi vOi c6c dd 6n trinh Ban Thucmg vU Tinh riy, Ban Ch6p hinh Eang bQ

tinh khi dugc giao.
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4.5. V6 t6 chric bQ m6y, bi6n ch6; c6ng tdc cdnbQ, d6ng vi6n, b6o vQ chinh tri
nQi b0 trinh Thucrng tryc, Ban Thudng vp Tinh uj'.

4.6. Quy chti lem viec; chucrng trinh, k5 hoach c6ng t6c ndm; chucrng trinh ki6m
tra, giitm s5t; b6o c6o th6ng, Quy, ndm, b5o c6o chuy6n dC vd c6c vdn b6n hu6ng d6n

cria Ban.

4.7. Cdngt6c t6 chric bQ m6y, bi6n ch6, c6n bQ ctra Ban; thgc hiQn c6c ch6 da,
chinh s6ch cria D6ng, Nhd nu6c trong co quan vd Ngh! qry6t cua Eing uy Ban T6
chirc Tinh riy.

4.8. K6 hopch chi ti6u, -uu te- trang thitit bi cAn b6 sung ho{c thay th6 hang
ndm vd dy to6n, quy6t to6n ngdn s6ch hing ndm cria co quan. C6c chu truong, kd
hopch hopt dQng ddi ngo4i cria co quan.

4.9. Lim viQc tpp th6 v6i c6p try, v6i lSnh dpo c6c phong chuy6n m6n cta co
quan theo dinh kj,hopc khi cAn thitit.

4.10. MQt sd c6ng viQc quan trgng m6i ph6t sinh vd nhirng nQi dung khdc theo
^).y€u c6u cua Tru&ng Ban.

Truong hqp kh6ng co tliiiu kien th6o luan tap thti, phii tri6n khai l6y y ki6n c6c

Ph6 Truong. Ban bing v6n bin tru6c khi trinh Tru&ng Ban quy6t dinh; trucmg hgp
l6v !,ki6n bing v6n bin ,hung co y ki6n kh6c nhau thi tO chric hqp th6o luQn, th6ng
nh6t; truonB hqp thAo. lufn co nhidu y ki6n kh6c nhau thi giao bQ ph4n chuyOn m6n
chu6n bi dC th6ng nhdt tru6c khi trinh Trucrng ban xem x6t, quy6t d!nh.

Didu 4. Tru0ng ban

l. Chlu tr6ch nhipm tru6c Tinh ty, Ban Thulng vp Tinh riy, Thudng tryc Tinh
iry vO ho4t dQng cta Ban.

2. Chi dqo toin diQn c6ng tdc t6 chirc, c6n bQ, ding vi€n, b6o vQ chfnh trf n6i
bQ theo chirc nirg nhiQm vr,r cta Ban; ph6n c6ng c6c d6ng chi Ph6 trucrng Ban theo
d6i c6ng t6c T6 chric xdy dpg Eing 6 c6c co quan, dla phucrng, dcrn vi. Tryc ti€p
php tr6ch Phdng T6 chric - C6n b0.

3. Quytit dinh viQc hV !, ki6n tham gia cira c6c co quan, t6 chric, c5 nhdn c6 1i6n

quan vd lSnh d4o Ban vA c6c vdn bin cria Ban trinh Ban Ch6p hiurh Eing bQ tinh,
Ban Thucrng vr,r Tinh iry, Thudng tryc Tinh uy.

4.Kj, cdcvdnbtn v6 c6ng t6c tO chirc x6y dpg D6ng theo thAm q.rydn vd theo

tiy quy6n cta Thubng trgc'tinh riy, Ban Thucrng vp Tinh riy; c6c to trinh cria Ban

trinh Thucrng tryc Tinh iry, Ban Thucrng vp Tinh iry, Ban Clrap hdnh Dirng b0 tinh;

b6o c6o giao ban dinh kj, v6i Thucyng trgc Tinh uy; b6o c5o t6ng k6t ndm ctra Ngdnh;
--'- ---- a J .

c6c quy6t dinh b6 nhiQm, didu dQng, khen thu6ng, kj' luAt c6n bQ, c6ng chtic cua

Ban vi ctrc vdn b6n quan trgng kh6c.

5. Chi d4o, di6u hanh, ki6m tra viQc tO chirc thUc hien c6ng t6c t6 chric xAy

dyng Ding vO td chirc, c6n bQ; t6 chtc d6ng vir d6ng vi6n; bAo vQ chinl-r tri nOi b0;

;i#t.ni"rf, s6ch AOi vOi c6n'bQ trong n9 tfrOng chinh tri theo phdn c6p. Tryc ti6p

theo d6i, chi d4o c6ng t6c BAo v0 bf mAt nhi nu6i cua co quan hopc co th6 uy quy6n

cho mQt pho trucrng ban Phtr trdch.
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6. Chi dpo x6y dUng kti hoach, chucrng trinh c6ng t6c, d6nh gi5 ktit qu6 ho4t

clQng cira Ban theo dinh kj,.

7. Chi dpo chuAn bi nQi dung, triQu tfp, chir tri vd k6t lufln c6c hQi nghi cua

Ngdnh T6 chirc xdy dgng Dang tinh, c6c cuQc hgp 15nh dpo Ban. Chir tri giao ban

dinh k,, c6ng t6c chuyCn mOn. Xft ly c6c thdng tin, ph6n c6ng cho c6c Ph6 trucrng
ban, cdc phdng xt ly theo quy ilinh.

8. Phdn c6ng, chi d4o, kiOm tra cdc Pho truong ban thgc hiQn c6c nhiQm vu
L

dugc giao; quy6t dinh nhirng vdn dC cdn c6 ;i ki6n kh6c nhau trong ldnh dpo Ban
thuQc thAm quyAn qry6t dfnh cria Ban. Tryc ti6p gi6i quy6t cho Ph6 tru&ng ban nghi
ph6p.

9. D6n d6c vi$c thgc hiQn chric tr6ch nhiQm vp cira c6n bQ, c6ng chric thyc hiQn

quy ch6 d6n chu trong co quan. Kip.thoi clQng viCn.khen thucrng t4p th6, c.a nhpn
hodn thdnh xu6t sdc nhiQm vp vd ch6n chinh, u6n ndn nhimg sai s6t, khuyOt di6m
cta ciin bQ, c6ng chirc. Le Chri tfch HQi cl6ng Thi dua khen thucrng vd kj' luQt; Chu
tich HQi d6ng s6ng ki6n cria co quan; Chir tich HQi tl6ng luong.

10. Chir tdi kho6n cua co quan vi quy6t dinh nhirng r6n d6 vC thi chinh, tdi sAn

cta co quan theo quy dinh crla DAng, Nhd nu6c, Quy ch6 qu6n li tdi sin vh chi ti6u
tdi chinh cria co quan.

I 1. Chi t14o gi6i quytlt dcrn, thu gti d6n Ban, Trucrng ban vd Thudng trr,rc Tinh
riy giao.

12. ThUc hiQn c6c nhiQm vr,r kh6c do Ban Thucmg vp Tinh [ry, Thu]ng tryc
Tinh try giao.

Di6u 5. Ph6 Tru&ng ban

1. Ctrng v6i Tru6rng Baq chiu trSch nhiqm tru6c Tinh ty, Ban Thucrng vg Tinh
riy vd Thucrng trgc Tinh uy vC cdchoqt dQng ctra Ban. Euoc phdn c6ng theo ddi dia
bdrn cdng t6c vd php tr6ch m6t s6 linh vgc, phong chuy6n m6n, vdn phdng cua Ban,

chiu tr6ch nhiQm tru6'c Tru<rng ban vO viQc chi dpo, di6u henh, thgc hiQn, gihi quydt

c6ng viQc thuQc linh vlrc, co quan, dcrn vi, phong chuy6n m6n dugc phdn c6ng phr,r

trirch vi nhiQm vg dugc giao.

2. Tham gia th6o lufln, quytit tlfnh c6c v6n dd thuQc trilchnhiQm cta t4p the lanh

d4o Ban t4i khoin 4, Didu 3 Quy ch6 ndy.

3. Chiu tr6ch nhiQm tham muu,rA c6ng t6c cdn bQ, nhpn x6t, d6nh gi6 c6n bQ

diQn Ban Thucmg vU Tinh uy qu6n ly thu,Qc linh vyc, dia birn, dcrn vi theo d6i, trudc
khi trinh Trucrng ban xem x6t, b6o c6o cdp c6 th6m quy€n.

4. B6o c6o Truong Ban uC t tit qu6 thgc hiQn nhiem vU dugc gi1o, php tr6ch;
I -l ' t---,- - - 

^,- 
+i +--^.^ ^:^^ ^L-", +-l .^1. l"

nhimg vdn dO vugr thAnl quy6n; nhimg vdn.d6 dugc giao chri tri phdi hgp voi cac

Pho trucrng ban giii quytit nhung cdn c6.y ki6n kh6c nhau. Trong qu6 trinh thgc hiQn

nhiQm vu, c6 nhlog ian ae phat sinh cAn gi6i quytit ngay, khi.Trucrng ban di ving
thi trao d6i, ben b4c v6i Pho Tru<yng ban Thucrng t4rc gi6i quy6t vdn dC trong pham

vi qtq,6n h4n dugc gi?o, sau d6 b6o c6o Trucrng ban vd chiu tr5ch nhiQm tohn bQ

c6ng viec dd giii quy6t.

-5. Dugc h-i thay Tru0ng ban mQt sO b6o c6o chuyEn dA vd c6c vdn bin kh6c khi
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dugc Trucmg ban ty quyiin. Ky cdc vin bin li6n quan d6n c6ng t5c chi dpo, di6u

hirnh thuQc c6c linh vpc dugc phdn cdng php tr6ch.

6. Chi clpo gi6i quy6t don, thu grii, chuy6n d6n Pho Trucrng Ban.

7. D6i v6i c6c linh vgc, co quan, dcrn vi dugc P!6n c6ng php tr6ch: Chi dpo,

ki6m tra, ddn ddc c6ng .tdc t6 chric xdy dpg d6ng, thpm dinh c6c dg th6o vdn bAn

tru6c khi dua ra tQp ttr6 tanfr dpo Ban th6o lu4n, quy6t dinh; n8m tinh hinh vd k6t
qu6 c6ng t6c thugc linh vgc, co quan, don vi dugc pha.n .Qrg dC ph6n 6nh vd ki6n
nghi v6i Truong ban nhirng vgn dO quan trgng, x6t th6y cAn thi6t ho{c khi co y6u

cAu. Xri ly vin bin cria circ cdp try, t6 chirc ding grii Ban ho{c do phong, chuy6n

vi6n theo d6i trinh; d6 xudt, ki6n nghi xu ly giri Trucrng ban, chi dpo sopn th6o vdn

bin tr6ldi nhimg v6n ct6 cbc cdp ty, t6 chirc ding xin y ki6n.

8. DOi v6i c6c phong chuy6n mdn vd vin phdng Ban: Nim tinh hinh cria phong;

dinh huong c6ng t6c, chi dpo vd ki6m tra viQc thgc. hiQn chucrng trinh c6ng t6c, vi6c
thgc hi6n chric ndng, nhiQm vu cta phong; c6c dE 6n, vdn bin do phong dU thao;

viQc qu6n ly, xdy dwng nQi b0 phong. NhQn x6t, d6nh gi6 hing nam d6i v6i phong,

c5n bQ, c6ng chirc trong phdng theo quy d!nh. TtU. ti6p giAi quy6t c6c ki6n nghi cua

c6 nhdn th"Qg phong phr,r tr6ch theo thAm qrrydn vi b6o c5o xin y kitSn Truong ban

.rlrirng v6n dC vugt thdm quy6n; cir c5n bQ, c6ng chric cta phdng phu trirch di c6ng

t6c. Dugc giAi quyi5t cho c6n bQ, g6ng chirc thuQc phong phq tr6ch nghi ph6p c6ly
do tu 02 ngity tro l€n tr6n co so dC nghi cira Trucrng phdng.

9. B6o c6o Tru0ng ban khi di c6ng t6c; nghi c6ng t6c tu 01 ngdy tro l€n. DC
A. ' t r r

xudt nguoi gi6i quy6t c6ng viQc thay minh trong thdi gian di vdng (n€u thdy can

thie!.

10. Thgc hiQn c6c nhiQm vp kh6c do Trucrng ban giao.

Didu 6. Ph6 Tru0ng ban Thulng trgc

l. Thgc hiQn quy dinh tai Di6u 5 cta Quy ch6 niy.

2. Girip dgng chi Trucrng ban di6u ph6i c6c hopt dQng chung cria Ban theo

chuong trinh, k6 ho4ch 
"9.g 

tdc cta lSnh dao Ban vd theo chi dqo ctra Tru&ng Ban.

Cht tri, di6u hinh,ryQt s6 cuQchep co quan. ddn d6c, ki6m tra, di6u hdn! ho4t c1Qng

co quan dim b6o th6ng nh6t, d6ng b0, hiqu qufr. Chu tri xtr lf vdn b6n d5n, vdn bdn

di theo quy dinh.

3. La ngudi ph6t ng6n cria co quan.

4. Tryc ti6p phq trSch vh chi dpo c6c cdng viQc ctra Phdng 86o r,0 chinh tri nQi b0.

5. Tryc ti6p chi dao viQc img dpng cdng ngbe th6ng tin, thgc hiQn chuy6n AOi

sO trong cdng tac tO chirc x6y dpg Ding. Trgc ti6p php trdch C6ng t6c tuy6n truy6n

uC fO chric xdy dpg ding. Chi itao qu6n ly hopt dOng ctra Website Ban T6 chuc

Tinh uy.

6. Dugc ky thay d6ng chi TruongP."i c6c.b6o.6:, lYTg d5n, c6ng vbn... c6

li6n quan di5n dnh vp'c phq trdch;mQt s6 b5o c6o chuy6n d0 vd c6c v[n bAn kh6c khi

dugc Trucrng ban ry quy6n; thAm dinh b6o c6o giao ban dinh k) voi Thuong tryc

iil iry. DiSu hantrc6ng yit co quan khi Trucvng ban di ving ho{c dugc Trucrng

ban iry quyAn; xri lj mQis6 c6ng viQc kh6c theo chi d4o cria Tru&ng ban. Dugc gihi
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quy+ cho c6n bQ, c6ng chric co quan nghi ph6p tt 02 ngay trd l6n c6 Iy do tr6n c<v

so dC nghi cira Tru&ng c6c phdng, Vdn phdng.

7. Thdnh vi6n c6c HQi d6ng: (1) HQi cl6ng Thi dua - Khen thuong Nginh T6
chtic xdy drmg D6ng tinh. (2) Hdi ct6ng Thi dua -. Khen thucrng cta co quan. (3) HQi

d6ng x6t duyQt s6ng ki6n cta co quan. (4) HQi d6ng lucrng. Tham gia hQi d6ng, ban
chi dpo theo linh vgc dugc phdn c6ng.

Didu 7 . Phi, Tru0ng ban ki6m nhiQm (ld Girim itiic S0 lr,iQi va)

1. Tham gia, ph6i hgp v6 c6ng tdct6 chfc, c6n bQ thuQc diQn Tinh ty quin ly;
tham muu girip Dang uy Uy ban nh6n dAn tinh vd cdng t6c t6 chric bQ m5y; xdyv
dtmg, qu6n li dQi ngfr c6n bQ, cdng chric, vi6n chric kh6i chinh quy6n. Chiu trrich
nhiQm tru6c Tru&ng ban vd c6ng vipc thuQc linh vgc dugc phdn c6ng php tr6ch;
cirng tpp th6 15nh dao Ban xdy dUng chuong trinh, k6 hoach c6ng t6c cta Ban.

2.Tham gia cuQc hgp cria l6nh dpo Ban; c6c cu6c hgp giao ban cria Ban; th6ng
tin, b6o c6o theo dinh kj,th6ng, quf, ndm,bin c6o tlQt *.r6t.rhir.,g u6n AC ti6n quan
v6i Trudng ban vd tinh hinh c6ng t6c t6 chric c6n bQ thu6c linh vgc minh php tr6ch
khi Tru&ng ban y6u cAu; dugc th6ng tin klp thoi vd k6t qu6 hopt dQng ctia Ban.

Didu 8. Tru0ng phdng, Ch6nh Vin phdn e @gi tiit td trwhng phbng)

1. Chiu tr6ch nhiQm tru6c tap th6 lSnh dpo Ban, tr.uc titip ld d6ng chi lSnh d4o

Ban php trdch c5c phdng, vdn phdng (sau dAy gqi t6t li phong) trong viQc quin ly
c6n bQ, c6ng chric cria phdng; tO chirc, di6u hdnh c6c phdng tri6n khai thpc hiQn

nhiQm vp chuy6n m6n dugc giao. Thgc hi6n trao d6i, hudng d6n nghiQp vr,r cl6i voi
c6c co quan, dfa phucrng, dcrn vi dugc ph6n c6ng theo ddi.

. ,2. Ch6p hanh nghiCm tirc sy ph?. c6ng cria Ldnh dpo Ban; chiu tr6ch nhiCrn

d0 xudt rhqn x6t, d6nh gi|h1ngndm d6i vdi c6ng chric, ngucri lao dQng, nghi6n criu,
dd xu6t, kit5n nghi v6i Ldnh dpo Ban c6c v6n aC ti6n quan d6n c6ng t6c diro tpo, boi
du0ng, xem x6t, giai quy6t cdc v6n dC kho khin, vu6ng mdc cria phong.

3. PhOi hqp, tham giai,ki6n vdo c5c dd 5n, chuong trinh, kti hoach c6ng t6c

ctra Ban c6 li6n quan d6n finh vgc dugc phdn c6ng phU tr6ch. EOi vdi c6c b6o c6o,

chucrng trinh, d6 6n, ...li6n quan d6n nhiAu phong thi phong dugc giao chri tri phai

chri dQng d6n d6c, ph6i hqp thgc hiQn; phong dugc Ldnh d4o Ban giao nhi6m vu
phOi frqp ph6i thpc hiQn dring thoi gian vir chiu tr6ch nhiQm vO ch6t lugng, nQi dung
phdi hqrp.

4. C6 tr6ch nhi6m b6o dAm viQc cung c6p, cfp nhpt klp thdi, su dung c6 hiQu

qu6 c6c vdn b6n, tdi lieu li6n quan t16n nQi dung do phdng minh php tr5ch theo y6u

cdu cria Lenh d4o Ban.

5. Va thgc hipn nhiQm vr,r dugc giao:

- Xdy dUng vd t6 chric thgc hiQn chucmg trinh, k5 hopch c6ng t6c.

- Tri6n khai t6 chric thpc hiQn nhiem vp, phAn c6ng nhiQm yu ctl th6 cho c6c

Pho trucrng phong vi c6ng chfc, nguoi lao dQng trong phdng; ddng thoi ki6m tra,

theo d6i, hu6ng d6n, d6n d5c c6n bQ, c6ng chric ngudi lao dQng trong phdng thyc

hiQn chric tr6ch, nhipm vp dugc giao.

- Cht d6ng nghiOn ciru, tham mrru, kitln nghi, dd xu6t v6i lSnh d4o Ban nhfrng
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v6n ct6 thuQc nhiem vu cta phdng, th6m dfnh c5c v[n b6n cria phong tru6c khi b6o

c6o 15nh dpo Ban php tr6ch vd Trucmg Ban.

6. Qu6n lli c6ng t6c nQi bQ:

- Khi ving.m{t tt ll2 genV lirm viQc tro 16n ph6i b6o c6o Ldnh dpo Ban phq
trrich vi riy quy6n cho 0l d6ng chi Ph6 tru&ng phdng di6u hdnh. Eugc gi6i quy6t
cho c6ng chfc, nguoi lao dQng trong phong nghi viQc ri6ng c6 ly do 01 ngiry, tr6n
01 ngdy b6o c6o ddng chi Pho trucmg ban phu tr6ch.

- Tham dU hqp giao ban don vf, co quan theo quy dinh.

- DA xu6t, ki6n nghi v6i l6nh dao co quan cdc v6nAe ti6n quan c6ng trlc nQi b0;
,i., a "ph6i hqp vdi cdp riy trong thUc hipn nhiQm vg chinh tr!vh ch6 dQ, chinh s6ch d6i v6'i

c6n bQ, c6ng chtc, ngudi lao dQng co quan.

- Ki6m tra cdng chirc thgc hiQn nhiQm vU theo Luflt C6n bQ, c6ng chirc; quy
ch6, quy dinh, h.u6ng ddn cria Ban; nhfln x6t, d6nh gi6 c16i vdi c6ng chfc, nguoi lao
cl$ng thuQc quy6n quAn Ly (ke cd cdc d6ng chi cdp ph6) b6o c6o lSnh dpo Ban khi co

^ ). -..ay6u cdu. Ki€n nghi, dd xudt v6i 15nh dpo Ban vC b6 nhiQm, di6u chuy6n, khen thu&ng,
kj' luat AOi vOi c6ng chirc trong phong.

7. Chir tri ho{c dai dipn cho phdng trong c6c m6i quan hQ c6ng t6c. Phin c6ng
vd x6c nhfln cho c6ng chfc trong phong ldm th6m gid, thoi gian di c6ng tilc theo quy
dinh.

8. Thgc hiQn nhiqm vp kh6c khi dugc 16nh d4o Ban giao.

9. Ngodi trdch nhiQm, qttyi, hqn nAu ffAn, Chdnh Vdn phdng cdn cd trdch
nhiQm, quy2n han sau:

- Dg vd ghi bi6n b6n c6c cuQc hqp Ldnh d4o Ban.

- Tham muu ch6 dQ chinh s6ch cho c6n bQ, c6ng chirc, nguoi lao dQng co quan.

- ThAm dinh chrmg tu cili nghi thanh to6n.

- Theo ddi viQc ldm th€m gid cria c6c phdng.

- Dugc. ky thua lgnh: Gi6y ddng ky kh6ch nghi chfnh tri cria Ban v6i Nhd kh6ch
Tinh ny; gi6y,gi6i thiQu c6n bQ, c6ng chric d6n co quan kh5c li6n hQ c6ng titc; gi6y

di ducrng, phi6u t4m img, c6p xdng, dAu cho xe phuc vr,r c6ng t6cvitm0t s6 gi6y md'i,

c6ng vdn ... theo ph6n c6ng cira Ldnh dpo Ban.

Didu 9. Ph6 Tru&ng phdng, Ph6 Ch6nh Vin phdng

1. Chiu tr6ch nhiQm tru6c Trucrng phdng, Ch6nh Vdn phdn e kqi tdt ld Truong
phdng) vd viQc thpc hiQn nhiQm vp thuQc linh vgc dugc phqn cdng; ctng truong
phong chiu tr6ch nhiem tru6c lSnh d4o B.g nly.trdch,vdtap th6 l6nh dpo Ban v6 ti6n

d0, k6t qu6, ch6t lugng c6ng viqc; trpc ti6p gi6i quy6t mQt sO viQc do trucrng phong

,y qry6n vi chlu tr6ch nhiQm tru6c tru&ng phong,rA nhig* vg duo. c phdn c6ng.

2. Giup tru6rng phong di6u hdnh c6ng t6c chuyOn m6n thuQc linh vgc dugc phAn

c6ng php tr6ch. Cht tri ho{c dpi diQn cho phong thgc hien hoic ph6i hcr,p thpc hiQn

nhiem W khi dugc truong phong uy quy€n'

3. Khi cAn thi6t hoflc co y6u cdu b6o c6o trgc titip v6i l6nh d4o Ban, sau d6 brio
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c6o nQi dung c6ng viQc vi y ki€n chi dpo cua lSnh d4o Ban v6i tru&ng phdng; khi
thgc hiQn nhiQm vp dugc giao phii xin y ki6n trucrng phong tru6c khi xin y kii5n

d6ng chi Ph6 tru&ng ban php tr6ch ho{c trinh xin y kitin tpp th6 lAnh dpo Ban. Thyc
hiqn mQt s6 nhiQm vp chuy6n m6n do l6nh dpo Ban, trucrng phong giao vir c6c co
quan, dcrn v! dugc phdn c6ng theo d6i xin y ki6n.

4. Dugc d\r c6c cuQc hgp cria Ldnh dgo Ban li6n quan di5n linh vgc ducrc phdn
c6ng tham mrru tryc ti6p (khi dugc y6u cdu).

5. Khi nghi viQc ri6ng co ly do 01 ngay phdi b6o c6o vd dugc sy ddng y cta
trucrng phdng vd d6ng chi lSnh dpo Ban phU tr6ch.

Di6u 10. MOt si5 nhiQm vg kh6c cfra Ph6 Ch6nh Vin phdng

Ngodi viQc thpc hiQn 05 nhiQm vp n6u tr6n ctra Ph6 Truong phong, Ph6 Ch6nh
Vin phong dugc ky thay Ch6nh Vin phon g c6c lopi vdn btn, gi6y to: LQnh di6u xe;
Mugn xe; Gi6y di ducrng cho c6ng chirc, ngudi lao dQng cria Ban di c6ng tdc; gi6y
gi6i thiQu; mQt s6 vdn bAn kh6c khi dugc 15nh dao Ban giao.

Di6u 11. C6ng chrtc, nguoi lao ilQng.

1. Dugc Tru&ng phdng trpc ti6p phdn c6ng dim nhpn mQt s6 nhipm vu chuy6n
m6n theo chric ndng, nhi6m vp cria ph.onq. Khi dugc lSnh dpo Ban giao nhiQm vu
t4rc ti6p ph6i b6o c6o trucrng phong bitft dC di6u ph6i c6ng viQc.

2. Chiu tr6ch nhiQm tru6c lSnh dpo phdng v6 viQc thgc hiQn nhiQm vU dugc
giao; mgi viQc phdn c6ng xri ly d6u ph6i b6o c6o trucmg phdng tru6c khi trinh l6nh
dpo Ban php tr6ch vi tpp thC lanh dpo ban.

3. Nghi6n cr?u, t6ng hgp, chir dQng d6 xu6t c6c nQi dung thuQc linh vyc dugc
phdn c6ng il6m nhiQm vd tham gia v6i phdng v6 cht trucrng, nQi dung, biQn ph6p t6
chric thUc hipn c6ng tdc t6 chric xdy dpg D6ng. Khi that cAn thi6t c6 th6 b6o cito
t4rc ti6p lSnh d4o Ban php tr6ch ho{c Trucrng ban,

4. Thuc hiQn c6c chuy6n d6 c6ng t6c chuy6n m6n thuQc linh v.uc do c6 nhdn

itim nhiQm. DA *u6t rdi c6p truong phong vC phOi hgp c6ng tirc co li6n quan toi cdc
phdng, c6n bQ, c6ng chric trqng Ban theo quy dinh. C6c dC 6n, td trinh, vdn bin dp
th6o giri (tri cdc vdn bdn vi nhdn sr bdo cdo trryc ti)p ldnh dqo Ban) vi b6o c6o

l6nh dao phong; xin y ki6n l6nh dpo Ban phu tr6ch tru6c khi trinh tap thii lSnh dpo

Ban hoflc ph6t hdnh.

5. Thucrng xuy6n theo ddi, hudng ddn, d6n d6c, nim vir phin 6nh kip thdi, trung
thyc tinh hinh c6ng t6c t6 chric xdy dpg DAng 0 dcm v! dugc ph6n c6ng theo d6i,
nh6t li c6ng tdc cinbQ vd dQi ngfi c6n b0 diQn Ban Thucrng vp Tinh iry qu6n ly (ca

duong.chuc vd qtry hogch) voi lSnh dao Ban phu tr6ch; trucrng hqp dAc biQt b6o c6o

trgc tiOp v6i Tru&ng ban.

6. Qu6n lf luu git s6 liQu, t6ng hqp chi ti6t tr6n m6y tinh vd bing hQ th6ng so

s6ch thuQc ph4m vi-cd nhdn php trdch,. si5 lig, cAn clugc b6 sung cpp nh4t thucrng

xuy6n o'im b6o chinh x5c. ViQc cung .Ap tO liQu ra ngodi co qyT ph6i b6o c6o xin

1i ki6n 15nh dpo phdng, l6nh dpo.co quan. Khi thay d6i c6ng t6c ho{c nghi huu, c6

nhdn c6 tr6ch nhiQm bdn giao d6y dtr tdi liQu, sO liQu, s6 s6ch theo sy chi ct4o cua

ldnh ilao Ban vd fruong plrong. Thr;c hiQn nghi6m ch6 dQ bAo vC bi m6t Nhir nu6c
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theo quy dinh.

7. Thucmg xuy6n nghiOn cr?u, hoc tAp de kh6ng ngtrng ndng cao n[ng h,rc, trinh
d0, kha n6ng c6ng t6c diry img nhiQm vp dugc giao.

. 8. Di c6ng t6c ri6ng 16 ph6i c6 kti hopch, khi vC ph6i b5o k5t qu6 c6ng viQc v6'i

cAp tru&ng phdng. Di c6ng tdc 02 ngiry phii b6o c6o Ldnh dao Ban phU tr6ch v6 n6i
dung.

9. Thgc hiQn c6ng t6c vi trf viQc llrm theo quy dfnh; thgc hiQn nhiQm vp theo
thAm quydn vi tr6ch nhiem dugc giao; ph6i chir dQng thUc hien nhiQm vp dugc ph6n
c6ng, c6 tr6ch nhiQm hohn thdnh dfng ti6n dQ, b6o dim chAt lugng vd hiQu qui c6ng
viQc, nhirng vdn dO kho khin, vudng mdc trong thUc hien nhiQm vp phii kip thoi b5o

c6o lSnh dpo Ban dC hucrng din thpc hiqn; tich cpc nghiCn criu c6c quy d!nh, hucrng

d6n v6 chuyOn m6n nghiQp vp thuQc linh vr,rc duoc ph6n c6ng dirm nhQn vd nhirng
linh vgc chuy6n m6n kh6c cria Ban; tudn thtr trinh tg, thtr tpc, gi6i quyt5t c6ng viQc

theo quy dinh, chucrng trinh, k6 hoach c6ng t6c cira co quan; b6o d6m sg ph6i hqp,
trao d6i th6ng tin klp thdi, hiQu qu6.

cHuc NAxc,rv":lil'ff "JOo vAx PHoNG
VA CAC PHONG CHUYNN UON

Di6u 11. Chrlc ning, nhiQm vg VIn phdng Ban

1. Nghi6n cr?u, dd ><,.r6t ,e thgc hiQn

- Nghi6n cuu, dd ,,r6t ue girip lSnh dpo Ban tham mrru, xiy dpg thgc hiQn

chuong trinh c6ng titc;xdy dtmg, t6 chric thgc hiQn quy ch6 lirm viQc; t6ng hgrp, tham

-u, sip x6p chuong trinh c6ng tdc ciua c6c ddng chi Ldnh d4o Ban theo quy ch5

lirm viQc vi chucrng trinh c6ng t6c; thgc hiQn c6ng t6c d6i ngopi cua Ban; phOi hqp
vd di6u hda ho4t dQng ctia c6c phong chuy6n mdn. Chri tri phOi hqrp tham muu vd t6
chirc thUc hiQn c6ng tdc cbic6ch hinh chinh trong EAng c6 li6n quan d6n chric ndng,

nhiOm vp cria Ban.

- Thpc hiQn nhiQm vU vd c6ng t6c t6ng hcr,p chung cta Ban vd cria Ngdnh T6
chric Xdy dgng Eing. Tham mrru so k6t, t6ng t<tlt Nganh T6 chirc xAy dpg Dang
tinh. Xdy .dpg chucrng trinh, kE hopch c6ng tdc thtng, q1u!, ndm, ci nhiQm kj' vO

c6ng t6c t6 chirc xAy dpg D6ng cua tinh. Chri tri ph6i hqp tham muu l6nh d4o Ban

b6o c6o Ban Chi dao phdng, ch6ng tham nhfrng ti6u cgc tinh v0 c6ng t6c phdng,

ch6ng tham nhf,ng, ti6u cyc thuQc linh vgc t6 chric x6y dpg D6ng. t6ng hqp, tham

muu cho T6 phong, ch6ng tham nhfing, ti6u cgc trong c6ng tdc xdy dgng Ding.

- Th6ng b6o y ki6n k6t lufn, chi dpo cria Ldnh dpo Ban vd theo d6i, ddn d6c

viQc thgc hiqn. Thgc hiQn cdng t6c th6ng tin phpc vU sU l6nh dpo cua Ldnh dpo ban;

cne dg cung c6p th6ng tin cho c6c t6 chric, c6 nhdn.

- Thyc hiQn c6ng tdc vdn thu, luu trt cria co quan; quin ly, khai th6c mang;

chu6n bi nQi dung phU. vp H6i ngh! giao ban tryc tuy6n vir duy tri hC th6ng tryc

tuy6l v6i Ban T6 chric Trung uong, v6i c6c x5, phudrng, d{c khu tryc thuQc Tinh
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ty. Ph6i hqp t6 chric qu6n ly, khai thdc,img dUng c6ng nghe th6ng tin, chuy6n d6i
s6 trong c6ng tic xdy dgng D6ng.

- Tham muu ch6 d0 thdm h6i c6n bO khi dau, 6m, tu trAn theo quy dinh cua
Trung uong vd Tinh rJry.

- Qyin ly, tO chirc khai th6c tdi liQu Ph6ng Luu tr0 D6ng CQng sin ViQt Nam
thuQc thdm quy6n thu thflp, luu trt cira Ban Td chftc Tinh ty. Thgc hiQn c6ng t6c
b6o vQ bi mflt nhd nu6c cria co quan. Tham muu c6ng tdcxdy dWrg co quan vin h6a.

QuAn li hO so c6n bg, c6ng chirc cria co quan.

- Tham muu tri6n khai, t6 chirc thpc hiQn ch6 dE, chinh s6ch, huu tri, nghi thoi
-4.viOc d6i vdi c6n b0 thuQc diQn Tinh ty, Ban Thucmg vp Tinh riy qurin ly; c6n bQ,

c6ng chfc, vi6n chirc vi'nguoi lao dQn! o rurOi Oang,:YAt trdn T5 qrO. vi'cdcdoirn
th6 chinh tri - x6 hQi trong tinh. Cht tri tham -.ru ,16 t6 chric bQ m6y, can bQ, bi6n

,A
chO.cria co quan (bao g6m c6ng tdc quy hogch, ddo tqo,.bd duang, thi ruyAn, xr)t
tuy€n, tidp nhQn 

"c6ng 
ch*c, ndng ngach,.chuydn ngach, x€p luong, ndng luong, gio'i

thiQu, di bqt, bti nhi€m vd thqtc hi€n chd dQ, ch{nh sdch, hru tr[, nghi thoi viQc...) va
c6ng t6c thi dua, khen thuong aOi vOi c5n bQ, c6ng chric cira ccv quan Ban T6 chirc
Tinh ty.

- Tham mrru c6ng t6c qu6n li tai chinh, tdi s6n; hdnh chinh, qudn tri, tei vp phpc
vp ho4t dQng ctra Ban. Thgc hiQn quy6t to6n tdi chinh ngdn s5ch d6ng cira Ban dim
bio quy di+. B6o d6m di6u kiQn vpt ch6t, phucrng tiQn, trang thi6t bi cho hopt dQng

cua Ban; cl6ng thdi, b6o cl6m tdi chinh vd co sd vdt ch6t kh6c cho c6c phong chuy6n
mOntheo quy dinh. Chri tri, tham muu rA ti6p d6n c6c Dodn d6n tham quan, hgc tqp
vi d6i nQi, ddi ngopi phuc vp cho ho4t dQng cira co quan, Ldnh dpo Ban.

- |ehi6n criu, dA *u6t. tham muu LEnh dqo Ban thyc hiQn c6c chinh s6ch li6n
quan d6n c6ng t6c b6o v6, chdm s6c sr?c kh6e c6n b0 trong hQ th6ng chinh trf theo
phdn c6p"

- Tham gia t6 chric, ghi bi6n bin, ph6i hqp chuAn bi tei li6u phpc vr,r c6c cuQc

hgp, c6c ,cuQc ldm vigc vd c6c hQi nghi.do lSnh dao ban triQu tAp vd th6ng b6o ket
luan;f ki6n chi d4o cua Lanh d4o Ban d6n c6c phong, c6c co quan li6n quan Oe tri6n
khai thpc hien; chuAn bi bai ph6t bi6u cho Lfrnh d4o Ban trong c6c bu6i hqp giao

ban trp'c tuy6n dinh k,.
- PhOi h-o. p v6i c6c phong tham muu gi6i qryrit drm thu, khi6u n4i, tii c6o c6

li6n.quan dtin ch6 clQ, chinh s6ch c6n bQ, ngudi c6 c6ng vdi c6ch m?ng thuQc thAm

quy6n giii quy6t cira Ban T6 chftc Tinh uy, Thuong tryc Tinh iry, Ban Thuong vp
Tinh riy.

- Ld dAu *6i th6rg tin, t6ng hqp c6c vdn bin tham muu cua phong chuy6n m6n
tru6c khi trinh 16nh dao Ban.

2. Hu6rng ddn, ki6m ffa, gi6m s6t

- Chri tri, ph5i hcr,p girip 15nh dpo ban theo ddi, t6ng hqp viQc thyc hiQn quy ch6

ldm viQc cita Ban.
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- Hu6ng din, ki6m va, giitm s6t viQc thgc hi6n ch6 d9, chinh s6ch vd c6ng t6c

b6o vQ, chdm s6c sirc kh6e c5n bQ cdc xd, phulng, dac khu; c5c s0, ban, ngdnh cria

tinh theo phdn c6p quin ly.

3. ThAm dinh

- Dd 6n, v6n b6n, td trinh, c6ng vdn b6o c6o cfia c6c phdng chuy6n m6n tru6c
khi trinh Lenh dpo Ban vA: Y6u cAu, ph4m vi, quy trinh, thAm quyii, ban hdnh vd
th6 thirc vdn bin.

- Ngi dung d6 6n, vdn bin thuQc c6c linh vgc kh6c theo su ph6n c6ng cria Ldnh
dpo Ban

4. fh6i hqrp

. - V6i co quan 1i6n quan tri6n khai, t6 chric thgc hiQn rndt sd ch5 dO, chinh s5ch

tl6i v6i c6n bQ thuQc diQn Tinh riy, Ban.Thulng vg Tinh iry qudn ly1, cdn bQ, c6ng
chfc, vi6n chirc vd ngudi lao dQng 0 kh6i d6ng, dodn th6 trong tinh.

- V6i phong chuy6n m6n viQc thUc hiqn chti truong, ch6 dQ, nguy6ntic quan

ly tai chinh, thi s6n cta Ban; viQc quin ly t6 chirc bQ m6y, bi6n ch6 v?r thgc hien ch6

dQ, chinh sSch ddi v6i c6n bQ, c6ng chirc, nguoi lao dQng cria Ban T6 chfc Tinh riy.
ThUc hipn k6 khai tdi sin, thu nhflp aOi vOi c6n bQ c6ng chric cria Ban theo quy clinh.

- nhOi.hcr-p vdi c6c phong chuy6n m6n cria Ban d6,tham mrru girip ldnh dpo ban

chi dpo, ki6m tra, gi6m;6t ,xdy dyng. chuong trinh, kO hoach c6ng tdc thing, guy,

n{-, ci nhiQm kj,; so k6t, t6ng k6t vC c6ng tdc td chri'c xdy dpg Dang cira Ngdnh
d6ng thcyi tri6n khai thr;c hiQn chucrng trinh, kti ho4ch c6ng t6c, ch6 dQ th6ng tin, b6o

c6o cria Ban theo quy dlnh.

. - Cht tri ph6i hqrp vdi c6c co quan, c6c phong tham.mrru gi6i quy6t don thu,
khi6u n4i, tO c6o thuQc thdm quy6n gi6i quy6t cira Ban T6 chric Tinh riy ho{c theo
y6u cAu cira Thucrng trgc Tinh riy, Ban Thucrng vp Tinh riy.

- Benh viQn Da khoa tinh thr,rc hiQn c6c chinh s6ch b6o v6, chim s6c sirc khoe
c6n bQ trong h9 th6ng chinh tri theo phdn c6p.

- PhOi hqp t6 chirc cho dodn c6n bQ tli nghi du0ng theo k6 hopch cria Ban T6
chirc Trung ucrng.

- V6i c6c phong chuy6n m6n girip lSnh cl4o ban t6 chric ti6p c6ng ddn theo quy
dinh.

5. Thyc hiQn mQt s6 ntriQm vu kh6c do Ldnh dpo Ban giao.

Didu 12. Chric ning, nhiQm vg Phdng T6 chrir cin bQ

1. Nghi6n cfu, dd *.,5t ue thuc hiQn

- Xdy dtmg nghi quy5t, chi thf, quy dinb, quy ch6, qry6t dinh, th6ng b6o, k6t

lufn cria Tinh riy, Ban Thucrng vp Tinh riy v€ c6ng titc citn b0 thu6c diQn Tinh iry,
Ban Thucrng vp Tinh ty qu6n ly; v6 c6ng t5c quy ho4ch c6n bQ, .Qrg chirc, vi6n

chric. T6ng hqp b6o c6o th6ng k€, b6o c5o dinh kj,, b6o c6o chuy6n d6 ho4c <lQt xuAt

c6 li6n quan d6n nhiQm vg cta phong dC tham muu lSnh dpo Ban b6o c6o Thudng
trgc Tinh ty, Ban Thucrng vp Tinh riy, Ban TO chric Trung ucrng.
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- Cht tri ctng v6i c6c co quan li6n quan tham muu x6y dgng cl6 6n vd tO chirc
bQ m6y, c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chric trinh Thudng tryc Tinh iry, Ban Thucrng vq
Tinh try vir Tinh uy.

- Tham muu quirn ly t6 chirc bQ m6y, bi6n ch6 cria hQ thting chinh tri trong tinh.
Thgc hiQn qu6n l;i t6 chirc bQ m6y, bi6n ch6 c6n bQ, c6ng chfrc, vi6n chric vir nguoi
lao dQng 6 c6c co quan D6ng, Mpt trpn T6 qu6c vh c6c dodn th6 chinh tri - x5 hQi

trong tinh theo ph6n cdp, riy quy6n.

- X6y d1mg Dd 6n, k6 hopch, td chirc thgc hiQn viQc thi tuy6n, x6t tuy6n, ti6p
nhpn c6ng chtic, vi6n chric, n6ng ngach, chuy6n ngpch, x6p lucmg, n6ng lucrng; quAn

l)t hO so c6n b0 thuOc diQn Ban Thudrng W Tinh riy quin lyi theo quy dinh cira BQ

Chinh trf .

, -X?ry dung b6o c6o so k6t, t6ng ki5t c6c Chi thi, Nghi qry6t, Quy dinh li6n quan

d6n nQi.dung c6ng viQc cria phdng php tr6ch; th6ng k6 s6 liQu v6 t6 chr?c bQ m6y,
bi6n ch6, c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chric, ngudi lao dQng ctra tinh.

- Ung clUng c6ng nghe th6ng tin trong xdy dgng, qu6n ly ccr sd dt liQu vA t5
chric bQ m6y, bi6n chd vd qu6n li dQi ngfi c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chric, ngudi lao
dQng cria h6 th6ng chinh tri theo quy dinh.

- Tham muu viQc quin ly, tuyi5n chgn; nhQn x6t, d6nh gi6; quy ho4ch; bd tri,
phdn c6ng,, b6 nhiQm, b6 nhiQm lAi; gi6i thieu img cri, titi cit, chi dinh; ctiAu dQng,

ludn chuy6n, biQt ph6i; cho th6i git chric vu, tam dinh chi, dinh chi chirc vu, cho tir
chric, miSn nhiQm OOi vOi c6c chric danh c6n b0 thuQc thAm quyd, qu6n ly cria Ban
Thuong vp Tinh tiy theo quy dinh.

- ChuAn bi nQi dung, tdi liQu cl6 phpc vp c6c cuQc hgp, hQi nghi cria Ban li6n
quan d6n linh vgc cira phdng

- Tham muu thgc hiQn ch6 d0 b6o c6o dinh kj,vd dQt xu6t theo y6u cAu cua

Thuong tryc Tinh iry, Ban Thucrng 4r Tinh ty, Ban T6 chrlc Trung uong theo quy
dinh.

- Tham muu viQc so k6t, t6ng t<6t vC c6ng t6c t6 chirc - c6n b0.

- Tham muu gi6i qrytit ho{c ph6i hqtp gi6i quy6t dcrn, thu ddi v6i nhirng nQi

dung theo chric ndng, nhiQm vp ctra Phong do Ldnh dpo Ban ph0n c6ng.

- Thgc hign c6c c6ng viQc kh6c khi dugc Ldnh dpo Ban phdn c6ng.

2. Hu6ng d6n, ki6m tra, gi6m s6t

- Tham muu lSnh d4o Ban chtr tri ctng v6i c6c co quan 1i6n quan hudng d6n,
..A r ^ ,1 r !4 1 4 ,^
krem tra, gtam sat c6ng t6c t6 chirc, c6n b0; viQc thyc hiQn ph6n c6ng, ph6n cdp quAn

ly t6 chric bQ m5y, cdn bQ, c6ng chirc, vi6n chirc vd bi6n ch6 cria hQ th6ng chinh tri
trong tinh theo phdn cdp vd theo quy dinh cira Ban Thulng vq Tinh riy.

- Tham muu l6nh dpo Ban hu6ng d6n, d6n d5c, ki6m tra viQc thtrc hiQn c6ng

t6c quy hopch c6n bQ.

- Tharn muu ldnh dao Ban hudng ddn nghiQp ,\, ,6 c6ng t6c t6 chirc, c6n bQ

cho clQi ngfi c6n b0 ldm c6ng tirc 6 >r5, phulng, d{c khu tryc thuQc Tinh uy.

3. ThAm dinh, thAm tra
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- ThAm dinh vn tham muu LSnh dpo Ban trinh Ban Thudng vp Tinh iry ph6

duyQt quy ho4ch c6c chirc danh c6n bQ thuQc diQn Ban Thuong vp Tinh riy quin ly;

- Tham muu Ldnh dpo Ban thAm dinh c5c dd 6n, vin b6n v6 c6n bQ, c6ng chric,
vi6n chfc, ngudi lao dQng; vA t6 chric bQ m6y, bi6n ch6 c6n bQ cta co quan, t6 chuc
d6ng trgc thuQc tru6c khi trinh Thulng trgc Tinh iry, Ban Thucrng vp Tinh uy, Tinh
riy.

- Tham mrru l6nh dpo Ban tham gia ! kien dOi v6i dO 6n, vdn b6n vA t6 chtic bQ

mdy, c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chric do HQi d6ng nh6n d6n tinh, Uy ban nh6n dAn

tinh, c6c so, ban, nginh vd c6c co quan trong tinh quyi5t dinh theo ph6n c6p.

- 'fham muu l6nh dpo Ban cht tri ctng vdi c6c co quan li6n quan thAm dinh
nhdn sU quy hopch, ddo t4o, UOi auOng, b5 tri, st dr,rng, b6 nhiQm, b6 nhiQm lpi, diAu
dQng, ludn chuy6n, miSn nhiQm,... tru6c khi trinh Thucrng tryc Tinh riy, Ban Thucrng
vp Tinh iry, Tinh riy.

+. rhOi hqp

- Tham muu lSnh dpo Ban phOi hqp vdi Uy ban ki6m tra Tinh iry tham muu,
girip Tinh riy x6y dUng vd td chric thUc hiQn chucrng trinh, kC hoach kitim tra,, gi6m
s6t hdng ndm thu6c linh vr,rc t6 chric bQ m6y, c6ng tdc cdn b0; theo d6i viQc k6 khai
tdi sin hing nim d6i v6i c6n b0 diqn Ban Thuong vp Tinh ty quin ly.

- Tham muu lSnh d4o Ban phOi hqtp v6i c5c co quan tham mtm, girip viQc cua

Tinh riy, DAng ty trgc thuQc Tinh ty trong c6ng tdc xity dUng Ding v6 t6 chirc, can

b0.

- Tham mrru 16nh d4o Ban ph6i hgp v6i c6c co quan 1i6n quan trong viQc thti
chti h6a c6c nghi quy6t, quytit dinh, quy dinh cria Ding,rA lintr vuc t6 chirc, c6n bQ,

c6ng chirc, vi6n chirc.

- Tham muu lSnh dpo Ban ph6i ho. p voi cdc co quan li6n quan t6 chirc thi tuydn
c6ng chric, vi6n chric, n6ng ng4ch tir c6n sg lOn chuy6n vi6n vd tucrng ducrng, chuydn
vi6n l6n chuy6n vi6n chinh vd tucrng duong aOi vOi cdng chirc vd x6t thdng hqng
chric danh ngh6 nghiQp vi6n chfc trong c6c ccv quan Ding, Mpt trpn T6 qu6c theo
uy quyen.

- Tham muu lSnh dpo Ban ptrOi hqp v6i c6c co quan tham mrm, gitip viQc cta
Tinh iry, M[t trQn f6 q.r6c c6p tinh hucrng. ddn x6y dfng vd ki6m tra vi6c thpc hiQn

quy ch6 lim viQc,. chrig ndng, nhiQm vp, t6 chilc bQ rnrly, bi6n ch6 cria c6c co quan

Ding, Mpt trpn T6 qu6c vi c6c E6ng try tryc thu6c Tinh uy.

- PhOi hqp vdi c6c phong ri so6t, d6nh gi6, nh6n dinh b6o c5o scv k6t, t6ng k6t
c5c Chi thi, Ngh! guy6t,.Q"y 9inh li6n quan d6n nQi dung c6ng viQc cria phong php

tr6ch. Ph0i hqp so k6t, t6ng ket Ngdnh.T6 chric xdy dpgPnng tinh. Ph6i hqp xAy

dUng b6o c6o Ban Chi dqo phdng, ch6ng ti6u cpc tinh vO c6ng t6c Phong, chdng

tham nhfing, ti6u cgc trong c6ng t6c xdy d1mg D6ng.

- Ph6i ligp c6c phong thUc hiqn c5c c6ng viQc kh6c khi clugc Lenh dpo Ban
ph6n c6ng.

Di6u 13. Chric n5ng, nhiQm vg Phdng B6o vQ chinh tri nQi bQ

1. Nghi6rr cfu, dd *r',6t ,ra thgc hi6n
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- Theo d6i, qu6n l)r, de ,rat, thyc hiQn nhiQm up uA c6ng t5c b6o vQ chinh tri
nQi bQ D6ng trong <l6ng bg tinh theo quy dinh crJra Ban Ch'5p hanh Trung uong Ding,
B0 Chfnh tri; vE c6ng t6c ddo t4o, b6i du&ng c6g bQ. T6ng hgp b6o c6o th6ng k6,

b6o c5o dinh kj,, b5o c6o chuydn dO hay d$t xu6t.c6 li6n quan d6n nhipm vp c[ra

phdng dE tham muu l6nh dpo Ban b6o cito Ban T6 chric Trung uong, Cr,rc 86o vQ

chinh tri nQi bQ, Thulng tryc Tinh ty, Ban Thuong vg Tinh iry.

- X6y dung ngh! quy6t, quy6t dinh, chi thi, quy dfnh, quy ch6, thong b6o, k6t
lufn cria Tinh ty.v€ 96ng ticbho vQ chinh tri nQi bq Dang; tham puu xdy dung d6

6n, b6o c6o so k6t, t6ng ktit c6c Chi thi, Nghi quy6t, Quy dinh vd bao vQ chinh tri
nQi b0 Ding trinh Thuong tryc Tinh try, Ban Thudrng vp Tinh riy, Tinh riy, Ban TO

chr?c Trung uong.

- Xdy dUng kti ho4ch ddo t4o, b6i du0ng c6n bQ, c6ng chfc, vi6n chric; tuy6n
chgn, x6t cri c6n bQ, cdng chirc, vi6n chric di ddo tpo, b6i du6ng, hoc tpp o trong
nu6c vd nu6'c ngoij, ddo tpo, b6i du6ng theo chucrng trinh, k6 ho4ch cria Ban To
chuc Trung ucrng gdn v6i quy hopch, k6 hopch dio t4o cua tinh d5 dugc ph6 duyQt.

. -X6ry dung b6o c6o so k6t, t6ng ktit c6c Chi thi, Ngh! quy6t, Quy dinh li6n quan

dtin nQi dung c6ng viQc cira phdng php tr6ch udi ddo tpo, bdi du6ng c6n b0 cua tinh
atl Uao crlo Thulng tr.u9 Tinh riy, Ban.Thucrng vu Tinh try, Ban T6 chric Trung uong
theo dlnh kj,vd dQt xudt khi c6 y6u cdu.

- Giai quytit dcrn thu, l$i6u npi, t6 c6o c6 1i6n quan d6n v6n dA ve chfnh tri cua

c6n bQ, d6ng vi6n.

- Ndm tinh hinh chinh trinQi bQ, theo d6i, nlm tinh hinh ud quun h6 v6it6 chirc,
c6 nh6n ngudi nudc ngoii cira c6n bQ, ding vi6n trong Ding b0 tinh.

- ThAm dfnh, dA xu6t c6n bQ, d6ng vi6n, c6ng chfc, vi6n chrlc di hoc t4p, c6ng
A.

tac va gal quyet vlec rleng (} nuoc ngoal.

- tJng dung c6ng nghe th6ng tin trong qu6n ly lrru trfr hO s<v bAo vQ chinh tri nQi

bQ theo quy dinh, d6ng thoi quin li hO scv c6n b0 diQn Tinh iry, Ban Thucrng vp Tinh
riy quln ly vd c6n bQ, ding vi6n c6 v6n dC vO chinh tri theo quy clinh cria BQ Chinh
tri.

- ChuAn bi nQi dung, tdi liQu dC phpc vp c6c cuQc hgp, hQi nghi cria Ban li6n
quan dtln Hnh vgc cta phdng.

- Thgc hiQn c6c nhiQm vp kh5c khi dugc Ldnh dpo Ban phan c6ng.

2. Hu6ng d6n, ki6m tra, gi6m s6t

- Tham muu Ldnh dpo Ban nim tinh hinh, hucmg d6n nghiQp vU, kiiSm tra, gi6rr
s6t vi6c thpc hiQn c6ng t6c b6o vQ chinh trf nQi bQ Ding AOi vOi cdc xd,phuong, c16c

khu vd cfc ding uy trpc thuQc Tinh ty.

- Tham muu l6nh dpo Ban hudng ddn, d6n d6c, ki6rn tra viQc thgc hiQn c6ng
t6c diro tpo, bdi du0ng c6n bQ, cdng chric trong vd ngoii nu6c.

- Tharn muu 16nh dpo Ban hu6ng d5n nghiQp rp uii cdng t6c dho t4o, b6i du0ng
c6n b0 cho dQi ngfr c6n bQ theo dring th6m quydn.

3. Th6m ,Jinh, thAm tra
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- Tham muu Ldnh d4o Ban viQc th6m tra, x6c minh vd b6o c6o th6m dinh vA

ti6u chuAn chinh tri trinh Thuong tryc Tinh uy,.Ba.n Thuong vpTinh riy d6i v6i crin
bQ, d6ng vi6n, c6ng chric, vi6n chric c6 v6n d6 cAn xem xdt v6 chinh trf theo quy
dinh cria B0 Chinh tri.

- Tham muu Lanh d4o Ban thAm ilinh c6c dd 6n, vdn b6n v6 c6ng t6c bio vQ

chinh trinQi bQ cria co quan, t6 chric ding tr.uc thuQc Tinh riy tru6c khi trinh Thudng
tryc Tinh riy, Ban Thuong vu Tinh riy vd Tinh uy.

- Tham muu Ldnh d4o Ban thAm itinh ti6u chuAn chinh tri nhdn su du ki6n quy
ho4ch, ddo t4o, b6i du6ng, b6 tri, str dgng, b6 nhiQm, bO nhiQm lai c6n bQ, gi6i thieu
c6n bQ.img cri tru6c khi trinh Thuong tryc Tinh ty, Ban Thucrng vU Tinh riy theo
ph6n cdp.

- Tharn mrru Lenh dgo Ban thdm dfnh ti6u chuAn chinh tri d6i v6i c6n bQ, d6ng
vi6n vd ngudi c6 nguyQn vgng vdo ding c6 v6n dA vC chinh tri phric t4p ho{c vi
pham theo quy dinh.

- Tham muu Ldnh d4o Ban thArn dinh c6ng t6c ddo t4o, bdi dudng c6n bQ cua
co quan, t6 chirc ding t4rc thuQc tru6c khi trinh Thuong trgc Tinh ty, Ban Thucrng
vp Tinh uy, Tinh uy.

+. rhOi hqp

- Tham muu 16nh dgo Ban ph6i hqp v6i c6c co quan, don vi vd t6 chric, c6
nhdn c6 li6n quan vd c6ng t6c b6o vQ chinh tri nQi bQ; viQc nim vi gi6i quytit v6n dti
chinh trf hiQn nay cua c6n bQ, ding vi6n, giAi quyCt cdc v6n d6 li€n quan dtin ytiu tO
nuo'c ngodi

- Tham mLru Lenh dpo Ban phOi hgp v6i So NQi vp vi c6c so ngdnh li6n quan
trong viQc flr6 ch6 hoa nghi quytit, quy6t dinh cria D6ng vd linh vr,rc b6o vQ chinir tri
nQi bQ theo ph6n c6ng, ph6n c6p.

fhOi hqrp voi cdc phdng chuyCn m6n tham muu giai quy6t dcm thu, khi6u nai,
t6 c6o c6 1i6n quan d6n v6n dO v6 chinh tri cria c6n bQ.

- PhOi hqp v6'i c5c phong rd so6t, d6nh gi6, nhdn itinh b6o c5o so k6t, t6ng ktlt
c6c Chi th!, Ngh! quy6t, .QuV 9irh li6n quan d6n n6i dung c6ng vi6c cua phong phu
tr6ch. eh6i hqp so k6t, t6ng ktit Ngdnh.T6 chftc x6y d,gngP6rg tinh. Ph6i hqp I6y
dyng b6o c5o Ban Chi dao phong, ch6ng ti6u cuc tinh v6 c6ng t6c Phdng, ch6nq
tham nhfrng, ti6u cgc trong c6ng tdc xdy dr.mg DAng.

- PhOi hqp vdi cdc phdng chuy6n rn6n thuc hiQn c6c nhiQm vu kh6c khi clugc
Ldnh dpo Ban ph6n c6ng.

- ChuAn bi nQi clung, tdi liQu c16 phgc vu c6c cuQc hgp, hQi nghi cua Ban li€n
quan d6n linh vgc ctia phong.

- Tham rxuu ld.nh dpo Ban phtii hqrp v6i c6c co quan li6n quan trong viQc th6
ch6 h6a c6c ngh! quy6t, quy6t clinh, quy dinh cria Dang,rA tint vtrc c6ng t6c ddo t4o,
b6i du6ng c6n bQ.

Eidu 14. Chrfrc ning, nhiQm vg Phdng T6 chftc ding, ding vi6n

1. Nghi6n ct?u, d6 *u6t ui, thgc hiQn
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- Theo d6i, quin l)t, dC rrat, thgc hiQn nhiQm vp rri, c6ng tdc t6 chirc d6ng, dAng

vi6n trong d6ng b0 tinh; thUc hien cdng t6c nghiQp vg dAng vi6n, x6y dpg, fmg dung
c6ng nghQ.th6ng tin trong quin ly co sd dt liQu ding vi6n cria tinh theo quy dinh
cria Ban T6 chirc Trung *org; cflp nlrflt, quAn ly vd thpc hiQn viQc d6ng bQ co so dfi
liQu ding vi6n. Tdng hgp b6o c6o thdng k6, b6o c6o dlnh kj,, b6o c6'o chuy6n dO hay
dQt xudt c6 li6n quan d6n nhiQm vp cria phdng d6 tham muu lSnh dpo Ban b6o c6o

Ban T6 chric Trung uong, Thucrng trpc Tinh iry, Ban Thu&ng vy Tinh iry

- TeV dung nghf quytit, k6 hopch, quy6t d!nh, chi thi, quy di+, quy ch6, th6ng
b6o, k6t lupn cta Ti$ riy, Ba.n Thucrng vp Tinh riy vC c6ng tdc td chric dtng; dAng

vi6n; nghiOn ciru, d6 xu6t, th6 ch6 h6a v0 chri truong, gi6i ph6p x6y dpg t6 chfrc
ding, d6ng vi6n trong Ding b0 tinh.

- Cht tri ctng voi cdc co quan li€T guan x6y dpg, th6m dinh dA 6n vA t6 chirc
d6ng, cting vi6n thuQc th6m quy6n quy6t dlnh ctra Tinh uy, Ban Thucrng vu Tinh uy.

- Hudng d6n, theo d6i, ki6m tra, t6ng hop ktit qu6 dqi hQi cl6ng b6 c5c c6p.

ChuAn bi nQi dung, tdi lieu dC phpc vp c6c cuQc hgp, hQi ngh! cira Ban liOn quan d6n

linh vyc cria phong.

- Theo d6i, ddn d6c c6c t6 chric ding trgc thuQc tinh riy, c6c co quan li6n quan

thgc hiQn cn6 ag th6ng tin b6o c6o vd c6ng t6c t6 chric D6ng - DAng vi6n theo quy
dinh.

- Theo d6i, ki6m fia, gi6m sdt viQc thgc hien quy ch6 ldm viQc cria c6p riy d6ng

ctrc cdp trong D6ng bO tinh.

- Thgc hi€n c6ng t6c khen thucrng tO chftc d6ng, ding vi6n theo quy dinh cua
DiAu l9 Ding.

- ChuAn bi nQi dung, tdi liQu d6 phgc vr; c6c cuQc hgp, hQi nghi ctra Ban li6n
quan cl6n linh vuc cta phdng.

- Cht tri vir phOi hqp phong T6 chric - C6n bQ tharn muu viQc tri6n khai cong
t6c ki6m di6m vd d6nh gi6, x6p loai ch6t luqng hdng nam d6i v6i tpp th6, c6 nhAn;

khen thuong t6 chirc dtng, ding vi€n theo quy dinh.

- Tham muu viQc chia t6ch, s6p nhpp, cho chuy6n ra ngodi ding bQ c6c td chuc
co sd tl6ng thuQc th6m qry6r, cria Ban Thuong vp Tinh 0y quytit clinh.

- Tham muu viQc k6t nap l4i ngudi vdro Eang; k6t n4p ding vi6n ld nguoi co
dpo dang git chric sic, chirc viQc trong c6c t6n gi6o vio DAng.

- Tham gia thAm dinh quy hopch (n6u co) vd tham mlru c0ng t6c b6 sung nh6n

sp Ban ch6p henh, Ban thulng vp c6c c6p uj'tnrc thuQc tinh.

- Tham rnrru nhfln xdt cdnbQ chtr ch6t hang ndm cta cdc cdp uy t4rc thuQc tinh.

2. HucngdSn, ki6m tra, gi6m sdt

- Tham mrru LAnh dpo Ban huong d6n nghiOp vU vd ki6m ffa, giitm s6t viQc
thgc hiQn c6ng tdc t6 chirc ding, d6ng vi6n, quin ly h6 so ddng vi6n, co sd dir liQu
d6ng vi6n, gi6i thiQu sinh ho4t d6ng, x6t tflng huy hi6u dAng, c6p phdt th6 ding vi6n,
x6a tOn ctang vi6n, v6n dG d6ng tich, gifri quy6t khi6u nai cho d6ng vi6n trong-Ding
b6 tinh.
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- Tham mLru Ldnh d?o Ban hudng d6n nghiQp vg c6ng tirc td chric d6ng, dang
vi6n cho Ban T6 chric c6c huyQn, thenh iry vd c6c d6ng iry tryc thuQc Tinh uy.

- Tham muu Ldnh dpo Ban hucrng d6n, ki6m tra, giirm s6t viQc thgc hiQn cfr6 Ag

b6o c6o ciua cdc co quan, t6 chric d6ng truc thuQc Tinh ty.
3. ThAm dinh, th6m tra

- Tham muu Ldnh dpo Ban thAm dlnh c6c dd rin, vdn b6n vA c6ng t6c t6 chfrc
x6y dpg DAng, d6ng vi6n tru6c khi trinh Thuong tryc Tinh [ry, Ban Thucrng vp
Tinh riy, Tinh riy.

- Tham mtru Lenh d4o Ban thAm dinh hO so khen thucrng t6 chric ding, <l6ng

vi6n theo quy dinh cria Di6u l9 D6ng vd h6 scv khen thucmg theo Lupt Thi dua - Khen
thucmg.

- Tham mtru Ldnh dpo Ban thAm dinh dC nghi x6t tpng Kj'niQm chucmg "Vi sq
nghiQp c6ng t6c t6 chric xdy dpg Ding" theo quy dinh ctra Ban T6 chirc Trung
uong.

+. ehdi hqrp

- Tham muu Ldnh d4o Ban phOi hqp v6i Uy ban Ki6m tra Tinh riy tham muu,
gitp Tinh riy x6y dUng vir t6 chric thgc hiQn chucrng trinh, kti hoach kitim tra, gi6m
s6t hdng ndm thuQc linh v1rc t6 chirc dang, ding vi6n.

- Tham muu Lenh dpo Ban phOi frgp v6i So NQi vU vir citc,sd, ban, ngdnh li6n
quan tham muu l6nh dpo Ban th6 ch6 h6a c6c nghi quy6t, quy6t dlnh cua DAng v6
linh vyc t6 chric ding, dAng vi6n.

- Tham muu Lenh dpo Ban ph6i hgp vdi c6c co quan chuy6n trilch,tharn muu,

Sltp viQc cria Tinh iry vir c5c co quan 1i6n quan gi6i quy6t cdc v6n cl6 li6n quan d6n
t6 chric d6ng, d6ng vi6n trong d6ng b0 tinh.

- PhOi hqp so k6t, t6ng t<tit Nganh T6 chfc xdy dpg D6ng tinh.

- PhOi.hqp uOi c6c phdng tharn muu gi6i qrrytit don thu, khi6u npi, t6 c6o c6
1i6n quan d6n c6ng t6c t6 chfrc ding, d6ng vi6n thuQc thAm quydn giai quy6t cria
Ban, Thucnrg trpc Tirfi try, Ban Thucrng vu Tinh ty. Phdi hgp x6y dyng biio c5o Ban
Chi ctpo phdng, ch6ng ti6u cuc tinh vA c6ng t6c Phdng, ch6ng tham nhfing, ti6u cuc
trcng c6ng tdc xdy dWrg Ding.

- PhOi bqp .q so6t, d6nh gi6, nhfir clinh vi trinh Lanh d4o Ban cho y ki6n b6o
c5o so k6t, t6ng k6t c6c Chi thi, Nghi quy6t, Quy dinh cria Tinh try, ctra Trung uong
trudc khi trinh Thunng truc, Ban Thucrng vg Tinh riy vd c6c c6ng viQc kh6c khi duqc
Lenh dpo Ban phdn c6ng.

Chucrng tV
CHE DQ LAM VII['C, QUAN HE CONG TAC

Di6u 15. Xffy dgng vir thgc hiQn chuong trinh c6ng tic
1. Trucrng Ban chi dao Vdn phong Ban xAy dpng dg thao chucrng trinh cdng t6c

nim cta Ban trinh tpp th6 lSnh dao Ban xem x6t trudc khi Truong ban quytit dinh.
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2. Ph6 Tru&ng ban chi d4o c6c Phdng dugc phin c6ng php tr6ch x6y dyng
chucrng trinh c6ng t6c cria Phdng Ae tO chric thqc hiQn chucrng trinh c6ng t6c c[ra co
quan.

3. Cdn cf chuong trinh c6ng t6c ndm cira co quan dd dugc ph6 duyQt, chuong
trinh c6ng t6c, lich ldm viQc hdng thdng, quy cira Tinh riy, Ban Thucrng vp Tinh uy,
Thudrng tryc Tinh try, Vdn phdng trinh Tru&ng Ban chucrng trinh c6ng t6c th6ng c[ra

co quan. Sau khi chucrng trinh c6ng t6c dugc ph6 duyQt, Vdn phdng gui d6n c6c ctong

chi lSnh d4o Ban vi c6c phong trgc thuQc dC t6 chric thgc hiQn.

4.Ldnh dpo c6c phong cdn cri.chuong trinh c6ng t6c hhng thirng, n5m.cta co
quan dd dugc Tru&ng ban giao dC tO chric thgc hiQn. Trulng hqrp dQt xuAt cdn thay
il6i nQi dung ho{c thoi gian thgc hiQn ph6i b6o c5o l6nh dpo Ban xem x6t quylit dinh.

5. Vdn phdng gifip Tru&ng ban theo d6i, ki6m tra, d6n d5c c6c Phdng thyc hi6n
chucrng trinh c6ng tdc cta co quan. Oinll kj,giira th6ng, hdng th6ng, hdng quy,.V6n
phdng b6o c6o Tru&ng ban tinh hinh, k6t qu6 thyc hiQn vd kh6 khdn, r,u6ng mic dO

dugc chi d4o, gi6i quyiit.

Di6u 16. Chu6n bi <16 6n, vin bin trinh LSnh tl4o Ban

1. E6 irr.,b6o c6o, chucrng trinh, k6 hopch, td trinh... (sau diy gc.ri chung ld vdn
b6n) thuQc phpm vi chtic ,?rg, nhiQm vq, phdng chuy6n -6r. chri tri xdy dpg du
th6o vir chiu tr6ch nhiQm vC nQi dung, th6 thric vdn b6n vi ti6n d0 thUc hiQn. Vin
b6n c6 li€n quan d6n chirc ndng ctra nhi6u Phong thi Phong c6 chric ndng chinh dugc
Truong ban chi dinh chir tri x6y dUng dy th6o vin bAn; phong dugc giao ph6i hqp
c6,tr6ch nhiQm e6p ! ki6ntheo y6u cAu cria phdng chu tri xdy dpg dy th6o vdn ban.

D6i v6i cdc b6o c5o scr k6t, t6ng k6t c6c Chi thi, Nghi quy6t, Quy dinh.cria Trung
uong, ctra Tinh ity, cdc phdng chuy6n m6n c6 trdch nhiQm x6y dpg, ph6i hqp Van
phdng rd so6t, d6nh gi6, nhpn dinh. VEn phdng c6 tr6ch nhigm trinh Lenh dpo Ban
cho y ki6n tru6c khi trinh Thuong thuc, Ban Thucrng vu Tinh uy.

2.Dliv6i nhinrg dg thio vdn bin quan trong, n6i dung phric tpp, li6n quan d6n
nhi6u linh vpc, Tru&ng ban quy6t dinh thinh lpp mQt td so4n theo. kory thdnh viOn

ld cdn bQ cila Bon hofic ccin bQ cua co quan hilu quan khdc khi cdn thiA|.

3. HO so trinh duyQt cira mQt dU th6o vdn b6n 96-:
- Dg th6o vin b6n &e cd dry thdo vdn bdn htrhng ddd; sau khi dg th6o vdn b6n,

phong chuy6n -9, phii gfti hy ! ki6n cira c6c phdng c6 li6n quan; c6c d6ng chi l5nh
dqo Ban cho y ki6n gop y tru6c khi trinh Trucrng ban ho{c Ph6 Trucrng ban php tr6ch
ky ban henh ho4c trinh Thucrng trgc Tinh try, Ban Thuong vr,r Tinh riy.

- Td trinh fuAu rd nhimg viin di chfnh, quan trgng cila vdn bdn vd nhftng van
-: ,: ,,,:
dA cdn xin y ki6n).

- VIn bin t6ng hqp y ki6n g6p y cta c6c don v! li6n quan.

- CAc tdi liQu cAn thitit kh6c.

Didu 17.T6 chirc c6c cuQc hgpt

l. Cdc cuQc htTp dinh k! cua co quan, g6m:

Số và ký hiệu: 01.-QC/BTCTU 
Ngày đến: 09/07/2025

Tài liệu này thuộc sở hữu của các cơ quan Đảng. Việc phát tán, sử dụng trái phép bị nghiêm cấm



t9

- Hqp giao ban tryc tuy6n gifra Ban T6 chric Trung ucrng v6i Ban T6 chirc c6c

Tinh ty, Thirnh riy: dugc t6 chftc dinh kj, theo ki5 hopch cria Ban T6 chric Trung
uong.

- Hqp giao ban giira l6nh dpo Ban vdi c6c d6ng chi lSnh dao phong vdr chuyen
vi6n m5i thing 02ldn vAo tuAn dAu cria th6ng vd gifra th6ng, do d6ng chi Trudng
Ban chir tri. C6c d6ng chi Ph6 Tru&ng ban, lSnh dpo phdng vd c6c chuy6n vi6n chuAn
bib6o c6o, dd xu6t c6c nQi dung li6n quan dtin nhiQm vu cria phong dugc phdn c6ng.

HQi nghi so k6t, t6ng k6t tinh hinh thgc hi6n nhiQm vq cria co quan m5i n[m
t6 chric 02 lAn, do d6ng chi Trucnrg Ban chtr tri. Thdi gian t6 chric so k6t viro cu6i
th6ng 6 ho{c dAu th6ng 7 hingn6m; HQi nghi t6ng kiit t6 chric vdo cu6i th6ng 12

ho{c ilAu thSng 01 cria nim sau. Vdn phdng ph6i h-o. p v6i cdc phong chuAn bi nQi

dung, x6y dpg chuong trinh AC Uao c6o l6nh dpo Ban xem x6t, quy6t dinh.

- Hgi nghf c6n bQ, c6ng chirc cta co quan t6 ch['c m5i n6m 01 l6n; thoi gian
vdo cu6i n[m. ho{c vdo th6ng dAu ctra ndm sau. Vdn phdng ph6i hgp vdi c6c
chuAn bi nQi clung, x6y dpg chucrng trinh AC Uao c6o lSnh d4o Ban xem x6t,
dinh.

2. Circ cuQc hgp kh6c:

. - Dinh k! hoac khi cAn thi6t, Tru&ng ban hopg Ph6 Trucrng ban php tr6ch trqc
ti6p lim viQc vdi tung Phong trong co quan dC ndm tinh hinh hopt <tQng vlr dinh
hucrng c6ng t6c cho tung Phong.

- Cdc cuQc hgp theo chuydn dd.

- Tru<rng hgp co nhirng v6n d0 kh6ng cAn ph6i th6o luQn tpi cuQc hop hopc
kh6ng the tO chtc cuQc hgp, Ldnh dpo Ban giao cho.V5n phdng gtii du th6o vdn b6n
toi c,itc Phdng vd c5. nhAn c6 li6n quan d6 xin f ki6n, trinh 15nh dao Ban xem xdt,
quyOt dinh.

Didu 18. Ch6 dQ th6ng tin b6o c6o

l. Cdc Ph6 Tru&ng ban thgc hiQn ctrtl O9 b6o c6o thulng xuy6n, kip thoi v6i
Trucrng ban vd nhtng nOi.clung chi dpo c6ng vi6c thuQc linh v\rc c6ng t6c dugc phSn
c6ng phy tr6ch; nhimg v6n d6 l6rn, quan trgng trong c6c cu6c hgp ctra Tinh i,y, Uy
ban nh6n ddn tinh, c6c s0, ban, ngdnh, doin th6, c6c x5, phudrng, d{c khu vi dAng tiy
tryc thuQc Tinh ty md c6c Ph6 Tnr0ng ban dq, c6c cuQc hop quan trgng do co quan
t6 chirc mi Tru&ng ban riy nhi6m cho Ph5 TruOng ban chri tri.

2. Tru&ng, ph6 phong chuyCn m6n dugc ph6n c6ng theo d6i c6ng vi6c cua
Phong phii thgc hign ddy dri ch6 dQ th6ng tin, b6o c6o v6i Trudng ban, Ph6 Truong
ban php tr6ch vO nQi dung, thoi hpn, hinh thftc gtri, quAn ly, khai thirc, st dpng th6ng
tin, b6o c6o theo <hing quy dinh cira co quan; biio c6o 6 thing, b6o crio ndm phai
thdng qua Ph6 Truong ban phg tr6ch.

3. C6c Phong chuyOn m6n, Vin phdng Ban thyc hiQn cn6 A9 b6o c6o dinh kj,
giira th6ng, hdng th6ng, quy, 6 th5ng, 9 thdng,t6ng kiit ndm theo quy d!nh.

4. Khi c6 r,6n ae Agt xu6t ph6t sinh trong Phong ho{c trong phqm vi chuc n[ng,
nhiQm vp qudn ly c'iiac6c Phdng, Tru6ng phong phti klp thoi b6o c6o, d6ng thr\i d6
xudt y ki6n gi6i quy€t v6i Ph6 Trudng ban php tr6ch.

phong
quy€t
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Didu 19. Ch6 tIQ cdng khai c6c th6ng tin vd ho4t tlQng cfra ccr quan, dcrn vi

1. Hing ndm t6 chirc hQi nghi c6n bQ, 
"9rg 

chric co quan vdo dip c.r6i n6-, qru
d6, c5n bQ, c6ng chirc vd nguoi lao dQng ndm dugc tinh hinh, tham gia quin ly vd
xdy dgng c0 quan.

2. Nhirng vi6c sau d6y ph6i c6ng khai th6ng tin cho c6ng chric vd ngudi lao
dQng trong co quan bi6t:

- Cdc chri truong, chinh s6ch cira Ding vi Nhd nu6c li6n quan d6n quy6n lgi,
nghia vp vd c6ng viQc ctra co quan.

- Chucrng trinh c6ng t6c, k6t qu6 thgc hi6n chuong trinh c6ng t6c, kinh phi hopt
dQng vd quy6t to6n kinh phi cria co quan hdng ndm.

- Tuy6n dpng, khen thu6ng, lcj'lupt, ndng ng?cq,n6ng bpc lucmg, dd bpt, cri di
ddo tpo, b6i dudng vd thgc hiQn chfnh s6ch kh6c ddi v6i c6ng chric vd ngudi lao
dQng trong co quan.

- Quy ch6, quy dinh, nQi quy cua co quan.

- C6ng khai bin k6 khai tdri s6n, thu nhQp c6 nhdn OOi vOi c6n bQ, c6ng chric co
quan thuQc diQn phAi kC khai theo quy dinh.

3. Hinh thric thdng tin c6ng khai:

Th6ng b6o tpi hQi nghi c6n bQ, c6ng chirc co quan ho{c th6ng b6o tr6n bAng
th6ng tin nQi bQ co quan ho{c giri v6n b6n d6n c6c phdng vd hinh thilc kh6c theo quy
dinh.

Di6u 20. Ch6 iIQ b6o m$t

C6n bQ, c6ng chfc, ngudi lao dOng co quan phAi ch6p hdnh nghi6m tric c6c ch6

d0, quy dinh cira D6rrg, Nhdr nu6c vd ctra co quan vC b6o mpt th6ng tin, tdi li6u, vdn
kiQn vi cdcbi mdt cua Ding vd nhir nu6c.

Didu 21. Ch6 d0 di c6ng t6c

l. Trmg 40".g chi lSnh dao Ban co k6 hoach bti tri di c6ng tdc diaphucrng,
nginh, co sd dC nim tinh hinh thgc t6, nghiCn criu phpc vr,r c6ng tdc cta Tinh try vd
cta Ban.

2.Ldnhdpo phdng, chuy6n vi6n co chucrng trinh, kti hopch di tim hi6u tinh hinh
thyc t6 vd n6i dung c6 li6n quan d6n Phong minh d6 qua do cai ti6n c6ng titc cta
Phdng vd giirp co quan huirng d6n, b6i dudng nghiOp vr,r cho Ban x6y dUng DAng
cdc xd, phudrng, dpc khu vd ding iry tryc thu6c Tinh uy dugc s6t, dirng vd kip thoi.

3. Lenh d4o phong, chuy6n vi6n di c6ng tdct4i clfa phuong, ngodi chuong trinh,
k6 hopch dd clugc cluyQt ph6i b6o c6o vd dugc sg d6ng y cira ifrnh dao Ban.

4. B6 tri xe cti.chung ,fC titit kiern kinh phi, trudrng hgp Trucrng ban kh6ng di
c6ng t6c thi dugc b6 tri xe phuc r.u c6c td c6ng t6c cria Ban.

Di6u 22. Ch6 eIQ hgc t$p

l. Lanh cl4o Ban kliuy6n khfch c6n b$, cong chric trong co- quan tich cpc hqc
tpp ndng cao trinh d0 v6 chuy6n rn6n, nghiQp vp, lyi luan chinh tr!, tin hoc vd ngoai
ngir.
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2.YiQc hgc tpp ph6i cdn cfr theo k6 hopch, chucrng trinh ddo tgo vi quy.ho4ch
ctra co qu3n dd dugc co quan c6 thAm quy,5n ph6 duyQt; vd tr6n co sd nhu cAu ddo
tao, y6u cAu nhiQm vu, ti6u chuAn, vi tri vi6c ldm vd chric danh aOi vOi trmg c6n b6,
c6ng chric cria co quan.

3. C5n b6, c6ng chric khi dugc cri di hgc tfp, b6i du0ng dugc huong ctr6 Og Oi

hgc theo quy dinh hign hdnh cria D6ng, Nha nu6c, cria tinh vd Quy ch6 chi ti€u nQi

bQ cria Ban; ph6i b6o c6o l6nh dpo Ban, l6nh dao phdng re tet qu6 hgc tfp sau m5i
k) hgc vi sau khi ktit thric kh6a hgc.

Didu 23. Ch6 tIQ tU ph6 binh vir ph6 binh, cn6 AQ nhfn x6t cfn bQ, c6ng
chri,c, vi6n chrfrc vi ngudi lao alQng

1. Hing ndm c6c d6ng chi lSnh dao Ban ti6n hdnh ki6m dii3m ty ph6 binh vd
ph6 binh trong tap th6 lSnh dpo, Eing uy vd phdng chuy6n m6n phu tr6ch.

2. Thyc hipn ch6 ilQ nhfln x6t, d6nh .gi6 cdn bQ, cdng chric vd nguoi la.o dQng
hdgg n6m theo quy dfnh, gEn vdi viQc ki6m di6m tg ph6 binh vd ph6 binh t6ng k5t
cu6i nim cria chi b6 vi co quan.

Di6u 24.Yd giii quy6t ki6n nghi, khi6u nqi, t5 c6o trong co quan

l. TruOng ban ho{c Ph6 Trucrng ban dugc phdn c6ng chi dpo viQc gi6i qry5t
c6c ki6n nghi, khi6u npi, t6 c6o d6i vdi c6n bQ, c6ng chric vd ngudi lao dQng trong
co quan theo dirng quy dinh cria E6ng vd ph6p luAt cira Nhi nudc.

. 2. Tru&ng ban gi6i quy6t cdc ki6n ngh!, khi6u n4i thuQc thAm quygn cira minh;
ph6i hqp v6i co quan gi6i quy6t nhirng khi6u npi, tO c6o c6 li6n quan dOn don vi.

Didu 25. Quan hQ c6ng tic ciia Ban

Quan hQ c6ng t6c cria Ban T6 chric Tinh riy thgc hiQn theo Quy dfnh sO Ot-
QD/TU, ngAy O9l7l2O25 cria Ban Thucrng vp Tinh ty quy dinh vO chirc ndng, nhi6m
vtr, quy€n han, t6 chuc bQ m6y vd m6i quan hQ c6ng t6c cria Ban T6 chric Tinh uy
Ldm D6ng.

Didu 26. Quan h6 c6ng t6c trong Ban

1. Quan hQ giira lSnh <lpo Ban v6i c6c phong thuQc Ban:

- I-i qttan hQ chi d4o vd chlu sg chi dpo todn ciiQn vA c6c m{t c6ng t6c theo cht'c
nbng, nhiQm vp duoc 15nh dao Ban phdn c6ng.

- Tru&ng ban chi dpo c6ng t6c d5i v6i c6c phong th6ng qua c6c d6ng chi Pho
Tru&ng ban php trSch tryc ti6p theo ddi trmg linh vuc, tr€n co sd k6 ho4ch, chucrng
trinh c6ng tdcthdng, euy,nim, c6 nhigm kj,. Khi cAn xin y ki6n cria tpp th6 lanh dpo
Ban, c6c phong phii b6o c6o trudc cho ddng chi l6nh dpo Ban duoc ph6n c6ng phg
tr6ch (tru nhinrg tnrcrng hclp dQt xu6t hodc c6 sr,r uy quy6n).

- Nhirng c6ng viQc c6 li6n quan d6n nhi6u phong thi ddng chi f'rucrng banJropc
Ph6 Truong lan dugc iry quydn chri tri cuQc hop chung dO giao nhiqm vU cU th6 cho
timg phdng t6 chirc thgc hiQn.

- Circ phong c6 trSch nhi6m phOi hgp v6i nhau hoic phOi h-op v6'i c6c co quan
li€n quan dO thgc hi6n t6t nhiQrn vu dugc giao theo sg chi dao ctra l6nh d4o Ban.
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2. Quan hQ gifia 15nh dpo Ban v6i DAng fiy Ban T6 chric Tinh riy: Ld quan hQ

phOi frq,p chi d4o, tr6n co sd thgc hiQn theo Quy ch6 phOi frqp cta co quan dd ban

hdnh.

Didu 27.Ydc6ng tic tii chinh, tiri sin

l. Vipc thu, chi tAi chinh cta co quan phii b6o d6m clirng nguydn tEc, ch6 d0 vi
bin cdo c6ng khai v6i c6n bQ, c6ng chric trong co quan theo quy dinh. C6n b0 d6

xudt chi sai vd nguoi duygt chi sai ph6i chiu tr6ch nhiQm theo quy dlnh cira ph6p lupt
vd viec d€ xu6t chi vh duyQt chi cua minh. Khi ph6t hien dA ,r6t.chi.sai ho{c duy-0t

chi sai, k6 toSn c6 tr6ch nhiQm b5o c6o <l6ng chi Trucrng ban Ui6t OC kip thoi khAc
phuc, ch6n chinh theo quy dinh hipn hanh.

.2. DOng chi Tru&ng bar),Pho Truong ban (chu tdi khoin thv 2) co thArn quyel
quy6t dinh viQc thgc hdnh ti6t kiQm chi qu6n lli hdnh chinh vd sri dung kinh phi ti6t
kiem chi theo Quy chiS chi tiOu tdi chinh vi quin li tai s6n cria co quan vi quy dfnh
cua phdp lu4t.

3. Viec qu6n ly, sti dUng tdi chinh, tdi s6n cta c<v quan thyc hiQn theo quy dlnh
cfia Ding, Nha nu6'c vd Quy ch€ chi ti6u tdi chinh vir qu6n li tai sin cria co quan.

Chuong V
KHEN THUONG, KI I,UAT

Didu 28. Khen thu0ng, kf lu$t

1. C6n bQ, c6ng chfc, ngudi lao clQng thpc hiQn t6t Quy ch6 lam viQc, c6 thdnh
A. 3 - a r' r a '- 

o ,, u \ r\
tich xu6t sdc sE dugc lSnh dpo Ban bi6u duong, khen thucrng vd ldm co s0 dC d6nh
gil,x6p loai thi dua khen thu&ng theo quy <linh.

2.CdnbQ, c6ng chfc, ngudi lao dQng vi phpm chri trucmg, nghiquytit ctra Eing,
chinh s6ch, ph6p lupt cira Nhd nu6c, nQi quy, quy ch6, quy dinh cira ccr quan; kh6ng
hodn thdnh nhiQm vp thi HQi d6ng Thi dua, khen thuong ve ky ludt cria co quan xem
x6t, quy6t dlnh hinh thric xri ly ky lupt theo quy dinh.

Chuo'ng VI
TO CHUC THTIC HIEN

Di6u Zg.TrichnhiQm vh hiQu lg'c thi hirnh

1. TrCn co sd quy ch6 niy, V[n phong tham muu xdy dgng th6ng b6o phiin
c6ng nhiQm vp cho lSnh d4o Ban phi; tr6ch c6c phdng, c6c phdng chuy6n m6n x61,

dUng th6ng b6o phdn cdng nhiQrn vr; cria phong minh OO tO chuc thgc hiQn.

2. Ydn phong giup LEnh ttpo Ban ki6m tra, theo d6i, ddn ddc, t6ng hqp tinh
hinh thgc hi6n Quy ctr6 OC b6o c6o Lanh dpo Ban kip thoi th6ng b6o, nhic nhd trong
c6c cuQc hgp cria co quan khi c6n thi6t.

3. T6t ch cdnbQ, cdng chric,.nguoi lao clQng trong co quan c6 tr6ch nhiQm thyc
hiQn nghi9- 9uy ch€ ndry. C6c tt6ng chi Truong ph9ng, Ch6nh Vdn phong co tr6ch
nhiQrn ph6 bi6n, tri6n khai thpc hiQn Quy ch6 nriy d6n c6n bQ, c6ng chfc, ngudi lao
tlQng trong phdng vi ph6i chlu trrich nhiQrn li€n d6i n6u c6 c6n bQ, c6ng chfc, nguo'i
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lao dQng trong bQ phpn minh quAn lf vi phpm.

4. Quy ch6 ndy dd dugc c6n bQ, c6ng chric vd
Tinh try d6ng e6p !,ki6n, th6ng qua vd c6 hiQu lgc

ngudi lao dQng ctia Ban TO chirc
kC tt ngdy ky.

Trong qu5 trinh thyc hiQn, rrCu c6 v6n dC gi vu6ng can
l6nhbQ, c6ng

d4o Ban
chric, ngucri
xem x6t, b6

lao dQng thdi
sung ho{c

Ncyi nhdn:
- Thuong trgc Tinh uy (brio c6o),
- Lanh d4o BTC Tinh riy,
- C6c phdng tryc thuQc Ban,
- CBCC co quan BTCTU,
- Luu Vdn phong BTCTU.

TRUONG BAN

T6n ThiQn Ddng

BAN

rl
)

TO
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