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TINH UY LAM DONG DANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC Lam Poéng, ngay 03 thang 7 nam 2025
*

S6 01 -QC/BTCTU
QUY CHE
Lam viéc ciia Ban T6 chirc Tinh iy Lam Pong

- Can cr Quy dinh s6 329-Qb/TU, ngay 13/6/2025 cua Ban Bi thu vé chirc
nang, nhiém vy, quyén han, t6 chirc, bd méy co quan chuyén trach tham muu, gitip
viéc Tinh uy, thanh uy truc thu¢c Trung uvong.

- Can cr Quy dinh s6 01 -Qb/TU, ngay 09/7/2025 cua Ban Thuong vu Tinh uy
vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chirc b may va mdi quan hé cong tac cta
Ban T6 chice Tinh ty.

Ban Té chirc Tinh uy ban hanh Quy ché lam viéc, cu thé nhu sau:

_ Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Pham vi di€u chinh: Nguyén tac, ché do lam viéc; trach nhiém, quyén han;
chtrc nang, nhiém vu cua tép the, ca nhan va moi quan hé cong tac ciia Ban T6 chirc
Tinh Gy Lam Dong (sau day viét tat la Ban).

2. Béi tugng didu chinh: Tap thé, ca nhan thudc Ban T6 chirc Tinh ty.
Diéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Ban T6 chirc Tinh uy lam viéc theo ché d6 Thu trudng. Thuc hién nguyén
tic tap trung dan chu, dé cao trach nhiém ngudi ding dau, bao dam su chi dao, diéu
hanh théng nhét trong tap thé lanh dao Ban. Moi hoat dong ctia Ban phai chap hanh
nghiém céac quy dinh ctia Pang, Phap luat ciia Nha nudc theo chirc nang, nhiém vu
va Quy ché 1am viéc ctia co quan.

2. Phan céng, phan cép rd rang, dé cao trach nhiém, phat huy tinh chu dong,
sang tao cua tung tap thé, c4 nhan theo nguyén tic mdi ndi dung cong viéc giao mot
phong chuyén mén hodc mét ca nhan phu trach tham muu chinh va chiu trach
nhiém. Cong viéc duge giao cho phong thi Truong phong phai chiu trach nhiém
chinh vé két qua, chat luong va tién do thuc hién cong viéc d6. Phé trudng Ban
truc tiép phu trach linh vuc chuyén mén phai chiu trach nhiém truéc Truong ban
vé linh vuc phu trach. Trong trudng hop can co su phdi hop giira cdc phong
chuyén moén thi giao cho mot phong chuyén mon chiu trach nhiém chinh, cac
phong chuyén mon khéc ¢6 trach nhiém phbi hop, hd tro.

3. Pam bao ky luat, ky cuong. Phat huy dan chu, minh bach va dat hiéu qua
trong moi hoat dong.

4. Tang cuong su phdi hop cong téc, trao doi thong tin trong giai quyét cong
viée va cac hoat dong theo chirc nang, nhiém vu va quyén han duoc giao. Tuan thu
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trinh tu, tha tyc va thoi han giai quyet cong viéc theo dung quy dinh cua DPang, phap
ludt cua Nha nuéc, chuong trinh, ké hoach, quy che lam viéc va lich lam viéc cua co
quan, trir trudng hop ¢ yéu ciu clia co quan cap trén va sy chi dao cua Lanh dao
Ban.

5. Can bd, cong chirc, nguoi lao ddng co quan cd trach nhiém va nghia vu thuc
hién t6t cac chu truong, chinh sach ctia Dang, phép luét cua Nha nudce va ndi quy,
quy ché, quy dinh cua co quan; néu cao tinh than trach nhiém, tan tuy, sang tao va
d6i mai trong cdng tac; xu ly va giai quyét cong viée ~ding pham vi trach nhiém va
tham quyén duoc giao; guong mau trong dao dte, 16i séng va thuc hién nghia vu
cong dan ¢ noi cu tru;

6. Céan bg, cong chure, nguoi lao dong co quan khong tham gia cac hinh thirc
huy dong von trai phap luét, hué hui va cac hanh vi vi pham phap luat khac.

) Chu’O’ng 11 .
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Piéu 3. Tap thé Lanh dao Ban

1. Téap thé lanh dao Ban gém Trudng ban, cac Phé trudng ban chiu trach nhiém
trude Tinh uy, tryc tiép va thudng xuyén la Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc
Tinl} uy trong viéc xay dung va diéu hanh co quan thuc hién chirc nang, nhiém vu,
quyeén han theo quy dinh.

2. Lanh dao Ban c0 trach nhiém nghién ctru, tham muu, dé xuét Thuong truc
Tinh uy, Ban Thuong vy Tinh uy, Tinh uy cac dé an vé cong tac xay dung Pang
thudc linh vuc td chirc may, t6 chirc dang, can bd, dang vién, bao vé chinh tri ndi bo
ctia hé thdng chinh tri tinh; chi dao, quan ly cong tac chiam séc, bao vé sirc khoe cén
b0 cua tinh.

3. Lanh dao Ban lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, vira bao dam ché
do lam viéc cua tap thé, vira bao dam trach nhiém cia nguoi dimg dau; Truong ban
chiu trach nhiém moi mét cong tac cua Ban.

4. Tap thé lanh dao Ban thao luan va quyét dinh nhitng van dé sau:

4.1. Chuong trinh, ké hoach thuc hién nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyet dinh,
két luan cua Ban Chap hanh Bang bg tinh, Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc
Tinh uy.

4.2. Phan céng cong tac trong tap thé Lanh dao Ban.

4.3. Nhitng van dé ma Ban Thuong vu Tinh ‘uy, Thuong tryc Tinh uy yéu cau

tap thé Lanh dao Ban c6 y kién; truong hop tap thé Lanh dao Ban con ¢6 y kién khac
nhau va dé nghi bao luu thi bdo cao, phan anh day du dé Ban Thuong vu Tinh uy,

Thuong truc Tinh Gy xem xét, quyét dinh.
4.4. Céc dé an, bao cdo, to trinh, cong van.... trinh Thuong truc Tinh ty, Ban

Thuong vu Tinh uy, Ban Chép hanh Dang b t1nh bao c4o thdm dinh hodc ¥ kién
ctia Ban déi véi cac dé an trinh Ban Thuong vu Tinh 1y, Ban Chép hanh Dang b

tinh khi duoc giao.
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4.5. V& t chirc bd may, bién ché; cong tac can b, dang vién, bao vé chinh tri
nodi bo trinh Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh uy.
4.6. Quy ché lam viéc; chuong trinh, ké hoach cong tac nam; chuong trinh kiém

tra, giam sat; bao cao thang, quy, nam, bao cao chuyén dé va cac van ban hudng dan
cua Ban.

4.7. Cong tac td chirc bd may, bién ché, can bo cta Ban; thyc hién cac ché do,
chinh sach cia Pang, Nha nudc trong co quan va Nghi quyét cua Pang uy Ban To
chic Tinh uy.

4.8. Ké hoach chi tiéu, mua sam trang thiét bi can bd sung hoic thay thé hang
nam va du toan, quyet toan ngén sach hang nam ctia co quan. Céc chu truong, ké
hoach hoat dong d6i ngoai ctia co quan.

4.9. Lam viéc tap thé voi cap Uy, voi lanh dao cac phong chuyén mén cia co
quan theo dinh ky hogc khi can thiét.

4.10. Mot sb cong viée quan trong mdi phét sinh va nhitng nodi dung khac theo
yéu cau cua Truong Ban.

Trudng hop khéong ¢6 diéu kién thao luan tap thé, phai trién khai ldy y kién cac
Pho Truong Ban bang vian ban trude khi trinh Trudng Ban quyét dinh; truong hop
lay y kién bang van ban nhung ¢ y kién khac nhau thi t6 chirc hop thao luan, thong
nhét; truong hop thao luan co nhiéu y kién khac nhau thi giao bo phan chuyén moén
chudn bi dé thng nhat trudce khi trinh Truéng ban xem xét, quyét dinh.

Piéu 4. Truéng ban

L Chiu trach nhiém trudce Tinh Uy, Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh
uy vé hoat dong cua Ban.

2. Chi dao toan dién cong tac to chirc, can bd, dang vién, bao v€ chinh tri noi
b¢ theo chirc ndng nhiém vu cua Ban; phan cong cac dong chi Pho truorng Ban theo
ddi cong tac To chtrc xdy dung Pang ¢ cac co quan, dia phuong, don vi. Truc tiép
phu trach Phong Té chirc - Can bo.

3. Quyét dinh viéc lay y kién tham gia ctia céc co quan, to chirc, cé nhan c6 lién
quan va lanh dao Ban vé céc van ban cua Ban trinh Ban Chép hanh Pang bo tinh,
Ban Thuong vu Tinh ty, Thuong truc Tinh uy.

4. Ky cac van ban vé cong tac t6 chire xay dung Pang theo thAm quyén va theo
Uy quyén cua Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy; cac to trinh cua Ban
trinh Thuong truc Tinh Uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Ban Chap hanh Pang b tinh;
bao cdo giao ban dinh ky v6i Thuong tryc Tinh uy; béo céo tdng két nam cua Nganh;
cac quyet dinh bd nhiém, diéu dong, khen thudéng, ky luat can bg, cong chirc cua
Ban va cédc vin ban quan trong khac.

5. Chi dao, diéu hanh, kiém tra viéc to chirc thuc hién cong tac t6 chirc xay
dung Dang vé t chire, can bo; td chire dang va dang vién; bao vé chinh tri ndi bo;
ché d@o chinh sach ddi véi can bo trong hé théng chinh tri theo phan cap Truc tlep
theo doi, chi dao céng tac Bao vé bi mat nha nudc cua co quan hodc c6 thé iy quyén
cho mot phé trudng ban phu trach.
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6. Chi dao xay dung ké hoach, chuong trinh cong tac, danh gia két qua hoat
dong cua Ban theo dinh ky.

7. Chi dao chuén bi néi dung, triéu tap, chu tri va két luan cac hdi nghi cua
Nganh Té chtrc xdy dung Dang tinh, cdc cudc hop lanh dao Ban. Chu tri giao ban
dinh ky, cong tac chuyén mon. X ly cac thong tin, phan cong cho cac Pho truong
ban, cac phong xu ly theo quy dinh.

8. Phan cong, chi dao, kiém tra cac Pho truong ban thuc hién cac nhiém vu
dugc giao; quyet dinh nhiing véan dé con co y kién khac nhau trong lanh dao Ban
thudc thdm quyén quyét dinh cia Ban. Truc tiép giai quyét cho Phé trudng ban nghi

phép.

9. Bon ddc viée thuc hién chire trach nhiém vu ciia can bo, cong chire thuc hién
quy ché dan chu trong co quan. Kip thoi dong vién khen thuong tap thé, ca nhan
hoan thanh xuét sic nhiém vu va chén chinh, uén nin nhing sai sét, khuyét diém
cua can by, cdng chirc. La Chu tich Hoi dong Thi dua khen thuong va ky luat; Chu
tich Hoi dong sang kién cua co quan; Chu tich Hoi dong luong.

10. Chu tai khoan ctia co quan va quyét dinh nhﬁ'nglve"m dé vé tai chinh, tai san
cua co quan theo quy dinh cia Pang, Nha nudc, Quy ché quan ly tai san va chi tiéu
tai chinh cua co quan.

11. Chi dao giai quyét don, thu giri dén Ban, Trudng ban va Thuong truc Tinh
uy giao.

12. Thuc hién céc nhiém vu khac do Ban Thuong vu Tinh uy, Thuong truc
Tinh uy giao.

Piéu 5. Pho Trudng ban

1. Cung véi Truéng Ban chiu trach nhiém trudce Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh
ty va Thuong truc Tinh ty vé cac hoat dong cuia Ban. Bugc phan cong theo doi dia
ban cong tac va phu trach mot 5O linh vue, phong chuyén mon, van phong cua Ban,
chiu trach nhiém trudc Trudng ban vé viée chi dao, diéu hanh, thuc hién, giai quyét
cong viéc thudc linh vuc, co quan, don vi, phong chuyén mén dugc phan cong phu
trach va nhiém vu duoc giao.

2. Tham gia thao luén, quyét dinh céc van dé thudc trach nhiém cua tap thé 1anh
dao Ban tai khoan 4, Diéu 3 Quy ché nay.

3. Chiu trach nhiém tham muu vé cong tac can bo, nhan xét, danh gid can bd
dién Ban Thuong vu Tinh Gy quan ly thude linh vuc, dia ban, don vi theo doi, trude
khi trinh Trudng ban xem xét, bao cao cip c6 tham quyén.

4. Bao cao Truong Ban Ve két qua thuc hién nhiém vu dugc giao, phu trach;
nhing van dé vuot tham quyén; nhiing van dé dugc giao chu tri phéi hop véi cac
Phé truong ban giai quyet nhung con ¢ y kién khac nhau. Trong qua trinh thyc hién
nhiém vy, ¢6 nhiing van dé phét sinh can giai quyét ngay, khi Trudng ban di vang
thi trao ddi, ban bac voi Phé Trudng ban Thuong truc giai quyét van dé trong pham
vi quyen han duoc giao, sau d6 bdo cao Trudng ban va chiu trach nhiém toan bo
cong viéc da giai quyét.

5. Puoc ky thay Trudng ban mot s& bao céo chuyén dé va cac van ban khac khi
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duoc Trudng ban uy quyén. Ky cac vin ban lién quan dén cong tac chi dao, didu
hanh thudc cac linh vuc dugc phan cong phu trach.

6. Chi dao giai quyét don, thu guri, chuyén dén Pho Trudng Ban.

7. Dbi véi céac linh vue, co quan, don vi dugc phén cong phu trach: Chi dao,
kiém tra, dén dbc cOng tac t6 chirc xdy dung dang, tham dinh céc dy thao van ban
true khi dua ra tap thé 1anh dao Ban thao luan, quyét dinh; nim tinh hinh va két
qua cong tac thugc linh vuc, co quan, don vi dugc phan cong dé phan anh va kién
nghi voi Truong ban nhiing Van dé quan trong, xet thdy can thiét hodc khi cé yéu
cau. Xu ly véan ban cua cac cap ly, t6 chic dang gui Ban hodc do phong, chuyén
vién theo doi trinh; de Xuat, klen nghi xu ly guri Truorng ban, chi dao soan thao van
ban tra 101 nhitng van dé cac cap uy, to chirc dang xin y kién.

8. Di vdi cac phong chuyén mén va vian phong Ban: Né&m tinh hinh ctia phong;
dinh hudng cong tac, chi dao va kiém tra viéc thuc hién chuong trinh cong téc, viéc
thuc hién chirc nang, nhiém vu cia phong; cac dé an, van ban do phong du thao;
viéc quan ly, xdy dung ndi bo phong. Nhan xét, danh gia hang nam dbi vai phong,
can by, cong chirc trong phong theo quy dinh. Truc tiép giai quyét cac kién nghi cua
cé nhan thugc phong phu trach theo thim quyén va bao cdo xin y kién Truong ban
nhitng véan dé vuot tham quyén; cir can bo, cong chirc ctia phong phu trach di cong
tac. Pugc giai quyét cho can bo, cong chirc thude phong phu trach nghi phép co Iy
do tir 02 ngay trd 1én trén co sé dé nghi ctia Trudng phong.

9. Béo céo Trudng ban khi di cong tac; nghi cong tac tur 01 ngay tro lén. De
xudt nguoi giai quyét cong viéc thay minh trong thoi gian di ving (néu thay can
thiét).

10. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban giao.

Diéu 6. Phé Trudng ban Thudng truc

1. Thuc hién quy dinh tai Diéu 5 ctia Quy ché nay.

2. Giup déng chi Truéng ban diéu phdi cac hoat dong chung ctia Ban theo
chuong trinh, ké hoach cdng tac cua lanh dao Ban va theo chi dao cia Trudong Ban.
Chu tri, diéu hanh, mét s6 cudc hop co quan. don déc, kiém tra, didu hanh hoat dong

co quan dam bao thdng nhét, dong bo, hiéu qua. Chu tri xtr ly van ban dén, van ban
di theo quy dinh.

3. La nguoi phat ngodn cua co quan.
4. Truc tiép phu trach va chi dao céc cong viéc ciia Phong Bao vé chinh tri ni b.

5. Truc tiép chi dao viéc img dung cong ngh¢ thong tin, thuc hién chuyén 601
so trong cong tac t6 chire xay dung Pang. Truc tiép phu trach Cong tac tuyén truyen
vé T6 chirc xay dung dang. Chi dao quan ly hoat dong ciia Website Ban T chire
Tinh uy.

6. Puoc ky thay dong chi Trudng ban cac bao cdo, hudng dan, cong van... co
lién quan dén linh vuc phu trach; mot sé béo céo chuyén dé va cac vin ban khac khi
dugc Truong ban uy quyen tham dinh bdo céo giao ban dinh ky vdi Thuong truc
Tinh uy. Dleu hanh cong viéc co quan khi Trudng ban di vang hoic dugc Truong
ban Uy quyén; x{r Iy mot sé cong viée khéc theo chi dao cua Trudng ban. Dugc giai
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quyet cho cén b, cong chitc co quan nghi phép tir 02 ngay trd 1én ¢ ly do trén co
s& dé nghi ctia Trudng cac phong, Vin phong.

7. Thanh vién cac Héi dong: (1) Hoi dong Thi dua - Khen thuéng Nganh To
chire xay dung Pang tinh. (2) Hoi dong Thi dua - Khen thudng cua co quan. (3) Hoi
ddng xét duyét sang kién cua co quan. (4) Hoi dong luong. Tham gia hoi dong, ban
chi dao theo linh vuc duge phan cong.

Diéu 7. Phé Trudng ban kiém nhiém (la Gidm doc Sé Npi vu)

1. Tham gia, phdi hop vé cong tac td chirc, can bo thudc dién Tinh ty quan 1y;
tham muu gitp Pang uy Uy ban nhéan dan tinh vé cong tac td chirc bd may; xay
dung, quan ly doi ngii can b, cong chirc, vién chirc khdi chinh quyén. Chiu trach
nhiém trudc Trudng ban vé cong viéc thude linh vuc duge phan cong phu trach;
cung tap thé lanh dao Ban xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Ban.

2. Tham gia cu¢c hop cua lanh dao Ban; cac cudc hop giao ban cua Ban; thong
tin, bdo cao theo dinh ky thang, quy, nam, bao cao dot xuat nhitg van dé lién quan
v6i Trudng ban vé tinh hinh cong tac t6 chire cén b thugc linh vue minh phu trach
khi Trudng ban yéu cau; dugc thong tin kip thoi vé két qua hoat dong clia Ban.

Diéu 8. Trudng phong, Chanh Vin phong (goi tit la truong phong)

1. Chiu tréch nhiém trudc t4p thé lanh dao Ban, truc tiép la dong chi lanh dao
Ban phu trach cac phong, van phong (sau day goi tat 1a phong) trong viéc quan ly
can bo, cong chirc cua phong; td chic, diéu hanh cac phong trién khai thuc hién
nhiém vu chuyén mon dugc giao. Thuc hién trao dbi, hudng dan nghiép vu déi voi
cac co quan, dia phuong, don vi dugc phéan cong theo doi.

2. Chép hanh nghiém tac sy phén coéng cua Lanh dao Ban; chiu trach nhiém
dé xuat nhan xét, danh gia hing nam déi V@i cong chue, nguoi lao dong, nghién ci,
dé xuét, kién nghi voi Lanh dao Ban cac véan dé lién quan den cong tac dao tao, boi
dudng, xem xét, giai quyét cac van dé kho khan, vuéng méc clia phong.

3. Phéi hop, tham gia y kién vao cac dé an, chuong trinh, ké hoach cong tac
cua Ban ¢6 lién quan dén linh vuc dugc phén cong phu trach. Pbi véi cac bao cao,
chuong trinh, de’ an, ...lién quan dén nhiéu phong thi phong dugc giao chu tri phai
chu dong dén doc, phoi hop thuc hién; phong dugc Lanh dao Ban giao nhi€ém vu
phoi hop phai thyuc hién ding thoi gian va chiu trach nhiém vé chat lugng, néi dung
phoi hop.

4. C6 trach nhiém bao dam viéc cung cap, cap nhat kip thoi, st dung c6 hiéu
qua cac van ban, tai liéu lién quan dén ndi dung do phong minh phu trach theo yéu
cau cua Lanh dao Ban.

5. V& thuc hién nhiém vu duoc giao:

- Xay dung va t6 chire thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac.

- Trién khai t6 chirc thuc hién nhiém vy, phan céng nhiém vu cu thé cho cac
Ph¢ truong phong va cong chuc, nguoi lao dong trong phong; ddng thoi kiém tra,
theo d&i, huéng dan, don ddc can bo, cong chire ngudi lao dong trong phong thuc
hién chtrc trach, nhiém vu duoc giao.

- Chu dong nghién ctru, tham muu, kién nghi, dé xuat véi lanh dao Ban nhiing
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vén dé thudc nhiém vu cta phong, tham dinh céc van ban ctia phong trudce khi bdo
cao lanh dao Ban phu trach va Trudng Ban.

6. Quan ly cong tac ndi bg:
- Khi Vang mat tir 1/2 ngay lam viéc tro 1én phai bao cao Lanh dao Ban phu
trach va Gy quyén cho 01 dong chi Phé trudng phong diéu hanh. Pugc giai quyét

cho cong chirc, ngudi lao dong trong phong nghi viée riéng c6 ly do 01 ngay, trén
01 ngay bao cao dong chi Pho trudng ban phu trach.
- Tham du hop giao ban don vi, co quan theo quy dinh.

- pé xué'lt,, kién nghi v&i 1anh dao co quan cac van dé liép quan cong tac n(:)i bo;
phoi hop vdi cap uy trong thue hién nhiém vu chinh tri va ché do, chinh séch do1 véi
can bd, cong churc, nguoi lao dong co quan.

o Kiém tra cong chae thue hién nhiém vu theo Luat Céan b9, cong chuc; quy
che, quy dinh, huéng dan cua Ban; nhan xét, danh gia doi voi cong chire, nguoi lao
dong thudc quyén quan ly (ké ca cdc dong chi cap phd) bao cédo lanh dao Ban khi ¢o

yéu cau. Kién nghi, dé xuét véi 1anh dao Ban vé bd nhiém, diéu chuyén, khen thudng,
ky luat dbi véi cong chire trong phong.

7. Chu tri hodc dai dién cho phong trong cac mbi quan hé cong tac. Phan cong
va xac nhan cho cong chure trong phong lam thém gio, thoi gian di cong tac theo quy
dinh.

8. Thuc hién nhiém vy khac khi dugc lanh dao Ban giao.

9. Ngoai trach nhi¢m, quyén han néu trén, Chanh Vin phong con cé trach
nhiém, quyén han sau:

- Du va ghi bién ban cac cudc hop Lanh dao Ban.

- Tham muu ché do chinh sach cho can b, cong chuc, nguoi lao dong co quan.

- Tham dinh ching tu deé nghi thanh toan.

- Theo dai viéc lam thém gio cua cac phong.

- Pugc ky thura 1énh: Gidy dang ky khach nghi chinh tri ctia Ban voi Nha khach
Tinh uy; glay gioi thiéu can bg, cong chire dén co quan khéc lién hé cong tac; gidy
di duong, phiéu tam tmg, cép xang, dau cho xe phuc vu cong tac va mot so gidy moi,
céng van ... theo phan cong cia Lanh dao Ban.

Diéu 9. Ph6 Trudng phong, Phé Chanh Vin phong

1. Chiu trach nhiém trudce Tr uong phong, Chanh Van phong (goi tdt la Truomg
phong) vé viéc thuc hién nhiém vu thudc linh vuc dugc phén cbng; cung truong
phong chiu trach nhiém trudc lanh dao Ban phu trach va tap the lanh dao Ban vé tién
do, két qua, chét luong cong viéc; truc tiép giai quyet mot sb viée do truong phong
Uiy quyén va chiu trach nhiém trudc trudng phong vé nhiém vu dugc phan cong.

2. Gitp truéng phong diéu hanh cong tac chuyén mén thudc linh vuc duge phan
cong phu trach. Chu tri hodc dai dig¢n cho phong thuc hién hodc phéi hop thuc hién
nhiém vu khi dugc truong phong uy quyén.

3. Khi cin thiét hodc c6 yéu cau bdo cdo tryc tiép voi lanh dao Ban, sau do bao

Tai lieu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cam
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cao ndi dung cong viéc va y kién chi dao cta lanh dao Ban véi trudng phong, khi
thuc hién nhiém vu dugc giao phai xin y kién truong phong trude khi xin y kién
déng chi Pho trudng ban phu trach hodc trinh xin y kién tap thé 1anh dao Ban. Thuc
hién mot sé nhiém vu chuyén moén do lanh dao Ban, trudng phong giao va céac co
quan, don vi dugc phan cong theo ddi xin y kién.

4. Puoc du cac cgéc hop cia Lanh qao Ban lién quan dén linh vuc duogc phan
cong tham muu truc ti€p (khi dugc yéu cau).

5. Khi nghi viée riéng c6 ly do 01 ngay phai bao cao va dugc su ddng y cua
truong phong va dong chi lanh dao Ban phu trach.

Picu 10. Mot s6 nhiém vu khac ciia Phé Chanh Vin phong

Ngoai viéc thuc hién 05 nhiém vy néu trén cua Pho Truong phong, Pho Chanh
Vian phong duoc ky thay Chanh Vian phong cac loai van ban, gidy to: Lénh diéu xe;
Muon xe; Gidy di duong cho cong chirc, ngudi lao dong cia Ban di cong tac; gidy
gi61 thiéu; mot sb van ban khac khi dugc 1anh dao Ban giao.

Piéu 11. Cong chirc, ngudi lao dong.

1. Pugc Trudng phong truc tiép phan cong dam nhan mét sé nhiém vu chuyén
mon theo chuc nang, nhiém vu cua phong. Khi dugc lanh dao Ban giao nhiém vu
truc tiép phai béo céo trudng phong biét dé diéu phdi cong viéc.

2. Chiu trach nhiém trudc lanh dao phong vé viéc thuc hién nhiém vu dugc
giao; moi viéc phan cong xir ly déu phai béo cdo truong phong trudc khi trinh lanh
dao Ban phu trach va tap thé lanh dao ban.

3. Nghién ctru, téng hop, chii dong dé xuét cac ndi dung thude linh vuc dugce
phan cong dam nhiém va tham gia voi phong vé chil truong, ndi dung, bién phap t6
chie thue hién cong tac t6 chirc xay dung Pang. Khi that can thiét c6 thé bao cao
truc tlep lanh dao Ban phu trach hodc Trudng ban,

4. Thuc hién cac chuyén dé cong tac chuyén mén thudc linh vuc do cé nhén
dam nhiém. D& xuat vdi cap truong phong vé phdi hop cong tac co lién quan toi cac
phong, cén b, cong chic trong Ban theo quy dinh. Cac dé an, to trinh, van ban du
thao gui (trir cac van ban vé nhan sw bdo cdo truc tiép lanh dao Ban) va bao cao
lanh dao phong; xin y kién lanh dao Ban phu trach trudc khi trinh tap thé lanh dao
Ban hodc phat hanh.

5. Thudng xuyén theo ddi, huéng dan, don dbc, ndm va phan anh kip thoi, trung
thuc tinh hinh c6ng tac to chire xay dung Dang & don vi dugc phéan cong theo ddi,
nhét 13 cong tac can bd va doi ngii cdn b dién Ban Thudng vu Tinh ty quan ly (ca
dwong chite va quy hoach) véi 1anh dao Ban phu trach; truong hop dédc biét bao cao
truc tiép voi Trudng ban.

6. Quan ly luu gitt s liéu, tong hop chi tiét trén may tinh va bing hé thong s6
sach thudc pham vi ca nhéan phu trach, sO liéu can duogc bd sung cap nhat thuong
xuyén dam bao chinh xac. Viéc cung cép sb lidu ra ngoai co quan phai bao cdo xin
y kién lanh dao phong, lanh dao co quan. Khi thay doi cdng tac hodc nghi huu, ca
nhan cé trach nhiém ban giao day du tai lidu, so liéu, so sach theo sy chi dao cua
lanh dao Ban va Trudng phong. Thuc hién nghiém ché do bao vé bi mat Nha nudc

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, s& dung trai phép bi nghiém cdm
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theo quy dinh.

7. Thudng xuyén nghién ciru, hoc tap dé khong ngimg nang cao ning luc, trinh
d6, kha nang cong tac dap ung nhi€ém vu dugc giao.
8. Dicong tac riéng lé phai c6 ké hoach, khi vé phai bao két qua cong vige voi
cap trudng phong. Bi cong tac 02 ngay phai bao cao Lanh dao Ban phu trach vé noi
dung.

9. Thuc hién cong tac vi tri viéc lam theo quy dinh; thyuc hién nhiém vu theo
thAm quyén va trach nhiém duoc giao; phai chi dong thuc hién nhiém vu dugc phan
cong, co trach nhiém hoan thanh ding tién do, bao dam chét luong va hi€u qua cong
viéc, nhitng van dé khé khan, vudng mic trong thuc hién nhiém vy phai kip thoi bao
céo lanh dao Ban dé hudng dan thuc hién; tich cuc nghién ctru cac quy dinh, huéng
dan vé chuyén mén nghiép vu thudc linh vue duoc phan cong dam nhén va nhiing
linh vuc chuyén mon khéc cta Ban; tudn tha trinh tu, thi tuc, giai quyét cong viée
theo quy dinh, chuong trinh, ké hoach c6ng tac cua co quan; bao dam su phdi hop,
trao d6i théng tin kip thoi, hiéu qua.

) 5 Chuong IIT .
CHUC NANG, NHI‘EM VU CUA VANAPHONG
VA CAC PHONG CHUYEN MON

Piéu 11. Chirc ning, nhiém vu Vin phong Ban
1. Nghién cuu, dé xuat va thuc hién

- Nghién ciru, dé xuat va gitp lanh dao Ban tham muu, xay dung thyuc hién
chuong trinh c6ng tac; xay dung, t6 chirc thuc hién quy ché 1am viéc; tong hop, tham
muu sap xép chuong trinh cong tac clia cic dong chi Lanh dao Ban theo quy ché
lam viéc va chuong trinh cong tac; thuc hién cong tac d6i ngoai cua Ban; phéi hop
va diéu hoa hoat dong cua cac phong chuyén mén. Chu tri phdi hop tham muu va to
chure thue hién cong tac cai cach hanh chinh trong Pang c6 lién quan dén chirc nang,
nhiém vu cua Ban.

- Thyc hién nhiém vu vé cong tac tong hop chung cua Ban va cua Nganh T6
chire Xay dung Pang. Tham muu so két, tong két Nganh T chirc xay dung bang
tinh. Xy dung chuong trinh, ké hoach cong tac thang, quy, ndm, ca nhiém ky vé
cong tac td chirc xdy dung Dang cua tinh. Chu tri phéi hop tham muu lanh dao Ban
bdo cdo Ban Chi dao phong, chdng tham nhiing ti€u cuc tinh vé cdng tac phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc thudc linh vuc t6 chirc xay dung Pang. Tong hop, tham
muu cho T6 phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc trong cdng tac xay dung Dang.

- Thong bao ¥ kién két lun, chi dao ciia Lanh dao Ban va theo ddi, don doc
viéc thyc hién. Thue hién cong tac thong tin phuc vu su lanh dao cua Lanh dao ban;
ché do cung cap thong tin cho cac t6 chirc, ca nhan.

- Thyc hién cdng tac van thu, luu trit cia co quan; quan ly, khai thac mang;
chuan bi ndi dung phuc vu Hoi nghi giao ban truc tuyén va duy tri hé théng truc
tuyen véi Ban T chirc Trung wong, véi cac xa, phuong, dac khu truc thuge Tinh

Tai lieu nay thudc sé& hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, s& dung trai phép bi nghiém cam
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uy. Phdi hop t6 chirc quan 1y, khai thac, (g dung céng nghé théng tin, chuyén doi
sO trong cong tac xay dung Dang.

- Tham muu ché d6 tham hoi can bQ khi dau, ém, tir tran theo quy dinh cua
Trung wong va Tinh uy.

- Quan ly, t6 chic khai théc tai liéu Phong Luu trit Pang Cong san Viét Nam
thudc thdm quyén thu théap, luu trit ciia Ban T6 chirc Tinh ty. Thuc hién cong tac
bao vé bi mat nha nudc cua co quan. Tham muu cong tac xdy dyng co quan van hoa.
Quan ly hd so can b, cong chirc clia co quan.

- Tham muu trién khai, t6 chirc thuc hién ché dd, chinh sach, huu tri, nghi théi
viéc dbi véi can bo thude dién Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy quan ly; can bo,
cdng chue, vién chie va ngudi lao dong ¢ khéi Dang, Mat tran T6 qudc va cac doan
thé chinh tri - x& hoi trong tinh. Chu tri tham muu veé t6 chirc bd may, can bo, bién
ché cua co quan (bao gom cong tdc quy hoach, dao tao, boz dudng, thi tuyén, xét
tuyén, tzep nhdn cong chirc, nang ngach, chuyén ngach, xép luong, ndng lwong, gici
thiéu, dé bat, bé nhiém va thuc hién ché do, chinh sach, huu tri, nghi thoi viéc...) va
cong tac thi dua, khen thudng dbi véi can b, cong chirc clia co quan Ban T6 chuc
Tinh uy.

- Tham muu cong tac quan ly tai chinh, tai san; hanh chinh, quan tri, tai vu phuc
vu hoat dong cua Ban. Thuc hién quyét toan tai chinh ngan sach dang cua Ban dam
bao quy dinh. Bao dam diéu kién vét chat, phuong tién, trang thiét bi cho hoat dong
ctia Ban; dong thoi, bao dam tai chinh va co so vat chat khac cho cac phong chuyén
mon theo quy dinh. Chu tri, tham muu vé tiép don cac Poan dén tham quan, hoc tap
va ddi nodi, dbi ngoai phuc vu cho hoat dong ctia co quan, Lanh dao Ban.

- Nghién ci, dé xuat, tham muu Lanh dao Ban thyuc hién céc chinh sach lién
quan den cong tac bao vé, cham soc strc khoe can b trong hé thdng chinh trj theo
phén cap.

- Tham gia t6 chtrc, ghi bién ban, phéi hop chun bi tai liéu phuc vu cac cudc
hop, céc cudc lam viéc va cac hdi nghi do lanh dao ban triéu tap va thong bao ket
luan ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Ban dén céc phong, céc co quan lién quan dé trién
khai thuc hién; chudn bi bai phat biéu cho Lanh dao Ban trong céc budi hop giao
ban truc tuyén dinh ky.

- Phéi hop vai cac phong tham muu giai quyét don thu, khiéu nai, t6 céo co
lién quan dén che do, chinh sach can bd, ngudi cé céng véi cach mang thude tham
quyeén giai quyét ctia Ban T6 chirc Tinh ty, Thuong tryc Tinh ty, Ban Thuong vu
Tinh uy.

- La ddu méi thong tin, tong hop cac van ban tham muu ctia phong chuyén mén
trude khi trinh 1anh dao Ban.

2. Huéng dan, kiém tra, gidm sat

- Chi tri, phéi hop gitp lanh dao ban theo ddi, tbng hop viéc thuc hién quy ché
lam viéc cua Ban.

Tai lieu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cam
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' - Hudng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién ché do, chinh sach va cong tac
bao vé, cham séc sirc khoe can bd cac xa, phuong, dac khu; cac sd, ban, nganh cua
tinh theo phéan cap quan ly.

3. Tham dinh

- Pé 4n, van ban, to trinh, cong van bao cao cua cac phong chuyén mon trude
khi trinh Lanh dao Ban vé: Yéu cau, pham vi, quy trinh, thim quyén ban hanh va
thé thirc van ban.

- N6i dung dé an, van ban thudc céc linh vuc khac theo su phan cong cta Lanh
dao Ban

4. Phéi hop

- Vi co quan lién quan trién khai, to chtrc thuc hién mot sé ché dd, chinh sach
do6i vai can bd thudc dién Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh Uy quén ly; can b, cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong & khoi dang, doan thé trong tinh.

- Vi phong chuyén mén viée thue hién chu truong, ché d6, nguyén tic quan
Iy tai chinh, tai san cua Ban; viéc quan ly to chirc bd may, bién ché va thuc hién ché

do, chinh sach ddi véi can bd, cong chirc, ngudi lao dong cia Ban T6 chirc Tinh ty.
Thuc hién ké khai tai san, thu nhap ddi véi can bo cong chuc cua Ban theo quy dinh.

- Phéi hop véi cac phong chuyén mon cia Ban dé tham muu gitip 1anh dao ban
chi dao, kiém tra, giam sat xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac thang, quy,
nam, ca nhiém ky; so két, tong két vé cong tac to chirc xay dung Dang cua Nganh
dong thoi trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, ché do thong tin, bao
cao cua Ban theo quy dinh.

- Chu tri phéi hop véi cac co quan, cac phong tham muu giai quyét don thu,
khleu nai, t& céo thudc thim quyén giai quyét ctia Ban T chirc Tinh ty hodc theo
yéu cau cua Thuong truc Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh ty.

- Bénh vién ba khoa tinh thuc hién cac chinh sach bao vé, cham soc suc khoe
can bg trong hé thong chinh tri theo phén cap.

- Phéi hop t6 chire cho doan cén bd di nghi dudng theo ké hoach ctia Ban T6
chic Trung uong.

- Véi céc phong chuyén mén gitp lanh dao ban t6 chirc tiép cong dan theo quy
dinh.

5. Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Lanh dao Ban giao.

Piéu 12. Chirc ning, nhiém vu Phong T6 chire can bd

1. Nghién ctru, dé xuét va thuc hién

- Xay dung nghi quyét, chi thi, quy dinh, quy ché, quyét dinh, thong béo, két
luén ctia Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy v€ cong tac can bo thudc dién Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh Gy quan ly; vé cong tac quy hoach cén bo, cong chuc, vién
chire. Tong hop bao cdo thong ké, bao céo dinh ky, bao cdo chuyén dé hodc dot xuat

¢6 lién quan dén nhiém vu cia phong dé tham muu lanh dao Ban béo cdo Thuong
truc Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh uy, Ban T4 chirc Trung wong,

Tai lieu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cam
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- Chu tri cung véi cac co quan lién quan tham muu xay dung dé an vé t6 chirc
bd mdy, can bd, cong chirc, vién chire trinh Thuong truc Tinh Uy, Ban Thuong vu
Tinh Uy va Tinh uy.

- Tham muu quan ly 6 chire b méy, bién ché cua hé thong chinh trj trong tinh.
Thuc hién quan ly t6 chtrc bd may, bién ché cén by, cdng chuc, vién chue va nguoi
lao dong ¢ cac co quan Pang, Mat tran T qudc va cac doan thé chinh tri - xa hoi
trong tinh theo phan cap, uy quyén.

- X4y dung Dé 4n, ké hoach, t6 chirc thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén, tiép
nhén cong churc, vién chure, nang ngach, chuyén ngach, xép lurong, nang luong; quan
Iy hd so can bd thudc dién Ban Thuong vu Tinh dy quan ly theo quy dinh cua B
Chinh tri.

- Xay dung bao cao so két, tong két cac Chi thi, Nghi quyet Quy dinh lién quan
dén noi 'dung cong viéc cua phong phu trach; thong ké s liéu vé to chirc bd may,
bién ché, can bd, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong cua tinh.

- Ung dung cong ngh¢ thong tin trong xay dung, quan ly co so dir lidu vé to
chire bd may, bién ché va quan ly doi ngii can bg, cong chire, vién chue, nguoi lao
dong cua hé thong chinh tri theo quy dinh.

- Tham muu viéc quan ly, tuyén chon; nhén xét, danh gia; quy hoach; bd tri,
phan céng, bd nhiém, bod nhiém lai; gidi thiéu tmg cir, tai ct, chi dinh; diéu dong,
luan chuyen, biét phgu, cho thoi gilt chirc vy, tam dinh chi, dinh ghl churc vu, cho tur
chirc, mién nhiém doi vdi cac chirc danh cén bd thudc tham quyén quan ly cua Ban
Thuong vu Tinh Uy theo quy dinh.

- Chuan bj néi dung, tai liéu dé phuc vu cac cudc hop, hoi nghi cua Ban lién
quan dén linh vuc cua phong

- Tham muu thuc hién ché do bao céo dinh ky va dot xuét theo yéu cau clia
Thuong tryc Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh uy, Ban T6 chirc Trung wong theo quy
dinh.

- Tham muu viée so két, tong két vé cong tac t6 chirc - can bo.

- Tham muu giai quyét hodc phdi hop giai quyét don, thu ddi voi nhitng noi
dung theo chirc nang, nhiém vu cua Phong do Lanh dao Ban phan cong.

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc Lanh dao Ban phéan cong.

2. Huéng dan, kiém tra, giam st

- Tham muu lanh dao Ban chu tri cing v6i cac co quan lién quan hudng dan,
klem tra, giam sat cong tac t6 chirc, can bo; viée thuc hién phan cong, phén cap quan
ly t6 chirc b may, can bg, cong chue, vién chirc va bién ché cua hé thng chinh trj
trong tinh theo phén cép va theo quy dinh ctia Ban Thudng vu Tinh uy.

- Tham muu lanh dao Ban hudng dan, don déc, kiém tra viéc thuc hién cong
tac quy hoach can bg.

- Tham muu lanh dao Ban hudng dan nghiép vu vé cong tac td chirc, can bo
cho d6i ngii can bd lam cdng tac & x&, phuong, ddc khu tryc thude Tinh uy.

3. Tham dinh, thdm tra

Tai lieu nay thudc sé& hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, s& dung trai phép bi nghiém cam
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- Tham dinh va tham muu Lanh dao Ban trinh Ban Thuong vu Tinh ty phé
duyét quy hoach cac chirc danh cén b thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan ly;

- Tham muu Lanh dao Ban thim dinh cac dé 4n, van ban vé can bd, cong chuec,
vién chtrc, nguoi lao dong; vé td chirc bo may, bién ché can bd cua co quan, t6 chire
dang truc thudc trudce khi trinh Thuong truc Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh uy, Tinh
uy.

- Tham muu l4anh dao Ban tham gia y kién d6i v&i dé an, van ban vé t6 chirc bo
mady, can bd, cong chirc, vién chirc do Hoi dong nhén dan tinh, Uy ban nhan dan
tinh, cac so, ban, nganh va cac co quan trong tinh quyét dinh theo phén cép.

- Tham muu lanh dao Ban chu tri cing véi cac co quan lién quan thim dinh
nhén sy quy hoach, dao tao, bdi dudng, bd tri, sir dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu
dong, luan chuyén, mién nhiém,... trude khi trinh Thuong truc Tinh iy, Ban Thuong
vu Tinh uy, Tinh uy.

4. Phdi hop
- Tham muu lanh dao Ban phéi hop vé6i Uy ban kiém tra Tinh uy tham muu,
gitp Tinh uy xay dung va t6 chue thuc hién chuong trinh, ké hoach kiém tra, giam

sat hang nam thudc linh vuc t6 chic bd may, cong téc can bo; theo ddi viée ké khai
tai san hang nam ddi véi can b dién Ban Thuong vu Tinh iy quan ly.

- Tham muu lanh dao Ban phéi hop véi cac co quan tham muu, giup viéc cua
Tinh uy, Dang uy truc thudc Tinh Uy trong cong tac xay dung Dang vé t6 chirc, can
bo.

- Tham muu lanh dao Ban phéi hop véi cac co quan lién quan trong viée thé
ché héa cac nghi quyét, quyét dinh, quy dinh ctia Pang vé linh vuec to chirc, can bo,
cong chtre, vién chire.

- Tham muu lanh dao Ban phdi hop véi cac co quan lién quan t6 chie thi tuyén
cdng chirc, vién chirc, ndng ngach tur can su 1€n chuyén vién va tuong duong, chuyén
vién lén chuyén vién chinh va tuong duong d6i v6i cong chirc va xét thang hang
chue danh nghé nghiép vién chirc trong cc co quan Pang, Mat tran T6 qudc theo

Qy quyén.

- Tham muu lanh dao Ban phéi hop véi cac co quan tham muu, gitp viée cua
Tinh uy, Mat tran T qudc cap tinh hudong dan xay dung va kiém tra viéc thuc hién
quy ché lam viéc, chire nang, nhiém vu, t6 chtic bd may, bién ché cua cac co quan
Pang, Mt tran T6 quoc va cac Pang uy truc thudc Tinh uy.

- Phéi hop véi céc phong ra soat, danh gid, nhan dinh bao cao so két, tong két
cac Chi thi, Nghi quyet Quy dinh lién quan dén nodi dung cong viéc cua phong phu
trach. Phdi hop so két, tong két Nganh T chirc xay dung DPang tinh. Phéi hop xay
dung bdo cédo Ban Chi dao phong, chéng tiéu cuc tinh vé cong tac Phong, chdng
tham nhiing, tiéu cuc trong cong tac xay dung Dang.

- Phéi hop cac phong thuc hién cac cong viéc khac khi duge Lanh dao Ban
phén cong.

Piéu 13. Chirc ning, nhiém vu Phong Bao vé chinh tri ndi by

1. Nghién ctru, dé xuat va thuc hién

Tai lieu nay thudc sé hivru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cam
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- Theo ddi, quan ly, d& xuét, thuc hién nhiém vu vé cong tac bao vé chinh tri
ndi b Dang trong dang bé tinh theo quy dinh cia Ban Chap hanh Trung uvong Pang,
B¢ Chinh tri; vé cong tac dao tao, boi dudng can bg. Téng hop béo cio thong ké,
bao céo dinh ky, bdo cdo chuyén d& hay dot xuat co lién quan dén nhiém vu cla
phong dé tham muu lanh dao Ban bdo céo Ban T6 chirc Trung uong, Cuc Bao vé
chinh tri ngi by, Thuong truc Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh uy.

- Xéy dung nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, thong bao, két
luan cia Tinh dy v€ cong tac bao vé chinh tri ndi by Pang; tham muu xay dung dé
4n, bao cdo so két, tdng két cac Chi thi, Nghi quyét, Quy dinh vé bao vé chinh tri
ndi bd Pang trinh Thuong truyc Tinh dy, Ban Thuong vu Tinh uy, Tinh uy, Ban To
chtrc Trung vong.

- Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chir, vién chuc; tuyén
chon, xét ctr can bd, cong chirc, vién chic di dao tao, boi dudng, hoc tap o trong
nude va nude ngoai, dao tao, boi dudng theo chuong trinh, ké hoach cua Ban T
chtre Trung wong gén véi quy hoach, ké hoach dao tao cua tinh da dugc phé duyét.

- X4y dung bao cdo so két, tong két cac Chi thi, Nghi quyet Quy dinh lién quan
dén ndi dung cong viéc cua phong phu trach vé dao tao, boi dudng can b cua tinh
dé bao cdo Thuong true Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh iy, Ban Té chire Trung wong
theo dinh ky va dot xuat khi cé yéu cau.

- Giai quyét don thu, khiéu nai, t céo c6 lién quan dén van dé vé chinh trj cua
can bg, dang vién.

- Nam tinh hinh chinh tri néi bg, theo doi, ndm tinh hinh vé quan hé véi t6 chue,
ca nhan ngudi nudc ngoai cua can bg, dang vién trong Pang b tinh.

- Tham dinh, dé xuat can bg, dang vién, cdng churc, vién chtrc di hoc tap, cong
tac va giai quyét viéc riéng & nudc ngoai.

- Ung dung cdng nghé thdng tin trong quan ly luu trir ho so bao vé chinh tri ndi
b theo quy dinh, dong thoi quan ly ho so can bd dién Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh
uy quan ly va can bg, dang vién cé van dé vé chinh tri theo quy dinh ciia Bo Chinh
tri.

- Chuan bi ndi dung, tai liéu dé phuc vu cac cudc hop, hdi nghi cia Ban lién
quan dén linh vuc cia phong.

- Thyc hién cac nhiém vu khéc khi dugc Lanh dao Ban phan cong.

2. Huéng dan, kiém tra, gidm sat

- Tham muu Lanh dao Ban ndm tinh hinh, huéng dan nghiép vu, kiém tra, giam
sat viéc thuc hién cong tac bao v¢ chinh tri ndi by Pang doi vai cac xa, phuong, dac
khu va cac dang uy truc thudc Tinh uy.

- Tham muu lanh dao Ban hudng dan, don doc, kiém tra viéc thuc hién cong
tac dao tao, boi dudng can bg, cong churc trong va ngoai nudec.

- Tham muu ldnh dao Ban hudng dan nghiép vu vé cong tac dao tao, boi dudng
can b cho dgi ngli can bd theo ding tham quyén.

3. Tham dinh, tham tra

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, s& dung trai phép bi nghiém cdm
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' - Tham muu Lanh dao Ban viéc tham tra, xac minh va bao cdo tham dinh vé
tiéu chuan chinh tri trinh Thuong tryc Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy d6i vdi can
bd, dang vién, cong churc, vién chirc cé van dé can xem xét vé chinh tri theo quy
dinh cua B§ Chinbh tri.

- Tham muu Lanh dao Ban thdm dinh cdc dé an, van ban vé cong tac bao vé
chinh tri ndi bd cua co quan, t6 chure dang truc thudc Tinh uy trudce khi trinh Thuong
truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy va Tinh uy.

- Tham muu Lanh dao Ban thim dinh tiéu chudn chinh tri nhan su du kién quy
hoach, dao tao, boi dudng, bo tri, str dung, b6 nhiém, bé nhiém lai can bo, gidi thi¢u
can by ung ctr trudce khi trinh Thuong truc Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy theo
phéan cép.

- Tham muu Lanh dao Ban thim dinh tiéu chuan chinh trj d6i véi can bo, dang
vién va nguoi ¢é nguyén vong vao dang c6 van dé vé chinh tri phac tap hodc vi
pham theo quy dinh.

- Tham muu Lanh dao Ban thim dinh cong tac dao tao, bdi dudng can bg cua
co quan, td chtrc dang truc thugc trudc khi trinh Thuong truc Tinh iy, Ban Thuong
vu Tinh uy, Tinh uy.

4. Phéi hop

- Tham muu lanh dao Ban phdi hop véi cac co quan, don vi va t6 chue, ca
nhan c6 lién quan vé cong tac bao vé chinh tri noi bo; viéc ndm va giai quyet van de

chinh tri hién nay ctia cén bd, dang vién, giai quyét cac van dé lién quan dén yéu t6
nudc ngoai

- Tham muu Lénh dao Ban phdi hop v6i S6 Noi vu va céc so nganh lién quan
trong viéc thé ché hoa nghi quyet quyét dinh cua Pang vé linh vuc bao vé chinh tri
ndi bd theo phan cong, phan cap.

- Phéi hop véi cac phong chuyén mén tham muu giai quyét don thu, khiéu nai,
t6 cao c6 lién quan dén véan dé vé chinh tri cia can bo.

- Phéi hop véi cac phong ra soat, danh gia, nhén dinh béo cdo so két, tong két
cac Chi thi, Nghi quyet Quy dinh lién quan dén noi dung cong viée clua phong phu
trach. Phéi hop so két, tong két Nganh T chuc xay dung Dang tinh. Phéi hop xay
dung béo cdo Ban Chi dao phong, chdng tiéu cuc tinh vé cong tac Phong, chéng
tham nhiing, ti€u cuc trong cong tac xay dung Pang.

- Phéi hop véi cac phong chuyén mén thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc
Lanh dao Ban phan cong.

- Chuan bi ndi dung, tai liéu dé phuc vu cac cude hop, héi nghi ctia Ban lién
quan dén linh vuc cua phong.

- Tham muu lanh dao Ban phdi hop véi cac co quan lién quan trong viéc thé
ché hoa cac nghi quyét, quyét dinh, quy dinh ctia Pang vé linh vuc cong tac dao tao,
b6i dudng can bo.

Dic¢u 14. Chirc ning, nhiém vu Phong Té chire dang, dang vién

1. Nghién ctru, dé xuat va thuc hién

Tai lieu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cam
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- Theo ddi, quan ly, dé xuét, thuc hién nhiém vu vé cong tac t6 chtrc dang, dang
vién trong dang bo tinh; thuc hién cong tac nghiép vu dang vién, xay dung, ing dung
cong nghé théng tin trong quan ly co so dir liéu dang vién cua tinh theo quy dinh
ctia Ban T6 chirc Trung uong; cép nhat, quan ly va thuc hién viéc dong bo co so dir
liéu dang vién. Tdéng hop béo cdo thdng ké, bao céo dinh ky, bao céo chuyén dé hay
dot xudt co lién quan dén nhiém vu cia phong dé tham muu lanh dao Ban béo céo
Ban T6 chtrc Trung wong, Thuong truc Tinh ty, Ban Thudng vu Tinh ty

- Xay dyng nghi quyét, ké hoach, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, thong
bao, két luan ctia Tinh U uy, Ban Thuong vu Tinh uy vé cong tac to chirc dang, dang

vién; nghién ctru, dé xuat, thé ché hoa vé chu truong, giai phap xay dung t6 chirc
dang, dang vién trong Pang bg tinh.

- Chu tri cung véi céc co quan lién quan xay dung, thdm dinh dé 4n vé t6 chic
dang, dang vién thudc tham quyén quyét dinh ctia Tinh ty, Ban Thudng vu Tinh ty.

- Hudng dan, theo ddi, kiém tra, tong hop két qua dai hoi dang b cac cap.
Chuan bi ndi dung, tai liéu dé phuc vu cac cudc hop, hdi nghi cua Ban lién quan dén
linh vuc cua phong.

- Theo dbi, dén déc céc to chirc dang tryc thudc tinh uy, cac co quan lién quan
thuc hién ché do théng tin bao céo vé cong tac to chic Pang - Pang vién theo quy
dinh.

- Theo d&i, kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy ché lam viéc cia cép ty dang
cac cap trong Pang bg tinh.

- Thuc hién cong tac khen thudng t6 chic dang, dang vién theo quy dinh cuia
Diéu 1€ Dang.

- Chuén bi ndi dung, tai liéu dé phuc vu céac cudc hop, hoi nghi ctia Ban lién
quan dén linh vyuc cua phong.

- Chu tri va phéi hop phong Té chirc - Can bd tham muu viée trién khai cong
tac kiém diém va danh gid, xép loai chat lugng hing nam dbi véi tap thé, ca nhan;
khen thudng t6 chtrc dang, dang vién theo quy dinh.

- Tham muu viéc chia tach, sap nhap, cho chuyén ra ngoai dang bg cac t6 chure
co s& dang thudc thim quyén ctia Ban Thuong vu Tinh ay quyét dinh.

- Tham muu viéc két nap lai ngudi vao Pang; két nap dang vién la ngudi c6
dao dang gilr chure sdc, chirc viéc trong cac ton gido vao PBang.

- Tham gia thim dinh quy hoach (neu c6) va tham muu cdng tac bo sung rhén
su Ban chép hanh, Ban thuong vu cac cap uy truc thudc tinh.

- Tham muu nhén xét can bd chii chdt hang nam cua céc cp uy truc thudc tinh.

2. Huéng dan, kiém tra, giam sat

- Tham muu L?ph dao Ban huéng dan nghi€p vu va kiém tra, giam sat viéc
thuc hién c6ng tac t6 chuc dang, dang vién, quan ly ho so dang vién, co s¢ dir licu
dang vién, gioi thi€u sinh hoat dang, xét tdng huy hi¢u dang, cap phét thé dang vién,

x0a tén dang vién, van dé dang tich, giai quyét khiéu nai cho dang vién trong Pang
bg tinh.

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, s& dung trai phép bi nghiém cdm
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- Tham muu Lanh dao Ban hudng dan nghiép vu cong tac to chirc dang, dang
vién cho Ban T0 chirc cac huyén, thanh uy va cac dang uy truc thudc Tinh uy.

- Tham muu Lanh daq Ban hudng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién ché do
bao cdo cua cac co quan, to chirc dang truc thude Tinh uy.

3. Tham dinh, thdm tra

- Tham muu Lanh dao Ban thAm dinh céc dé 4n, vin ban vé cong tac td chire
xdy dung DPang, dang vién trudc khi trinh Thuong truc Tinh dy, Ban Thuong vu
Tinh uy, Tinh uy.

- Tham muu Léanh dao Ban thim dinh ho so khen thudng td chirc dang, dang
vién theo quy dinh ctuia Diéu 1€ Dang va ho so khen thuong theo Luét Thi dua - Khen
thudng.

- Tham muu Léanh dao Ban tham dinh dé nghi xét tang Ky niém chuong “Vi su
nghi€p cong tac t6 chirc xay dung Pang" theo quy dinh cua Ban T6 chic Trung
uong.

4. Phéi hop

- Tham muu Léanh dao Ban phéi hop véi Uy ban Kiém tra Tinh uy tham muu,

gitp Tinh Gy xay dung va to chutre thyuc hién chuong trinh, ké hoach kiém tra, giam
sat hing nam thudc linh vuc t6 chirc dang, dang vién.

- Tham muu Lanh dao Ban phmrhqp vo1 S& Noi vu va céq s0, ban, nganh lié(l
quan tham muu lanh dao Ban thé ché hoa cac nghi quyét, quyét dinh cua Dang veé
linh vuc t6 chire dang, dang vién.

- Tham muu Lanh dao Ban phéi hop véi céc co quan chuyén trach, tham muu,
gitip viée cua Tinh uy va cdc co quan lién quan giai quyét cac van dé lién quan dén
t6 chirc dang, dang vién trong dang bo tinh.

- Phéi hop so két, tong két Nganh Té chirc xdy dung Déang tinh.

- Phéi hop véi cac phong tham muu glal quyét don thu, khleu nai, tb cao co
lién quan dén cong tac t6 chirc dang, dang vién thudc tham quyén giai quyét cta
Ban, Thuong truc Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy. Phéi hop xay dung bao céo Ban
Chi dao phong, chéng tiéu cuc tinh vé cong tac Phong, chbng tham nhiing, tiéu cuc
trong cong tac xay dung Pang.

- Phéi hop ra soat, danh gia, nhan dinh va trinh Lanh dao Ban cho y kién bao
céo so két, tong két cac Chi thi, Nghi quyét, Quy dinh cua Tinh U uy, cua Trung uong
trudce khi trinh Thuong truc, Ban Thuong vu Tinh Uy va cac cong viéc khac khi duoc
Lanh dao Ban phan cong.

Chuong IV
CHE PO LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC

Dicu 15. Xay dung va thuc hién chwong trinh cong tac

1. Truéng Bar chi dao Vian phong Ban xay dung du thao chuong trinh cong tac
nim ctia Ban trinh tap thé lanh dao Ban xem xét trudc khi Trudng ban quyét dirh.

Tai liéu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, s& dung trai phép bi nghiém cdm
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2. Ph6 Trudng ban chi dao cac Phong duoc phéan cong phu trach xay dung
chuong trinh cong tac cia Phong de to chtrc thuc hién chuong trinh cong tac cua co
quan.

3. Can cu chuong trinh cong tac nam cua co quan da dugc phé duyét, chuong
trinh cong tac, lich lam viéc hang thang, quy cua Tinh ty, Ban Thuong vu Tinh uy,
Thuong truc Tinh Gy, Van phong trinh Trudng Ban chuong trinh cong tac thang cua
co quan. Sau khi chuong trinh c6ng tac dugc phé duyét, Van phong gri dén cac dong
chi 1anh dao Ban va cac phong truc thudc dé tb chire thuc hién.

4. Lanh dao cac phong can ctr chuong trinh cong tac hang thang, nam cua co
quan d& dugc Trudng ban giao dé t6 chuc thuc hién. Truong hop dot xuat can thay
d6i ndi dung hodc thoi gian thuc hién phai bo co lanh dao Ban xem xét quyét dinh.

5. Vin phong gitip Trudng ban theo doi, kiém tra, dén ddc cac Phong thuc hién
chuong trinh cong téc cta co quan. Dinh ky gilra thang, hang thang, hang quy, Van
phong bdo cao Truong ban tinh hinh, két qua thuc hién va kho khan, vudng mac dé
duoc chi dao, giai quyét.

Piéu 16. Chuin bi dé an, vin ban trinh Lanh dao Ban

1. Bé 4n, béo céo, chuong trinh, ké hoach, to trinh... (sau day goi chung 1a vin
ban) thuc pham vi chirc ndng, nhiém vy, phong chuyén mon chu tri xay dung du
thao va chiu trach nhiém vé ndi dung, thé thirc vin ban va tién do thuc hién. Vin
ban c6 lién quan dén chirc ning cta nhiéu Phong thi Phong cé chirc nang chinh duoc
Trudng ban chi dinh chu tri xay dung du thao van ban; phong dugc giao phéi hop
c6 trach nhiém gop ¥ kién theo y€u cau ctia phong chu tri xay dung du thao van ban.
Déi véi cac bdo cdo so két, tong két cac Chi thi, Nghi quyét, Quy dinh cta Trung
wong, cua Tinh uy, cac phong chuyén mén c6 trach nhiém xay dung, phdi hop Vin
phong ra soat, danh gia, nhan dinh. Van phong c6 trach nhiém trinh Lanh dao Ban
cho y kién trudc khi trinh Thuong thuc, Ban Thuong vu Tinh ty.

2. DBbi v6i nhitng du thao van ban quan trong, ndi dung phuc tap, lién quan dén
nhiéu linh vuc, Trudng ban quyét dinh thanh 1ap mot t6 soan thao (gom thanh vién
la can bg ciia Ban hodc cdn bo cua co quan hitu quan khic khi can thiét).

3. Ho so trinh duyét cia mét du thao vin ban gém:

- Du théo van ban (ké ca du thao véin ban hieéng dan); sau khi du thao van ban,
phong chuyén mén phai giri 1y y kién ctia cac phong c6 lién quan; cac dong chi lanh
dao Ban cho y kién gop y trude khi trinh Truéng ban hodc Phé Trudng ban phu trach
ky ban hanh hodc trinh Thuong truc Tinh ty, Ban Thudng vu Tinh uy.

- T& trinh (néu ré nhitng van dé chinh, quan trong ciia van ban va nhitng van
dé can xin y kién).

- Van ban tong hop ¥ kién gop y cua cac don vi lién quan.

- Céc tai liéu can thiét khac.

Piéu 17. T6 chirc cac cude hop:

1. Céac cudc hop dinh ky cua co quan, gom:
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- Hop giao ban truc tuyén giira Ban T6 chirc Trung wong v6i Ban T6 chirc cac
Tinh ty, Thanh y: duoc t6 chire dinh ky theo ké hoach ctia Ban T6 chtic Trung
uong.

- Hop giao ban giita lanh dao Ban véi cac ddng chi lanh dao phc‘)ng va chuyén
vién mdi thang 02 lan vao tuan dau cia thang va giita thang, do dong chi Truong
Ban chu tri. Cac dong chi Phé Trudng ban, lanh dao phong va cac chuyén vién chuan
bi béo cdo, dé xuat cac ndi dung lién quan dén nhiém vu cta phong dugc phan cong.

- Hoi nghi so két, tong két tinh hinh thuc hién nhiém vu cta co quan moi nim
t6 chire 02 lan, do dong chi Trudng Ban chi tri. Thoi gian t chirc so két vao cudi
thang 6 hodc dau thang 7 hing nam; Hoi nghi tong két t chirc vao cudi thang 12
hodc dau thang 01 ctia nim sau. Vian phong phdi hop véi cac phong chuan bi noi
dung, xay dung chuong trinh dé bao cao lanh dao Ban xem xét, quyét dinh.

- Hoi nghi can b, cong chue cua co quan t6 chic mdi ndm 01 lan; thoi gian
vao cudi ndm, hodc vao thang dau ctia nam sau. Vin phong phdi hop véi cac phong
chuan bi ndi dung, xdy dung chuong trinh dé bao cédo lanh dao Ban xem xét, quyét
dinh.

2. Cac cudc hop khac:

= Dinh ky hoéc khi can thiét, Trudng ban hoéq Pho Trudng ban phu trach truc
tiép lam viéc véi tung Phong trong co quan dé ndm tinh hinh hoat dong va dinh
hudng cong tac cho tung Phong.

- Cac cugc hop theo chuyén dé.

- Trudng hop c6 nhing van dé& khong can phai thao luan tai cudc hop hoic
khong thé t6 chirc cude hop, Lanh dao Ban giao cho Vin phong giri dur thao vin ban
t6i cac Phong va ca nhan c6 lién quan dé xin y kién, trinh 1anh dao Ban xem xét,
quyét dinh.

Diéu 18. Ché do thong tin bao cdo

1. Cac Pho Truong ban thuc hién ché d6 béo céo thudng xuyén, kip thoi voi
Trudng ban vé nhitng ndi _dung chi dao cong viéc thude linh vuc cdng tac duge phan
cong phu trach; nhitg van dé 16n, quan trong trong cac cudc hop cua Tinh uy, Uy
ban nhan dén tinh, cac s, ban, nganh, doan thé, cac x4, phuong, dic khu va dang uy
truc thudc Tinh Uy ma cac Phé Trudng ban du, cac cudc hop quan trong do co quan
t6 chirc ma Trudng ban ty nhiém cho Phé Trudng ban chu tri.

2. Trudng, phd phong chuyén mon dugc phan cong theo doi cong viée cua
Phong phai thuc hién day du ché d6 thong tin, bao céo véi Trudng ban, Pho Trudng
ban phu trach vé ndi dung, thoi han, hinh thirc giri, quan ly, khai thac, str dung thong
tin, bdo cdo theo ding quy dinh cua co quan; bao cdo 6 thang, bdo cdo nam phai
thong qua Pho Trudng ban phu trach.

3. Cac Phong chuyén mén, Vin phong Ban thuc hién ché do béo céo dinh ky
giita thang, hang thang, quy, 6 thang, 9 thang, tong két nam theo quy dinh.

4. Khi c6 van dé dot xuat phat sinh trong Phong hoic tr ong pham vi churc nang,
nhiém vy quan ly cua cac Phong, Trudng phong phai kip thoi bao cdo, dong thoi de
xuat y kién giai quyét voi Phé Trudng ban phu trach.

Tai lieu nay thudc sé hiru clia cac co quan Dang. Viéc phat tan, st dung trai phép bi nghiém cam
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Diéu 19. Ché d9 cong khai cac thong tin vé hoat dong ciia co quan, don vi

1. Hang nam td chtre hoi nghi can by, cong chirc co quan vao dip cudi nam, qua
dod, can bd, cong chirc va nguoi lao dong nam dugce tinh hinh, tham gia quan ly va
xay dung co quan.

2. Nhitng viéc sau day phai cong khai thong tin cho cong chuc va nguoi lao
dong trong co quan biét:

- Céc chii truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc lién quan dén quyén loi,
nghia vu va cdng viéc cua co quan.

- Chuong trinh cong téc, két qua thuc hién chuong trinh cong tac, kinh phi hoat
dong va quyét toan kinh phi cua co quan hang nam.

- Tuyén dung, khen thuong, ky ludt, ning ngach, nang bac luong, dé bat, ctr di
dao tao, boi dudng va thuc hién chinh sach khac doi véi cong chirc va nguoi lao
dong trong co quan.

- Quy ché, quy dinh, ndi quy ctia co quan.

- Cong khai ban ké khai tai san, thu nhap ca nhan dbi véi can b, céng chirc co
quan thudc dién phai ké khai theo quy dinh.

3. Hinh thtrc thong tin cong khai:

Thong béo tai hdi nghi can bd, cong chue co quan hoac thong bao trén bang
thong tin ndi b co quan hodc gui van ban dén cac phong va hinh thuc khac theo quy
dinh.

Diéu 20. Ché dj bao mat

Cén b, cong chirc, ngudi lao ddng co quan phai chap hanh nghiém tuc céc ché
dog, quy dinh cta Dang, Nha nudce va ctia co quan vé bao mat thong tin, tai liéu, van
kién va cac bi méat cia Pang va nha nudc.

Diéu 21. Ché d di cong tic

1. Timg ddng chi lanh dao Ban c6 ké hoach bé tri di cong tac dia phuong,
nganh, co s& dé nam tinh hinh thuc t€, nghién ctiru phuc vu cong tac ctia Tinh uy va
cua Ban.

2. Lanh dao phong, chuyén vién c6 chuong trinh, ké hoach di tim hiéu tinh hinh
thuc t€ vé ndi dung c6 lién quan dén Phong minh dé qua do cai tién cong tac cua
Phong va giup co quan hudng dan, boi dudng nghiép vu cho Ban xay dung Pang
cac xa, phuong, dac khu va dang uy truc thudc Tinh uy dugc sat, dung va kip thoi.

3. Lanh dao phong, chuyén vién di cong tac tai dia phuong, ngoai chuong trinh,
ké hoach da duoc duyét phai bao céo va dugc sy dong y cua lanh dao Ban.

4. B4 tri xe di chung dé tiét kiém kinh phi, truong hop Trudng ban khong di
cong tac thi dugc bo tri xe phuc vu cac td cong tac cua Ban.

Diéu 22. Ché dd hoc tap

1. Lanh dao Ban kliuyén khich can b9, cong chirc trong co quan tich cuc hoc
tap nang cao trinh do vé chuyén mon, nghiép vu, ly luan chinh tri, tin hoc va ngoai
ngtr.
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2. Viée hoc tap phai can ctr theo ké hoach, chuong trinh dao tao va quy hoach
cua co quan dé duge co quan ¢ tham quyén phé duyét; va trén co sé nhu cau dao
tao, yéu cau nhiém vu, tiéu chuan, vi tri viéc lam va chtrc danh dbi véi timg can bo,
cong chure cua co quan.

3..Cén b, cong chirc khi dugc ctr di hoc tap, boi dudng dugc hudng ché do di
hoc theo quy dinh hién hanh cua Pang, Nha nudc, cua tinh va Quy ché chi tiéu ndi
bd cua Ban; phai bdo cdo lanh dao Ban, 1anh dao phong vé két qua hoc tap sau moi
ky hoc va sau khi két thuc khoa hoc.

Di¢u 23. Ché d6 tu phé binh va phé binh, ché d§ nhan xét can b, cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong

1. Hang nam cac dong chi lanh dao Ban tién hanh kiém diém tu phé binh va
phé binh trong tap thé lanh dao, BPang uy va phong chuyén mon phu trach.

2. Thuc hién ché dod nhan xét, danh gia can b9, cong chirc va nguoi lao dong
hang nam theo quy dinh, gan véi viéc kiém diém tu phé binh va phé binh tong két
cudi nam cua chi bd va co quan.

Diéu 24. Ve giai quyét kién nghi, khiéu nai, to cio trong co quan

1. Trudng ban hodc Pho Trudng ban duge phén cdng chi dao viée giai quyét
cac kién nghi, khiéu nai, t6 cao ddi véi can bod, cong chirc va nguoi lao dong trong
co quan theo dung quy dinh cua Pang va phap luat ctiia Nha nudc.

2. Truong ban giai quyét cac kién nghi, khi€u nai thugc tham quyén cia minh;
phoi hgp véi co quan giai quyét nhitng khiéu nai, to cao cé lién quan dén don vi.

Piéu 25. Quan hé cong tic ciia Ban

Quan hé cong tac ciia Ban T6 chirc Tinh ty thuc hién theo Quy dinh s6 01-
QD/TU, ngay 09/7/2025 cua Ban Thuong vu Tinh dy quy dinh vé chirc nang, nhiém
vu, quyen han, t6 chirc bd may va méi quan hé cong tac cua Ban Td chire Tinh uy
Lam Péng.

Diéu 26. Quan hé cong tac trong Ban
1. Quan hé gifra lanh dao Ban véi cac phong thudc Ban:

- La quan hé¢ chi dao va chiu su chi dao toan dién vé cac mat cong tac theo chirc
nang, nhiém vu dugc lanh dao Ban phan cong.

- Truong ban chi dao cong tac i voi cac phong thong qua cac dong chi Pho
Trudng ban phu trach truc tiép theo dai timg linh vuc, trén co so ké hoach, chuong
trinh cong tac thang, quy, nam, ca nhiém ky. Khi can xin y kién cta tap thé 1anh dao
Ban, cac phong phai bao céo truge cho dong chi 1anh dao Ban duogc phan céng phu
trach (trlr nhitng trudng hop dot xuat hodc cé su Gy quyén).

- Nhiing c6ng viéc ¢ lién quan dén nhiéu phong thi dong chi Trudng ban hoéc
Phé Truong ban dugc uy quyén chi tri cude hop chung dé giao nhiém vu cu thé cho
timg phong t6 chirc thuc hién.

- Cac phong c6 trach nhiém phéi hop véi nhau hodc phéi hop véi céc co quan
lién quan dé thuc hién t6t nhiém vu dugc giao theo sy chi dao cua ldnh dao Ban.
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2. Quan hé giira 1anh dao Ban vdi Dang uy Ban T6 chirc Tinh Gy: La quan hé
phdi hgp chi dao, trén co s thuc hién theo Quy ché phoi hgp cua co quan da ban
hanh.

Diéu 27. V& cong tac tai chinh, tai san

1. Viéc thu, chi tai chinh ctia co quan phai bao dam dung nguyén tic, ché do va
bao cdo cong khai vdi can bd, cong chuire trong co quan theo quy dinh. Can bg dé
xuat chi sai va nguoi duyét chi sai phai chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat
vé viéc de xuat chi va duyét chi cua minh. Khi phat hién dé xuat chi sai hoac duyét
chi sai, ké toan cd trach nhiém bao cdo dong chi Trudng ban biét dé kip thoi khac
phuc, chan chinh theo quy dinh hién hanh.

2. Bong chi Truéng ban, Pho Trudng ban (chil tai khoan thir 2) cé tham quyén
quyét dinh viéc thyuc hanh tiét kiém chi quan ly hanh chinh va str dung kinh phi tiét
kiém chi theo Quy ché chi tiéu tai chinh va quan ly tai san ctia co quan va quy dinh
cua phap luat.

3. Viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai san cia co quan thuc hién theo quy dinh
ctia Bang, Nha nudc va Quy ché chi tiéu tai chinh va quan ly tai san cua co quan.

ChuongV
KHEN THUONG, KY LUAT

Di¢u 28. Khen thwong, ky luit

1. Cén bd, cong chirc, ngudi lao dong thuc hién tét Quy ché lam viéc, c6 thanh
tich xuat sac s€ dugce lanh dao Ban biéu duong, khen thudng va lam co s¢ dé danh
gia, xép loai thi dua khen thudng theo quy dinh.

2. Can bo, cong chirc, ngudi lao dong vi pham chi truong, nghi quyét cia Pang,
chinh sach, phap luét cia Nha nude, ndi quy, quy ché, quy dinh ctia co quan; khong
hoan thanh nhiém vu thi Hoi déng Thi dua, khen thudng va ky luat ciia co quan xem
xét, quyét dinh hinh thie xir ly ky luat theo quy dinh.

_ Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 29. Trach nhiém va hiéu hrc thi hanh

1. Trén co s& quy ché nay, Van phong tham muu xay dung thong béo phan
cong nhiém vu cho lanh dao Ban phu trach cac phong, cac phong chuyén moén xay
dung théng bao phan céng nhiém vu ciia phong minh dé t6 chirc thuc hién.

2. Van phong gitp Lanh dao Ban kiém tra, theo doi, don doc, tong hop tinh
hinh thuc hién Quy ché dé bao cao Lanh dao Ban kip thoi thong bao, nhic nhd trong
céc cude hop ciia co quan khi can thiét.

3. Tét ca can bd, cong chirc, nguoi lao dong trong co quan cé trach nhiém thuc
hién nghiém Quy ché nay. Cac dong chi Truong phong, Chanh Vian phong c6 trach
nhiém phé bién, trién khai thuc hién Quy ché nay dén can bd, cong chuac, nguoi lao
dong trong phong va phai chiu trach nhiém lién déi néu c¢é can bg, cong chire, nguoi
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lao dong trong bd phan minh quan ly vi pham.

4. Quy ché nay dé dugc can bg, cong chirc va nguoi lao dong cua Ban Tb chirc
Tinh uy dong gop y kién, thong qua va c6 hiéu luc ke tur ngay ky.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé gi vudng mic, chua phu hop thi can
b, cong chure, nguoi lao dong trong co quan kip thoi phan anh, klen nghi vdi lanh
dao Ban xem xét, bo sung hodc stra d6i cho phu horp’j'j/

Noi nhén: TRUONG BAN
- Thuong truc Tinh uy (bdo cdo),
- Lanh dao BTC Tinh uy,

- Céac phong truc thudce Ban,

- CBCC co quan BTCTU,

- Luu Van phong BTCTU.

Tén Thién Pong
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