* Mẫu Quy chế tham khảo
	ỦY BAN MTTQ VIỆT NAM
XÃ (phường, đặc khu)……….
BAN THƯỜNG TRỰC 
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
…………., ngày       tháng     năm 2026


QUY CHẾ
Tố chức và hoạt động của Ban Công tác Mặt trận 
thôn (tổ dân phố)....... xã (phường, đặc khu)..............
(Ban hành kèm theo Quyết định số:.../QĐ-MTTQ-BTT ngày.../.../ 2026 
của Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã (phường, đặc khu)...

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh
1. Quy chế này quy định về tổ chức, chức năng, nhiệm vụ, chế độ làm việc trách nhiệm và mối quan hệ công tác của Ban Công tác Mặt trận thôn (tổ dân phố)… 
2. Tập thể Ban Công tác Mặt trận … chịu sự điều chỉnh của Quy chế này.
Điều 2. Tổ chức Ban công tác Mặt trận…..
1. Ban Công tác Mặt trận ….. thành lập (theo Quyết định số…. QĐ-MTTQ-UB ngày…/…/202.. của Ủy ban MTTQ Việt Nam xã (phường, đặc khu)….
2. Ban Công tác Mặt trận có….  Thành viên, cơ cấu gồm: Trưởng ban, Phó Trưởng ban và các thành viên………. 
Điều 3. Chức năng, nhiệm vụ của Ban Công tác Mặt trận ............
	1. Ban Công tác Mặt trận có chức năng phối hợp và thống nhất hành động giữa các tố chức thành viên của Mặt trận Tổ quốc Việt ở khu dân cư; phối họp với trưởng thôn (tổ dân phố) để thực hiện các nhiệm vụ công tác Mặt trận ở khu dân cư.
	2. Ban Công tác Mặt trận ở khu dân cư có các nhiệm vụ sau:
a) Tổ chức tuyên truyền, vận động nhân dân thực hiện các chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước; nghị quyết của Hội đồng nhân dân, quyết định của Ủy ban nhân dân; chương trình hành động của Mặt trận Tổ quốc Việt Nam các cấp;
b) Thu thập, phản ánh tâm tư, nguyện vọng, tình hình dư luận, ý kiến, kiến nghị của cử tri và nhân dân ở khu dân cư với cấp ủy Đảng và Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam cấp xã;
c) Động viên nhân dân giám sát hoạt động cơ quan nhà nước, đại biểu dân cử, cán bộ, công chức, viên chức nhà nước, các cơ sở sản xuất, kinh doanh trên địa bàn khu dân cư về thực hiện các chủ trương chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; tham gia góp ý, sây dựng Đảng, xây dựng chính quyền theo hướng dẫn của Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã.
d) Phối hợp thực hiện dân chủ ở cơ sở, tham gia hòa giải ở cộng đồng dân cư; thực hiện quy ước, hương ước của khu dân cư.
đ) Vận động nhân dân hưởng ứng thực hiện Cuộc vận động “Toàn dân đoàn kết xây dựng nông thôn mới, đô thị văn minh”, xây dựng khu dân cư tiêu biểu, khu dân cư kiểu mẫu; xây dựng các mô hình tự quản thực hiện các phong trào thi đua yêu nước trên địa bàn khu dân cư...
e) Vận động, quyên góp tự nguyện hỗ trợ hộ nghèo, người có hoàn cảnh khó khăn, thiên tại, hỏa hoạn, sự cố nghiêm trọng; huy động nhân dân tham gia  đóng góp công sức xây dựng các công trình phúc lợi, vệ sinh môi trường, giữ an ninh trật tự… trên địa bàn khu dân cư.
Điều 4. Chế độ làm việc
1. Ban công tác Mặt trận làm việc theo nguyên tắc tự nguyện, hiệp thương, phối hợp và thống nhất hành động theo Điều lệ Mặt trận Tổ quốc Việt Nam và hướng dẫn của Ủy ban MTTQ Việt Nam xã…., phù hợp với sự lãnh đạo, quản lý của cấp ủy, chính quyền xã….. 
2. Ban Công tác Mặt trận họp thường kỳ mỗi tháng một lần. Họp đột xuất khi cần thiết. Trưởng ban Công tác Mặt trận triệu tập và chủ trì cuộc họp.
3. Các thành viên có trách nhiệm tham dự các cuộc họp, tham gia ý kiến, góp ý xây dựng chương trình, kế hoạch của Ban Công tác Mặt trận. Nắm tình hình, thông tin phản ánh tâm tư, nguyện vọng của đoàn viên, hội viên và nhân dân và kết quả hoạt động tại cuộc họp  hoặc Trưởng Ban công tác Mặt trận.
4. Định kỳ (6 tháng, cuối năm), Ban công tác Mặt trận đánh giá hoạt động báo cáo với Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã và cấp ủy khu dân cư.
Điều 5. Trách nhiệm của các thành viên Ban Công tác Măt trận
1. Nhiệm vụ của Trưởng Ban Công tác Mặt trận:
a) Chịu trách nhiệm về toàn bộ các hoạt động của Ban Công tác Mặt trận. Triệu tập, chủ trì cuộc họp, xây dựng và triển khai chương trình công tác của Ban Công tác Mặt trận;
b) Giữ mối liên hệ công tác với Ban Thường trực ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã, Trưởng thôn (tổ dân phố) và cấp ủy ở khu dân cư;
c) Chủ trì tổ chức để nhân dân thực hiện quyền làm chủ trực tiếp của công nhân theo quy định của pháp luật đối với các hoạt động diễn ra trên địa bàn dân cư như: Bầu cử, ứng cử, giám sát hoạt động của cơ quan nhà nước, đại biếu dân cử, đảng viên, lấy phiếu tín nhiệm đối với các chức vụ do HĐND bầu và bầu Trưởng thôn, Tổ trưởng dân phố;
d) Xây dựng kế hoạch, dự trù kinh phí, quản lý và sử dụng kinh phí hoạt động của Ban Công tác Mặt trận đúng quy định và hiệu quả;
đ) Phối hợp với Bí thư Chi bộ, Trưởng thôn, tổ dân phố và các Trưởng Chi hội đoàn thể triển khai thực hiện công tác tuyên truyền, tập hợp, đoàn kết các tầng lớp nhân dân; vận động nhân dân hưởng ứng các phong trào thi đua, các cuộc vận động trên địa bàn khu dân cư.
e) Cập nhật thông tin, báo cáo tình hình, kết quả hoạt động với Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã (phường, thị trấn), Trưởng thôn (tổ dân phố) và cấp ủy ở khu dân cư;
2. Nhiệm vụ của Phó Ban Công tác Mặt trận
a) Giúp Trưởng Ban Công tác Mặt trận triển khai công tác tuyên truyền, vận động thực hiện các chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước, các quy định của địa phương, chương trình phối hợp thống nhất hành động của ủy ban MTTQ cấp xã, quy ước của khu dân cư;
b) Theo dõi, tổng hợp, báo cáo hoạt động của Ban CT Mặt trận.
[bookmark: _GoBack]c) Thực hiện các nhiệm do Trưởng ban phân công.
3. Nhiệm vụ của các thành viên Ban Công tác Mặt trận
a) Thành viên đại diện các Chi hội đoàn thể: 
- Chủ trì hiệp thương với các tổ chức thành viên và thành viên của Ban Công tác Mặt trận ở khu dân cư để xây dựng chương trình công tác của Ban Công tác Mặt trận;
- Phối hợp triển khai các nhiệm vụ của Ban Công tác Mặt trận phù hợp với điều kiện của tổ chức của mình, động viên đoàn viên, hội viên và gia đình hưởng ứng thực hiện.
- Thông tin, phản ánh tâm tư nguyện vọng đoàn viên, hội viên, nhân dân; kết quả hoạt động của đoàn thể mình với Ban Công tác Mặt trận.
b) Thành viên cá nhân tiêu biểu đại diện các tầng lớp nhân dân, các dân tộc, tôn giáo: 
- Tham gia tư vấn, góp ý và hiệp thương xây dựng chương trình công tác hằng năm, quý, tháng của Ban Công tác Mặt trận;
- Phối hợp tham gia triển khai thực hiện nhiệm vụ của Ban Công tác Mặt trận; phát huy vai trò, uy tín trong công tác vận động bà con, tín đồ và nhân dân đồng thuận, hưởng ứng thực hiện.
- Thông tin, phản ánh tâm tư nguyện vọng bà con, tín đồ và nhân dân với Ban công tác Mặt trận.
Điều 6. Mối quan hệ công tác của Ban Công tác Mặt trận
1. Với Ủy ban và Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã là quan hệ hướng dẫn, kiểm tra thực hiện chức năng, nhiệm vụ.  
2. Với Chi ủy chi bộ thôn (tổ dân phố) là quan hệ lãnh đạo thực hiện nhiệm vụ chính trị ở khu dân cư.
3. Với Ban điều hành thôn (tổ dân phố) là quan hệ phối hợp thực hiện chức năng, nhiệm vụ theo quy định của pháp luật và Điều lệ MTTQ Việt Nam.
4. Với các thành viên làm quan hệ phối hợp, thống nhất hành động. 
Điều 7. Tổ chức thực hiện
1. Các thành viên Ban công tác Mặt trận …. có trách nhiệm thực hiện Quy chế này.
2. Định kỳ Ban công tác Mặt trận có trách nhiệm kiểm điểm đánh giá việc thực hiện Quy chế để rút kinh nghiệm.
Quá trình thực hiện, nếu có nội dung chưa phù hợp, Trưởng Ban Công tác Mặt trận đề xuất Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã (phường, thị trấn) xem xét, điều chỉnh, bổ sung cho phù hợp.
 
(Tùy theo tình hình cụ thể của địa phương có thể bổ sung thêm các nhiệm vụ cho phù hợp).
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