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S6 226 -QbB/VPTU

QUY DINH
vé ché d¢ khai thac, sir dung tai liéu lwu triv
tai Luu trir lich sir Pang b0 tinh

- Can ctr Luat Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024;

- Can ¢t Quy dinh s6 383-QB/TW, ngay 19/11/2025 cta Ban Bi thu Trung
wong Pang vé Phong luu trir Pang Cong san Viét Nam;

- Can ctr Quy dinh s6 337-QB/TW, ngay 27/6/2025 vé gui, nhan van ban dién
tr trén mang thong tin dién rong cua Dang va mang Internet cua Ban Bi thu Trung
uvong Dang;

- Can ctr Huéng dan s6 10-HD/VPTW, ngay 16/11/2016 ctia Vian phong Trung
wong Pang vé hudng dan ching thyc luu trir d6i v6i tai lidu thude thim quyén quan
Iy cta luu trit lich st ctia Pang & cip tinh, thanh phd truc thudc Trung wong;

- Can ctr Quy dinh s6 02-QD/TU, ngay 09/7/2025 ctiia Ban Thudng vu Tinh
uy quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han, t6 chic bod may va mbi quan h¢
cong tac ctia Van phong Tinh ty; Quy ché lam viéc Phong Hanh chinh, luu trit sd
04-QC/VPTU, ngay 02/10/2025 ctia Van phong Tinh uy.

Vin phong Tinh ty quy dinh vé ché d6 khai thac, st dung tai liéu luu trit tai
Luu trit lich st Pang b tinh Lim DPong nhu sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, thim quyén, thi tuc va trach nhiém
clia cac co quan, td chtrc, c4 nhan trong vi¢c khai thac, stir dung tai li¢u luu trir (bao
gbm tai lidu gidy, tai liéu dién ttr va tai lidu s6 hoa) dang bao quan tai Luu trir lich
st Dang b tinh.

2. Céac hinh thuc khai thac, str dung tai liéu bao gém:

a) Nghién curu tai li€u tai Luu trit lich st Pang bo tinh.

b) Yéu ciu cung céap thong tin, cip ban sao, ban ching thuc luu trit.
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¢) Str dung tai liéu dé cong b, gidi thiéu, trung bay, trién 1am.

3. Viéc khai thac, sir dung tai li¢u luu trit thuéc Danh muc bi mat nha nudc
phai tuan thu Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh vé bao vé bi mat nha nudec.

4. Béi twong ap dung:

a) Cac co quan, t0 chtrc, ca nhan c6 nhu cau khai thac, st dung tai li¢u luu trir
de phuc vu cong tac, nghién ctiru khoa hoc, lich str va cac nhu cau chinh dang khac
(goi chung la nguoi su dung tai liéu).

b) Vian phong Tinh ty; Phong Hanh chinh, luu trit va ca nhan lién quan dén
viéc quan ly, cho phép khai thac, stir dung tai ligu.

Piéu 2. Nguyén tic khai thac va sir dung tai liéu luu trir

1. Tuan tha nghiém quy dinh cua Pang, phap luat cia Nha nudc vé cong tac
Iuu trir va bao vé bi mat nha nudc.

2. Phat huy tdi da gia tri cua tai licu luu trir, dap ung kip thoi, chinh xac yéu
cau chinh déng ctia ngudi str dung tai liu.

3. Bao dam an toan tuyét d6i cho tai lidu luu trir gbc trong qua trinh khai thac,
str dung. Moi hoat dong khai thac phai duoc kiém soat va ghi nhan day du.

4. Nghiém cAm moi hanh vi loi dung vi¢c khai thac, sir dung tai liéu luu trir
vao muc dich xam pham an ninh quéc gia, trat ty an toan xa hoi; xam pham quyén
va loi ich hop phép cua co quan, to chirc, ca nhan.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Tham quyén cho phép khai thac, sir dung tai liéu lwu trir

1. Pong chi Bi thu Tinh uy, Pho Bi thu Tinh uy quyét dinh cho phép khai
thac, str dung d6i voi:

a) Tai lidu c6 do “Tuyét mat”; “Tdi mat”; “Mat”.

b) Tai liéu phuc vu yéu cau nghién cuu cua td chure, ¢4 nhan nudc ngoai, tai
liéu mang ra nudc ngoai (khi cé y kién chi dao ciia Ban Bi thir Trung wong Pdng).

2. Bong chi Chanh Vin phong Tinh ty; Bi thu Pang ty, Pho Bi thu Pang ty
co quan; Pho Chanh Vin phong Tinh uy truc tiép quan 1y tai liéu luu trir quyét
dinh cho phép khai thac, str dung dbi véi:

99, ¢

a) Tai liéu c6 do “t61 mat”; “mat”.
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b) Bién ban cac cudc hop ctia Ban Chap hanh Pang bo tinh, Ban Thuong vu
Tinh uy, Thuong truc Tinh uy.

¢) Tai liéu phuc vu cong bd, gidi thiéu, trung bay, trién 1dm trén cac phuong
tién thong tin dai chung, khong gian mang.

3. Truong Phong Hanh chinh, luu trir quyét dinh cho phép khai thac, str dung
doi voi:

a) Tai liéu c6 do “mat”.

b) Tai liéu khong thudc danh muc bi mat nha nudc va khong thude danh muc
han ché st dyung.

Picu 4. HO so va thii tuc dé nghi khai thac, sir dung tai liéu

1. Hd so d& nghi bao gdm:

a) Vin ban dé nghi hodc Gidy gidi thiéu cua co quan, to chirc (d6i v6i nguoi
st dung tai li€u 1a can b, cong chirc, vién churc).

b) Phiéu dang ky khai thac, sir dung tai liéu (Phu luc 1a, 1b) d6i voi ca nhan.

c) Gidy to tiry than c6 gia tri phap 1y (Can cude cong dan, Ho chiéu) dé dbi chiéu.

2. Noi dung vin ban/phiéu ding ky phai ghi r6: ho tén, don vi cong tac (néu
c0), muc dich, nd1 dung tai li€u can khai thac, thoi gian du kién khai thac va cam
két sur dung tai li¢u dung muc dich (déi voi tai lieu thuoc danh muc bao vé bi mat
nha nwée va han ché sir dung).

3. Hinh thirc ndp ho so:

a) Nop truc tiép tai Phong Hanh chinh, luu trit.

b) Giri qua dich vu buu chinh dén Vin phong Tinh ty.

c¢) Gui qua cac hinh thirc dién tir khac khong trai quy dinh ctia Pang, phap luét ctua
Nha nude.

4. Quy trinh xr 1y yéu cau:

a) Phong Hanh chinh, luu trit tiép nhén, kiém tra tinh hop 1& ctia hd so dé nghi
khai thac, str dung tai li¢u.

b) Trinh ngudi ¢6 tham quyén quy dinh tai Piéu 3 Quy ché nay xem xét, phé duyét.

c) Thoi gian giai quyét: khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan yéu
cau d6i vai tai lidu thong thuong va 03 ngay d6i véi tai liéu thudéc Danh muc
han ché sir dung, Danh muc bi mat nha nudc can ¢6 ¥ kién phé duyét cua cip co
tham quyén.
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d) Thong bao két qua cho ngudi yéu cau. Truong hop tir chdi yéu cau khai
thac, str dung tai liéu phai néu r6 1y do.

Piéu 5. Cac hinh thirc khai thac, sir dung tai liéu

1. Khai thac, st dung tai liéu tai Luu trit lich st Pang b tinh:

a) Nguoi sir dung tai liéu phai tuan tha quy dinh vé khai thac, str dung tai liéu,
ky nhan vao SH giao nhan tai liu.

b) Tai liéu dugc cung cap dudi dang ban gde, ban sao hodc ban sb hoa trén
cac thiét bi chuyén dung tai Luu trt lich st BPang bo tinh.

c) Két thiic mdi budi 1am viée, ngudi str dung tai liéu phai tra lai day du cho
can bg phu trach.

2. Khai thac, str dung tai li€u tir xa:

a) Nguoi stir dung tai liéu phai giri Phiéu dang ky sir dung tai liéu (Phu luc 2)
qua duong buu dién, Fax hodc email dén Van phong Tinh uy hoic Phong Hanh
chinh, Iuu trir.

b) Khi nhan dugc yéu cau, Phong Hanh chinh, luu trit thong bao két qua tra
tim, truc tiép trinh cho ngudi c6 tham quyén phé duyét. Thoi gian giai quyét khong
qua 01 ngay doi véi tai liéu binh thuong va 3 ngay d6i voi tai liéu thudc Danh muc
han ché sir dung, Danh muc bi mat nha nude (néu duogc cap co thim quyén duyét).

c) Tai li€u c6 do “Tuyét mat”, “Téi mat” va “Mat”; khi khai thac, st dung,
ngudi khai thac tryc tiép dén Phong Hanh chinh, luu trit dé nhan két qua va lam cac
thu tuc theo quy dinh. Truong hop uy quyén cho ngudi khac dén nhan két qua, phai
mang theo Gidy ty quyén cé xac nhan ctia co quan hodc chinh quyén dia phuong.

3. Cap ban sao, ban chung thuc luu tri:

a) Hinh thtrc chtg thuc luu trir bao gdm: Chimg thuc ban sao nguyén vin va
chtmg thyc ban sao mot phan tai liéu. Tai lidu duge sao dudi cac hinh thirc: Sao
chup, in tir ban s6 hoa nguyén van toan bd hodac mot phﬁn ndi dung tai liéu tur
nguyén ban tai liéu luu trir.

Béan chung thyc luu trit ¢6 gid tri nhu tai liéu luu triv géc trong cac quan he,
giao dich. Di véi tai liéu dién tir, viéc ching thuc duge thuc hién bang chit ky so
cta co quan theo quy dinh.

b) Nguoi ¢6 tham quyén cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu trit trong
pham vi ndo thi c6 thim quyén cho phép sao, chimg thuc tai liéu luu trit trong
pham vi do.
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Trudng Phong Hanh chinh, luu trt duge ky thtra 1énh Chénh Van phong Tinh
iy duyét cho phép chimg thuc luu trir d6i v6i nhimg tai liéu khong thudc danh muc
bi mat nha nudc va khong thuoc danh muyc han ché st dung.

¢) Nguoi st dung tai liéu c6 nhu cau cap ching thyc tai liéu luu trit phai co
Phiéu yéu cau chimg thuc tai liéu (Phu luc 3) gdi cho Phong Hanh chinh, luu trit.

d) Phong Hanh chinh, luu trt x4c nhén thong tin tai li¢u chung thuc va ghi
cac thong tin vé chung thuc vao SO dang ky chimg thuc luu trit, trinh ngudi c6
tham quyén duyét cho phép chung thuc. Khi trao ban chimg thuc luu trir cho ngudi
dé nghi chung thuc, nguoi dé nghi ching thuc phai ky nhan vao cot “Ngwoi nhdn
ban chitng thye” trong SO dang ky chimg thuc luu triY, luu 01 ban chimg thuc dé
lam can cir d6i chiéu khi can thiét. Ban luu chung thyc tai lidu luu trit duge bao
quan it nhat 20 nam ké tir ngay chimg thuc.

4. Trién 1am, cong bd va gidi thiéu tai liéu luu trit trén phuong tién thong tin
dai chung, trang thong tin dién tir:

a) Tham quyén cho phép trién 1dm, cong bd va gidi thiéu tai liéu luu trir trén
phuong ti¢n thong tin dai ching, trang thong tin dién tir dugc quy dinh tai Khoan
2, Biéu 3 cta Quy dinh nay.

b) No6i dung cong bd phai bao dam tinh chinh xé4c, toan ven cta thong tin tai
lidu. Khi cong b, phai ghi rd xuat xu tai liéu (ky hiéu hd so, tén Phong luu trit).

¢) Nguoi stir dung tai liéu sau khi hoan thanh cong trinh nghién ctru, xut ban
phém coO st dung tai li¢u tai Luu trit lich sir Pang bo tinh, ¢6 trach nhiém ndp 01
ban cho Phong Hanh chinh, luu trir.

Chuong 111

TRACH NHIEM VA XU LY VI PHAM

Piéu 6. Trach nhiém ciia co’ quan, té chic

1. Vin phong Tinh ty chiu trach nhiém trudc Ban Thuong vu Tinh ty vé toan
b0 hoat dong khai thac, stir dung tai liu luu trit; chi dao Phong Hanh chinh, luu trit
thuc hién diing Quy ché nay; bao dam céc di€u ki¢én vé co s vat chat, trang thiét bi
phuc vu cong tac khai thac.

2. Phong Hanh chinh, luu trir ¢6 trach nhiém:

a) Hudng dén, tiép nhan va xir 1y hd so dé nghi khai thac, sir dung tai liéu
theo ding thu tuc, tham quyén va thoi gian quy dinh.

b) T chic phuc vu ngudi st dung tai liéu chu dao, thuan tién, ding quy dinh.

c) Quan ly, gidm sat chdt ché nguoi s dung tai li¢u trong qua trinh nghién
ctru tai Luu trit lich sit Pang b tinh.
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d) Thuc hién cac bi¢n phap bao v¢, bdo quan dé bao dam an toan tuyét ddi tai
liéu luu trir.

e) Lap hd so, s6 sach theo ddi, thong ké tinh hinh khai thac, sir dung tai liéu
va dinh ky bao cdo lanh dao Van phong Tinh tuy.

f) Tuyét d6i khong cung cép tai liéu khi chwa co sy phé duyét ciia ngudi co
tham quyén.

Piéu 7. Trach nhiém cia nguoi sir dung tai liéu

1. Cung cip day du, trung thue théng tin c4 nhan va muc dich st dung tai lidu;
chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh chinh x4c ctia thong tin di cung cap.

2. Chap hanh nghiém Quy ché nay va cac quy dinh cta phap lut ¢ lién quan.

3. St dung tai liéu dang muc dich da dang ky, khong dugc tu v sao chép,
chup anh, phat tdn thong tin tai li¢u khi chua dugc phép.

4. Bao v¢, gitr gin tai li¢u, khong duoc téy x6a, stra chita, danh diu, lam hu
hong hodc thay dbi trat tu sap xép tai liéu.

5. Trich dan chinh xac, trung thuc ngudn gdc tai liéu khi cong bd, gidi thiéu.

6. Chiu trach nhiém bdi thudong theo quy dinh ctia phap ludt néu giy ra mat
mat, hu hong tai liu.

Picu 8. Xir Iy vi pham

Nguoi quan 1y, st dung tai li€u ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy dinh
nay, tuy theo tinh chét, mc do vi pham s¢€ bi xtr ly ky luat, xir phat vi pham hanh
chinh hoac truy ctru trach nhi€ém hinh su theo quy dinh cua Pang va phap luat cua
Nha nudc.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Pieu 9. Trach nhiém cia co quan, t6 chirc

1. Van phong Tinh uy chiu trach nhiém tham muu Thuong tryc Tinh uy giai
quyét cac truong hop thudc tham quyén dam bao thoi gian quy dinh. T6 chirc chu dao
phong doc, dam bao yéu cau chung va cac diéu kién can thiét phuc vu khai thac.

2. Phong Hanh chinh, luu trix

a) Tiép nhan gidy gidi thiéu trinh cdp c6 thim quyén phé duyét (néu co);
hudng dan, giam sat Nguoi sir dung tai liéu thuc hién nghiém Quy dinh.

b) Lap hd so quan 1y viéc khai thac, sir dung tai liéu.
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¢) Tuyét d6i khong phuc vu khai thac tai liéu luu trit khi chua c6 ¥ kién phé
duyét ciia nguoi c6 tham quyén.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Ngudi sir dung tai liéu

1. Thuc hién dy du cac tha tuc, chdp hanh cic quy dinh phép luat, tuan thu
Quy dinh khi khai théc, st dung tai li¢u.

2. Muc dich khai thac, st dung tai liéu khong xam pham loi ich qudc gia,
quyén va loi ich hop phép ctia co quan, t6 chtrc, ca nhan.

DPiéu 11. Pidu khoén thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién, néu co
kho khadn, vudng méc; cac co quan, td chirc, c4 nhan kip thot phan anh vé Vin
phong Tinh iy dé tong hop, bao cao Ban Thuong vu Tinh iy xem xét, sira doi, bo
sung cho phu hop.

Noi nhan: CHANH VAN PHONG
- Thudng tryc Tinh ty (dé bdo cdo); :
- Cac ban cua Tinh uy;

- Céac dang uy tryc thudc;

- Uy ban Mit tran TH quéc Viét Nam
va cac td chure chinh tri - x4 hoi tinh;

- Lanh dao Van phong Tinh uy;

- Céac phong truc thuoc VPTU;

- Luu Van phong Tinh uy. Nguyén Khsc Binh




Phu luc 1a
Tén Co quan, don vi dé nghi PANG CONG SAN VIET NAM
cung cp tai liéu (doi véi cac co quan Ddng)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
(doi véi cac don vi khdc co quan Pang )

PHIEU PANG KY KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU
Kinh giti: Van phong Tinh iy Lam Pong.

Ho va tén:
(04 I 1 § DO PSPPI
,
L.
L8 10 To2 1 (o] o LA

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Téi xin thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché ctia co quan luu trit va nhitng quy
dinh cua phap luat hién hanh vé bdo vé, khai thac, sir dung tai li¢u luu trix./.

XET DUYET CUA NGUOI Y KIEN CUA PHONG ..., NgQy ... thang ... nam...
CO THAM QUYEN  HANH CHINH, LUU TRU' Ngudi yéu cau
(ky, ghi r0 ho tén)



Phu luc 1b

Tén Co quan, don vi dé nghi PANG CONG SAN VIET NAM
cung cip bi mat nha nudc (doi véi cdc co quan Ddng)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
(doi véi cac don vi khdc co quan Pang )

VAN BAN PE NGHI
CUNG CAP, CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUOGC

2. Nguoi dai dién ctia co quan, t6 chiic dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc

| (oI TZ TR 1< o SRR
SO AINK QNN CATNANZ ..o et e e e e s s s s s s s e aeeees
3D 1P o1V D <) s B 2T TR
YA 0 5 10 ) 0 T - TSRS
3. Bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyén giao: ........ooceeueveeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeenn.
4. Muc dich stir dung bi mat nha nuwGc?: ........coovoiiiieeeeeeeeeeeeeeeeee e

5. Cam K€t b40 V& I MAL A IUGC:” ..ot

XACNHANCUA ... , ngay .......... thang .....nam ....

2 1

LANH PAO VAN PHONG TINH UY Co quan, to chirc dé nghi
(ky, ghi 10 ho tén va dong dau)

! Tén co quan, t chirc dé& nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc.

2 8§ dinh danh c4 nhan, s6 ho chiéu, s chimg minh Céng an nhén déan hoic sb gidy chimg minh do Quén d6i nhan dén cip.

3 86, ky hidu va trich yéu ndi dung ciia bi mat nha nuéc d& nghi cung cép, chuyén giao.

4 Phuc vu cong tic tdng hop, béo cao Thudng truc Tinh ty hodc don vi yéu ciu (ghi 16 vin ban dugc giao cho don vi tham muu, bao c4o).

5 Tuyét d6i bao mat thong tin, tai lidu lién quan sau khi dwgc cung cip, khong cung cp cho bén thi ba khi chua duge sy déng ¥ cua Vin phong
Tinh uy.
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Phu luc 2

Tén Co quan, don vi dé nghi PANG CONG SAN VIET NAM
cung cip tai liéu (doi véi cdc co quan Dang)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
(doi véi cac don vi khdc co quan Pang )

PHIEU PANG KY KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU TU XA

Kinh giri: Van phong Tinh ty Lam Dong.

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

T6i xin thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché ctia co quan luu trit va nhitng quy
dinh cua phap luat hién hanh vé bao vé, khai thac, sir dung tai li¢u luu trir./.

XET DUYET CUA NGUOI Y KIEN CUA PHONG ..., NgAY ... thang ... ndm...
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CO THAM QUYEN  HANH CHINH, LUU TRU Ngudi yéu cau
(ky, ghi 10 ho tén)
Phu luc 3

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC LUU TRU
SO eerrerennn.

S6 thir Ky hiéu hd Tir trang | Tong sd L
Tén phong Y v .. | Tén van ban/tai liéu . & 5 Ghi chu
tw so/tai liéu dén trang trang

XET DUYET CUA NGUOI Y KIEN CUA PHONG ..., NgAy ... thang ... ndm...
CO THAM QUYEN  HANH CHINH, LUU TRU Ngudi yéu ciu
(ky, ghi r0 ho tén)
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