DANH MUC 01
phﬁn ho s0, tai liéu cda cac co quan, to chirc dang,

AN Tﬁ qudc Viét Nam (gdm cac to chire chinh tri - Xa hoi

0i quan chiing do Pang, Nha nwéc giao nhiém vu) cap tinh

Hre0c ngudn ndp vao lwu trit lich sir ciia Pang bd tinh Lam Pong!
(ban hanh kém theo Quyét dinh so 1637-OP/TU, ngay 21/8/2026

cua Ban Thuong vu Tinh uy)

I. Ho so, tai liéu clia cac co quan linh dao dang cip tinh
1. Hé so, tai ligu Pai héi dai biéu Ping bé tinh.
- Tai liéu cua Trung wong Dang, cac co quan ¢ trung wong chi dao, huong dan
v€ cong tac chuan bi va t6 chirc Pai hoi Pang bd tinh.
- Tai liéu cua cap uy tinh, cac co quan chuyén trach tham muu, giup viée cap

uy cap tinh vé thanh lap, chirc nang, nhiém vy cua cac tiéu ban, ban chi dao, t6 bién
tap, to gitp viéc chuan bi dai hoi; vé chuan bj va to chic Pai hoi Pang bo tinh.

- Ho so cac cudc hop cua cac tiéu ban, ban chi dao, to bién tap, to gilp viéc
chuan bi Pai hoi Dang bg tinh.

- Tai liéu cua cap Uy cap tinh, cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc
cap uy cép tinh chi dao, huéng din vé chudn bi cac van kién trinh Pai hoi Pang b
tinh.

- Tai liéu ctia cac tiéu ban, ban chi dao, t0 bién tap, to gitp viéc vé chuan bi cac
van kién trinh Pai hoi Pang bd tinh.

- Du thao vin kién va ¥ kién gop ¥ vao cac du thao van kién (ban ¢ but tich
ctia cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu, Thudng truc Tinh ay).

- Tai liéu cua cap uy cip tinh, cic co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc
cap Uy cip tinh, tiéu ban nhan su chi dao, hudng dan vé cong tac chuan bi nhan sy
Ban Chép hanh, Bi thu, Pho Bi thu, ij vién Ban Thuong vu, ij ban Kiém tra, Chu
nhiém Uy ban Kiém tra cép iy cap tinh khoa méi, dai biéu du Dai hoi dai biéu toan
qudc ctua Pang.

- Bién ban, bao cédo cua céc co quan, t6 chirc dang truc thudc vé danh sach dai
biéu dy Pai hoi Pang b tinh.

- Pon, thu t6 cdo cta cac td chirc, ca nhan giri dai hoi (co ¥ kién giai quyét).

- Quyét dinh, cong van triéu tap, chuwong trinh, ndi quy, danh sach doan chu
tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu, ban kiém phiéu; danh sach dai biéu
du dai hoi, dién vian khai mac dai hdi; bao céo két qua tham tra tu cach dai biéu du
Dai hoi Bang b tinh.

- Céc van kién trinh tai dai hoi, tong hop y kién gop ¥ vao cac vin kién Dai hoi
Pang b tinh, Pai hoi dai biéu toan qudc ciia Pang; bai phat biéu cua cac dong chi
lanh dao Bang, Nha nudc du chi dao dai hoi, tham ludn cta cac dai biéu tai Dai hoi
Dang b tinh.

! Thanh phan tai liéu c6 thoi han Iuu trir vinh vién
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- Tai liéu vé hoat dong cua doan chu tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai
biéu, ban kiém phiéu Dai hoi Pang bb tinh.

- Tai liéu thao luan t6 tai Dai hoi Pang bo tinh.

- Tai liéu vé bau cir Ban Chap hanh Pang b tinh khod méi, vé bau cir doan dai
biéu du Pai hoi dai biéu toan qudc ctia DPang.

- Nghi quyet, bién ban, nhat ky dai hoi, dién vin bé mac, béo céo, thong bao

két qua dai hoi; cac van kién chinh cua dai hdi.

- Tai li¢u cua Tinh uy, cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Tinh uy,

tiéu ban to chirc phuc vu dai hdi v€ cong tac phuc vy, tuyén truyén, bao vé, khen
thudng... lién quan dén Pai hoi Pang bo tinh.

- Hinh anh, thiét bj ghi am, ghi hinh tai Pai hdi.

- Ho so, tai ligu khéc....

2. Ho so, tai ligu hinh thanh trong hoat déng ciia Ban Chép hanh Ping b
tinh, Ban Thwong vu, Thuong truc Tinh uy

- Hd so cac Hoi nghi Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, Thuong truc, Ho1 nghi
can bo, Hoi nghi chuyén dé do cap ty cap tinh triéu tap.

- Cac tap luu van ban di do Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, Thuong tryc Tinh
uy ban hanh.

- Bai noi, bai viét, s6 cong tac cua cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu,
Thuong truc Tinh Gy (g0m ban du thdo co bt tich cua cac dong chi Gy vién ban
thuong vu, thuong truc tinh uy).

- Tai li¢u cta céac co quan, t6 chuc dang, Mat tran T quéc Viét Nam, Hoi déng
nhan dan, Uy ban nhan dan, so, nganh cua tinh, ctia xa, phuong, dac khu xin y kién
cap uy cap tinh (c6 ¥ kién tra 101).

- Bao cao téng két cong tdc nam, nhiéu nam; bao céo chuyén dé, van dé, vu
viéc ctia cac co quan, to chire dang, Mt tran To qubc Viét Nam cép tinh, cap xa gui
dén.

- Pon, thu clia cac co quan t6 chire, ca nhan giri dén cap uy cap tinh (c6 v kién
giai quyét).

- Hb so quan triét, trién khai thuc hién so két, téng két cac nghi quyét, chi thi...
ctia Trung wong Pang, Chinh phu, cic co quan ¢ trung wong, ctia cip ty cap tinh.

- Ho so vé trién khai thuc hién cac dot tuyén truyén, ky niém cac ngay 18 16n,
su kién chinh tri cua dat nudc, cia tinh.

- HO so cong vi¢ce thuc hién chirc nang, nhiém vu do cép uy, Ban Thuong vu,
Thuong truc Tinh uy chu tri xtr 1y.

- Hd so céc lan don tiép, lam viéc, tham quan, hoc tap va trao ddi kinh nghiém
tai cic co quan, to chirc trong tinh, cac dia phuong trong nudc va nudc ngoai.

- HO so céc hoi thao, toa dam do cip uy cap tinh chu tri.

- Ho so cac dé tai, dé an nghién ciru khoa hoc do cap ty cép tinh chi tri.

- Tai liéu vé xin chu truong dau tu, 1ap, phé duyét du an dau tu, khao sat, thiét
ké, thi cong - nghiém thu, giai phong mit bang dia diém xay dung cong trinh, phé
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duyét két qua ddu thau va hop dong kinh té, hoan cong, quyét toan cong trinh véi
cong trinh xay dung co ban nhom A, nhém B, cong trinh &p dung céc giai phap maoi
vé kién trac, két cau, cong ngh¢, thiét bi, vat liéu mai; cong trinh xay dung trong
diéu kién dia chat, dia hinh dic biét, cong trinh dugc xép hang di tich lich sir vin
hoa.

- HO s0 cén b, cong chire da tir tran thude dién cp uy cap tinh quan 1y.

- Ho so, tai liéu khéc....

I1. H so, tai liéu ciia cic co quan chuyén trach tham muu, gitp viéc cap
iy cap tinh; cac ban chi dao, ti¢u ban, hdi dong, td ... (do cap iy thanh lap) truc
thudc cip uy cip tinh (sau diy goi chung 1a co quan)

1. Hé so, tai ligu vé cdc vin dé chung

- Hd so céac hoi nghi so két, téng két, hoi nghi chuyén dé, hoi thao, toa dam vé
cac linh vuc cong tac cia co quan; hdi nghi so két cong tac quy, 6 thang, 9 thang,
tong két cong tac nam, hoi nghi lanh dao cia co quan.

- Céc tap luu van ban di do co quan ban hanh.

- Bai noi, bai viét cia cac dong chi 1anh dao co quan (gdbm ban du thio c6 bat
tich cua lanh dao co quan).

- Hd so nghién ctru xdy dung cic vin ban trinh cdp ty cp tinh ban hanh (do co
quan chu tri nghién ctru), van ban do co quan ban hanh.

- Tai liéu cua céc co quan, t6 chure dang, Mat tran To quéc Viét Nam, s&, nganh
ctia tinh, ctia x3 xin ¥ kién co quan (c6 y kién tra 15i).

- B4o cdo tong két cong tac nam, nhiéu ndm; bao cdo chuyén dé cia cac Pang
Uy truc thudc cap Uy cap tinh va cac co quan dang cap dudi (vé cac linh vuc cong
tac theo chirc nang, nhi€ém vu cua co quan).

- Pon, thu ctia cic co quan, to chirc, ca nhan giri dén (c6 y kién giai quyét cua
CO quan).

- Ho so quan triét, trién khai thuc hién so két, tong ket cac nghi quyet chi thi...
ctia Trung uong Péang, cic co quan & trung wong, ctia cap iy cap tinh vé linh vuc
cong tac cua co quan.

- Hé so cac lan don tiép, lam viéc, tham quan, hoc tap va trao dbi kinh nghiém
tai cac co quan, to chirc trong tinh, cac dia phuong trong nude va nudc ngoai.

- Hd so cac dé tai, dé an nghién ctru khoa hoc do co quan chu tri.

- Hd so hoi nghi dién hinh tién tién, cac hinh thic khen thuéng cia Chu tich
nudc va Tha tudng Chinh phu.

- Bao céo tai chinh hang ndm, bao cdo quyét toan ngan sach nam.

- Tai liéu vé xin chu truong dau tu, 1ap, ph€ duy¢ét du an dau tu, khao sat, thiét
ké, thi cong - nghiém thu, giai phong mat bang dia diém xay dung cong trinh, phé
duyét két qua ddu thau va hop dong kinh té, hoan cong, quyét toan cong trinh véi
cong trinh xay dyng co ban nhom A, nhém B, cong trinh ap dung cac giai phap moi

vé kién tric, két cau, cong nghé, thiét bi, vat liéu mai; cong trinh xay dyng trong
diéu kién dia chat, dia hinh dic biét, cong trinh dugc xép hang di tich lich str van
hoa.
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- HO s0 cén b, cong chire da tir tran thude dién cp uy cap tinh quan 1y.

- Tai liéu vé hoat dong cua td chire dang, cac doan thé thudc co quan: HO so
dai hd1 dang, doan thé; tap luu van ban di cua cac td chirc dang, doan thé; tai liéu
clia cac co quan giri dén chi dao, huéng din truc tiép t chirc dang, cac doan thé vé
chu truong cong tac, bo may, can bd.

- HO so, tai lidu khac....

2. Ho so, tai ligu thuwe hién chivc ning, nhigm vu ciia co quan

2.1. Co quan Uy ban Kiém tra Tinh 1.

- Hd so, tai liéu vé cac dot kiém tra, giam sat td chirc dang, dang vién.

- Ho so, tai liéu vé xir Iy ky luét to chirc dang, dang vién.

- HO so, tai liéu vé giai quyét don, thu t6 cdo dbi vai to chire dang, dang vién.

- HO so, tai liéu vé giai quyét don, thu khiéu nai ky luat ddi véi to chire dang,
dang vién.

- HO so, tai lidu vé cac dot kiém tra tai chinh dang.

- Hd so, tai liéu vé cong tac td chirc b may, can by ciia nganh kiém tra.

- HO so, tai liéu khac....

2.2. Ban Té chirc Tinh iy

- HO so, tai lidu vé x4y dung cac to chic co sd dang.

- HO so, tai liéu vé cong tac quan 1y to chirc dang va dang vién.

- HO so, tai liéu vé cong tac phat trién dang vién moi.

- Hb so, tai liéu vé cong tac to chtrc bod may, bién ché.

- Hd so, tai liéu vé cong tac can bo.

- Hd so, tai liéu vé cong tac bao vé chinh tri ndi bg.

- Ho so, tai liéu khac....

2.3. Ban Tuyén gidao va Dan van Tinh uy

- Hd so, tai liéu vé cong tac tu tuodng, diéu tra du luan xa hoi.

- HO so, tai liéu vé cong tac tuyén truyén, xuat ban.

- Hd so, tai liéu vé cong tac huén hoc.

- HO so, tai liéu vé cong tac khoa gido.

- Hd so, tai liéu vé cong tac van hod, van nghé.

- HO so, tai liéu vé cong tac nghién ctru lich st dang.

- Ho so, tai liéu vé cong tac to chirc, can bd ctia nganh tuyén gido va cac co
quan khéi dan van.

- Ho so, tai liéu Vé theo ddi, hudng dan cong tac ciia Mt tran, cac td chiic chinh
tri - xa hoi, cac hoi quan ching,.

- HO so, tai liéu vé cong tac thuc hién dan chu & co s6.

- Hd so, tai liéu vé theo ddi, huéng dan cong tac dan toc.

- HO so, tai liéu vé theo dbi, hudng din cong tac tén gido.
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- Ho so vé cong tac ndi bo ciia Ban Tuyén gido va Dan van Tinh ty (cong tac
td chirc bod may, cadn bQ; hanh chinh; tai chinh, tai san ...)

- Ho 5o, tai liu khéc....

2.4. Ban Ngi chinh Tinh uy

- Hd so vé theo ddi xtr 1y cac vu an, vu viéc.

- Ho so vé theo ddi xir 1y don, thu khiéu nai, t6 céo.

- H6 so vé theo ddi cong tac ndi chinh, phong, chdng tham nhiing va cai cach
tu phap.

- Hd so vé theo ddi hoat dong cua cac co quan khdi nodi chinh.

- Hd so, tai liéu vé cong tac td chirc, can bo khéi ndi chinh ¢ dia phuong.

- Hd so vé cong tac ndi bd ctia Ban Noi chinh Tinh ty (cong tac té chic bd
may, can bQ; hanh chinh; tai chinh, tai san ...)

- Ho so, tai li¢u khac. ..

2.5. Van phong Tinh uy.

- Ho so, tai liéu gitip cap uy vé to chirc, diéu hanh bo may.

- HO so, tai liéu vé cong tac thong tin tong hop.

- HO so, tai liéu vé quan 1y tai chinh, ngan sach dang.

- HO so, tai liéu vé cong tac quan 1y tai san.

- Hb so, tai liéu vé cong tac hanh chinh, quan tri va van thu, luu tri.

- HO so, tai liéu vé cong tac chuyén ddi s6 va co yéu.

- Ho so, tai li¢u khac. ..

2.6. Tai liéu ciia cdc ban chi dao, tiéu ban, héi dong, t6 do cdp iy cdp tinh
thanh lap ma co quan la co quan thuong truc.

- Tap luu vin ban di ctia cac ban chi dao, tiéu ban, hoi dong, t6.

- Ho so, tai liéu cac cude hop, lam viée cua cac ban chi dao, tiéu ban, hoi dong,

- Hd so, tai liéu van dé, vu viéc.

- Ho so, tai li¢u khac. ..

I11. Ho so, tai liéu ciia cac dang bd trwe thudc cap iy cap tinh?:

1. Ho so, tai ligu dai hoi ding bo

- Tai li€u cta cac co quan ¢ Trung uong, cua Tinh Uy, cac co quan chuyén trach
tham muu, gitp viéc Tinh uy chi dao, hudng dan vé cong tac chuan bi va to chirc
dai hoi dang bo truc thudc cép uy cép tinh.

- Tai liéu cua dang uy, cac ban cua dang uy vé thanh 1ap; vé chirc nang, nhiém
VU cua cac ti,éu ban phuﬁn bi dai hoi; vé chuan bi va to6 chure dai hoi dai bicu dang bo
truc thudc cap uy cap tinh.

2 Gom: bang by Cong an tinh; Dang bo Quan sy tinh; Dang bd UBND tinh; Dang bo Cac co quan DBéang tinh
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- Ho so céc cudce hop, tai liéu ctia cac tiéu ban, ban chi dao, to bién tap, t6 gitp
viéc chuan bi cac van kién trinh dai hoi dang bo truc thudc cap ty cap tinh.

- Tai lidu cua cac dang uy, cac ban dang ty chi dao, huéng dan vé chuan bi cac
van kién trinh dai hoi dai biéu dang bo truc thudc cép uy cép tinh.

- Du thao van kién va y kién gbép y vao cac du thao vian kién (ban co but tich
cua cac dong chi iy vién ban thuong vu, thuong truc dang uy).

- Tai li€u cua cac dang uy, cac ban dang uy, tiéu ban nhén su chi dao, huéng dan
vé cong tac chuan bi nhan sy ban chap hanh, bi thu, pho bi thu dang uy, ty ban kiém
tra, cht nhiém ty, pho cht nhiém ty ban kiém tra dang uy khoa méi, dai biéu dy dai
hoi dai biéu dang bo cap tinh.

- Bién ban, bao cdo cua cac co quan, to chtrc dang tryc thudc vé danh sach dai
biéu du dai hoi dang b truc thudc cap vy cap tinh.

- Pon, thu t6 céo cta céc to chirc, ca nhan gui dai hoi (c6 ¥ kién giai quyét).

- Quyét dinh, cong Wvén tri¢u tap, chu’O’I}g trinh, nﬁi quy, danh sach doan c}}ﬁ
tich, doan thu:~ky, ban tham tra tu cach dai biéu, ‘t;an kiémqphiéu; danh sach daiq biéu
du da1 hoi, dién van khai mac dai hgf)i; bao cao két qua tham tra tu cach dai bicu du
dai hoi dang bg truc thudc cap uy cap tinh.

- Céc van kién trinh tai dai hoi, tong hop ¥ kién gop ¥ vao cac van kién dai hoi
dang bo truc thudc cap uy cap tinh; dai hoi dang bg tinh; bai Ehét bi€u cua cac dong
chi lanh dao tinh du chi dao dai hdi, tham luan cua cac dai bi€u tai dai hoi.

- Tai 1i§:u vé hgat dong ctuia doan chu tich, doan thu ky, ban tham tra tu cach dai
biéu, ban kiém phiéu dai hoi.

- Tai liéu thdo luan 6 tai dai hoi.

- Tai ligu vé bau cir ban chép hanh dang bo truc thudc cdp uy cp tinh khoa
mo1i, vé bau cir doan dai bi€u du dai hoi dang bg tinh.

- Nghi quyét, bién ban, nhat ky dai hoi, dién vin bé mac, béo céo, thong bio
két qua dai hoi; cac van kién chinh cua dai hdi.

- Tai1 liéu cua Ctémg uy, cac baq dang uy, tiéu ban phuc vu dai hoi vé cong te}c
phuc vy, tuyén truyén, bao v¢, quyét toan kinh phi, khen thuéng ... lién quan dén
dai hoi.

- Ho so, tai liéu khéc vé dai hoi.

2. Ho so, tai liéu hinh thanh trong qud trinh hoat dpng ciia Ban Chép hanh
Ddng by, Ban Thuwong vu, Thwong truc diang uy.

- H6 so cac hoi nghi Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, Hoi nghi can b, Ho1
nghi chuyén dé, Hoi thao do dang ty to chirc; Hoi nghi so két cong tac 6 thang, tong
két cong tac nam, nhidu nam ctia dang bo, Hoi nghi lanh dao dang uy; Hoi nghi can
bd chu chdt do dang uy triéu tap.

- Céc tap luu van ban di do dang uy ban hanh.

- Bai phat biéu, bai viét, so cong tac, ban dy thao c6 but tich cta cac dong chi
Uy vién Ban Thuong vu, Thuong truc dang ay.
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- Tai liéu cua cac co quan, t6 chirc dang gtri dén dang uy xin y kién (co y kién
tra 101).
- B4o céo tong ket cong tac niam, nhidu ndm; bao céo chuyén dé, Van dé, vu
vigc cua cac co quan, td churc dang, Mat tran T quoc Viét Nam cap tinh, cap Xa gui

14

dén.
- bon, thu cua cac co quan t6 chirc, ca nhan giri dén dang uy (co y kién giai
quyét).
- Ho so quén triét, trién khai thuc hién so két, tong két cac nghi quyét,’ chi thi...
cua Trung wong Pang, Chinh phu, cic co quan & trung wong, cua cap uy cap tinh.
- HO so vé trién k,hai thuc hién cac dot tuyén truyén, ky niém cac ngay 1€ 16m,
su kién chinh tri cua dat nudc, cua tinh.
- Ho so cong viéc thyc hién chirc ning, nhiém vy do Péang ty, Ban Thuong vu,
Thuong Truc Pang ty chu tri xur 1y.
- Hd so céc lqén don tiép, lam viéc, tham quan, hoc tap va trao ddi kinh nghiém
tai cac co quan, to churc trong tinh, cac dia phuong trong nudc va nude ngoai.
- HO so céac hoi thao, toa dam do dang ty chu tri.
- Ho so cac dé tai, dé an nghién ctru khoa hoc do dang Uiy chu tri.
- Ho6 so vé xin chu truong dau tu, lap, phé duyét du an dau tu, khao sat, thiét
ke, thi cong - nghiém thu.... cac dy &n do dang uy chu tri.
- Ho s0 cén b, cong chirc da tir tran thude dién cdp uy cap tinh quan 1y.

3. Ho so, tai liéu ciia cdc co quan chuyén trach tham muwu, giip viéc ding
uy; cdc ban chi dao, tiéu ban, hgi dong... (do cap uy thanh ldp) truc thujc ding
uy (sau day goi chung la co quan)

a) Ho so, tdi liéu thuc hién chire nang, nhiém vu cua Uy ban Kiém tra

- Tap luu vin ban di do co quan Uy ban Kiém tra dang ty ban hanh.

- Ho so vé cac dot kiém tra, giam sét to chirc dang, dang vién.

- H6 so vé ky luat t6 chirc dang, can bo, dang vién.

-Ho so vé giai quyét don, thu tb cdo, khiéu nai, ky luat ddi véi to chue dang, can
bo, dang vién.

- HO so vé kiém tra tai chinh dang.

b) Ho so, tdi liéu thuc hién chire nang, nhiém vu cua Ban T 6 chirc dang uy

- Tap luu vin ban di do Ban T6 chirc dang ty ban hanh.

- HO so vé cong tac xdy dyng dang.

- Ho so vé xay dung t6 chirc co so dang va dang vién.

- Tai liéu vé cong tac phat trién dang vién méi.

- Tai liéu vé cong tac td chirc bd may, bién ché.

- HG so vé cong tac can bd cua dang uy.
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- Tai liéu vé cong tac bao v¢ chinh tri ndi bo.

c) Ho so, tai lidu thuc hién chire nang, nhiém vu cua Ban Tuyén gidao va Dan
van dang uy

- Tap luu van ban di do Ban Tuyén gido va Dan van dang uy ban hanh

- Tai liéu vé cong tac tu tuong, diéu tra du luan x3 hoi.

- Tai liéu vé cong tac tuyén truyén.

- Tai liéu vé cong tac huin hoc.

- Tai liéu vé cong tac khoa gido.

- Tai liéu vé cong tac van hoa, van nghé.

- Tai liéu vé cong tac nghién ctru lich sir dang.

- Tai liéu vé theo ddi, hudng dan cong tac doan thé.

- Tai liéu vé theo ddi, huéng din cong tac dan tdc.

- Tai liéu vé theo ddi, huéng din cong tic ton gido.

d) Ho so, tai lidu thuc hién chike ndng, nhiém vu ciia Van phong ddng 11y

- Tap luu van ban di do Van phong dang tty ban hanh.

- Tai liéu vé cong tac td chirc, diéu hanh bo may.

- Tai liéu vé cong tac thong tin tong hop.

- Tai liéu vé quan 1y tai chinh, tai san.

- Tai liéu vé cong tac xdy dung co ban.

- Tai liéu vé cong tac hanh chinh, quan tri va van thu, luu trir.

- Tai liéu vé cong tac chuyén doi sb va co yéu.

- B4o c4o tai chinh hang nam, bao cdo quyét toan ngan sach niam.

d) Tai lidu ciia cdc ban chi dao, tiéu ban, héi dong do dang vy thanh Idp ma co
quan la co quan thuong tryc.

- Tap luu van ban di cta cac ban chi dao, tiéu ban, hoi dong.

- Hd so cac cudc hop, 1am viéc cua cac ban chi dao, tiéu ban, hoi déng.

- Hd so van dé, vu viéc.

IV. Hd so, tai liéu ciia cac don vi sw nghiép trwee thude cép iy cap tinh

1. Hé so, tai ligu vé cdc vin dé chung:
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- Hd so céac hoi nghi so két, téng két, hoi nghi chuyén dé, hoi thao, toa dam vé
cac linh vuc cong tac cua co quan; hoi nghi so két cong tac quy, 6 thang, 9 thang,
tong két cong tac nam, hoi nghi lanh dao cia co quan.

- Céc tap luu van ban di do co quan ban hanh.

- Hb so nghién ctru xdy dung cic vin ban trinh cip ty cap tinh ban hanh (do co
quan chu tri nghién ctru).

- Pon, thu ctia cac co quan, to chirc, ca nhan gui dén (c6 ¥ kién giai quyét cua
Co quan).

- Hd so quan triét, trién khai thuc hién so két, téng két cac nghi quyét, chi thi...
ctia Trung wong Pang, cac co quan & Trung wong, ctia cap uy cap tinh vé linh vuc
cong tac cua co quan.

- Bo c4o tai chinh hang nam, bao cao quyét toan ngan sach nam.

- Tai liéu vé xin chu truong dau tu, 1ap, phé duyét dy an dau tu, khao sat, thiét
ké, thi cong - nghiém thu cong trinh, phé duyét két qua dau thau va hop dong kinh
té, hoan cong, quyét toan cong trinh voi céng trinh xdy dung co ban, cong trinh ap
dung cac giai phap mdi vé cong nghé, thiét bi mai.. ..

- HO s0 cén b, cong chire da tir tran thude dién cap y cap tinh quan 1y.

- Tai liéu vé hoat dong cua to chirc dang, cac doan thé thudc co quan: Ho so
dai hoi dang, doan thé; tap luu vin ban di cta cac to chirc dang, doan thé; tai liéu
clia cac co quan giri dén chi dao, huéng din truc tiép t6 chirc dang, cac doan thé vé
chu truong cong tac, bo may, can bJ.

2. Ho so, tai ligu thue hién chirc ning, nhiém vu ciia cdc don vi sw nghiép
triwe thudc cdp iy cap tinh

2.1. Ho so, tdi liéu thuc hién chirc nang, nhiém vu cua truong chinh tri tinh

- Tai lidu vé cong tac giang vién.

- Tai liéu vé cong tac quan 1y hoc vién.

- H6 so cac 16p dao tao, boi dudng.

- HO so, tai liéu vé cong tac nghién ctru khoa hoc.

- H6 so vé cac dé tai nghién ciru.

- Ho so, tai liéu khac....

2.2. Ho so, tai liéu thuc hién chirc nang, nhiém vu cua co quan bao va phat
thanh, truyén hinh tinh

- Tai liéu vé bién tap bao.

- Tai liéu vé cong tac cong tac vién.

- Tai liéu vé cong tac ban doc.

- Tai liéu vé cong tac in béo.
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- Tai liéu vé cong tac phét hanh bdo chi.
- Tai liéu vé cong tac to chirc san xuét, truyén dan, truyen tai, phat song cac

chuong trinh, kénh phat thanh, truyén hinh, ndi dung théng tin sd, cac kénh cia co
quan bao chi trén khong gian mang.

- Ho so, tai liéu khéc....

V. Ho so, tai liéu ciia Mit tran T6 qudc Viét Nam cép tinh (gdm cac td
chirc chinh tri - xa hdi va cac hdi quin ching do Pang, Nha nwéc giao nhiém
vu)

1. Ho so, tai ligu dai hoi dai biéu Mt tran To quoc Vigt Nam cép tinh

- Tai liéu cia Uy ban trung wong Mat trén T6 qudc Viét Nam, Ban Thu(‘mg truc
Uy ban trung uwong Mit tran T quoc Vi€t Nam, cac co quan tham muu, giiip viée
Uy ban trung uwong Mit tran T6 quoc Viét Nam, cua cap Uy cap tinh, cic co quan
chuyén trach tham muu, giap viéc cap uy cap tinh chi dao, hudng dan lién quan tryc
tiép cong tac chuan bi va to chtic dai hoi dai biéu Mt tran T6 quéc Viét Nam cap
tinh.

- Tai1 liéu cua Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam cép tinh, Ban Thuong truc
Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam cép tinh, cac co quan tham muu, gitp viéc Uy
ban Mt tran T quéc Viét Nam cép tinh vé thanh 1ap, chirc nang, nhiém vu cua cac
tiéu ban chuan bi dai hoi; vé chuan bi va to chirc dai hoi dai biéu Mt tran T6 qudc
Viét Nam cap tinh.

- H6 so cac cude hop cua cac tiéu ban chuin bj dai hoi dai biéu Mit tran T
qudc Viét Nam cép tinh.

- Tai liéu cua Uy ban Mat tran To quéc Viét Nam cap tinh, Ban Thuong truc

Uy ban Mit tran T6 quoc Viét Nam cap tinh chi dao, huong dan vé chuan bi cac vin
kién trinh dai hoi dai biéu Mt tran T6 quoc Viét Nam cap tinh.

- Du thao vin kién va y kién gop ¥ vao cac du thao vin kién (ban ¢ but tich
ctia cac doéng chi 1anh dao chil chét ciia Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cép
tinh).

- Tai1 liéu cua Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam cép tinh, Ban Thuong truc
Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam cép tinh, cac co quan tham muu, gitup viéc Uy
ban Mt tran TH quéc Viét Nam cép tinh va tiéu ban nhan sy chi dao, huéng dan vé
cong tac chuin bj nhan su Uy ban, Chu tich, Phé Chu tich Mat tran T quéc Viét
Nam cép tinh khoa méi, dai biéu du Pai hoi dai biéu Mit tran T6 quéc Viét Nam
toan quéc.

- Tai liéu vé chuén bi nhan sy Uy ban, Ban Thuong truc (khod méi) trinh héi
nghi ban chap hanh 1an thi nhat va két qua tiép thu, giai trinh ¥ kién goép ¥ vé nhan
Su.

- Tai liéu xay dung nguyén tic, thu tuc, thé 1¢ hiép thwong Uy ban (khoa m&i);
du kién danh sach dé ctr, tmg ctr dé hiép thuong Uy ban (khoa moi); du kién danh
sach ban kiém phiéu tai dai hoi.

- Cong van tri¢u tap, chuong trinh, quy ché, noi quy, danh sach doan chu tich,
doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu; danh sach dai biéu dy dai hoi, dién van
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khai mac dai hoi, béo cao két qua tham tra tu cach dai biéu dy dai hoi dai biéu Mt
tran T6 qudc Viét Nam cap tinh.

- Dy thao cac van kién trinh tai dai hoi, tong hop ¥ kién gop ¥ vao cac van kién
dai hoi dai biéu Mat tran T qudc Viét Nam cép tinh, Dai hoi dai biéu Mt tran T6
quoc Viét Nam toan quoc, bai phat biéu cua céc dong chi lanh dao du chi dao dai
hoi, tham ludn cta cic dai biéu tai dai hoi dai biéu Mt tran T quéc Viét Nam cép
tinh.

- Tai liéu vé hoat dong cua doan chu tich, doan thu ky, ban kiém phiéu, ban
tham tra tu cach dai biéu dai hoi dai biéu Mt tran T quéc Viét Nam cép tinh.

- Tai liéu vé hi€p thuong Uy ban ctia Mit tran T quéc Viét Nam khoa mai,
bau doan dai biéu du Pai hoi dai biéu Mat tran T quéc Viét Nam toan quéc.

- Nghi quyét, bién béan, dién van bé mac, bao céo két qua dai hoi; cac van kién
chinh cua dai hoi.

- Tai liéu giai quyét don, thu khiéu nai, t cao ctia to chirc, c4 nhan c6 lién quan
dén dai biéu va nhan su dai hoi (co y kién giai quyét)

- Tai liéu vé cong tac phuc vu, tuyén truyén, bao vé dai hoi; cong tac dbi ngoai

tai dai hoi; vé khen thuong két qua phuc vu dai hoi.

- Hinh anh, thiét bi ghi am, ghi hinh vé dai hoi.

- Ho so, tai li¢u khéc....

2. Ho so, tai licu hinh thanh trong qua trinh hogt djng cia Uy ban, Ban
Thwong truc Uy ban Mat tran To quoc Viét Nam cdp tinh

- Ho so cac hoi nghi, cac ky hop Uy ban, Ban Thuong truc, hoi nghi can bo,

hoi nghi giao ban vai cac cap, nganh, hoi nghi chuyén dé do Uy ban Mit tran T6
qudc Viét Nam cép tinh t6 chuc.

- Céc tap luu vin ban di do Uy ban, Ban Thuong truc Uy ban Mit tran T quéc
Viét Nam cip tinh ban hanh.

- Bai ndi, bai viét ctia cac dong chi lanh dao chu chdt cia Uy ban Mit tran T
quoc Viét Nam cap tinh (g6m ban du thao c6 but tich caa 1anh dao Uy ban Mit tran
T6 qudc Viét Nam cép tinh).

-Hob so vé ' nghién clru X8y dyng cac van ban trinh cap Uy cap tinh ban hanh (Uy
ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cip tinh cha tri nghién clru) va nghién ctru xay dung
van ban do Uy ban, Ban Thuong tryc Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam cép tinh
ban hanh.

- Tai liéu cua cac co quan, t6 chirc trong tinh, Uy ban Mt tran T quéc Viét
Nam cap xa xin y kién vé cac van dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia Uy ban
Mit tran To quoc Vi¢t Nam cap xa(coy kién giai quyet)

- Béo cao tong két cong tac nam, nhiéu nam; bao cao chuyén dé cua Uy ban
Mit tran T6 quoc Viét Nam cap xa.

- Don, thu cua cac co quan, t6 chuc, ca nhan guri dén Uy ban, Ban Thuong truc
Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cép tinh (c6 y kién giai quyét).

- Hb so cong vi¢c thuc hién chuc nang, nhiém vu do Uy ban, Ban Thuong truc
Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam cap tinh chu tri.
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- Ho so quan triét, trién khai thuc hién so két, téng két cac nghi quyét, chi thi,
chuong trinh... ciia Trung wong Pang, cic co quan & trung wong, cap Uy cap tinh.

- HO so vé trién khai thuc hién cac dot tuyén truyén, ky niém cac ngay 1€ 16m,
su kién chinh tri cta dat nude, cta tinh.

- Hd so céc 1an don tiép, lam viéc, tham quan, hoc tap va trao ddi kinh nghiém
tai cic co quan, to chirc trong tinh, cac dia phuong trong nudc va nudc ngoai.

- Ho so céac dé tai, dé an nghién ctru khoa hoc do Uy ban Mit tran T quéc Viét
Nam cap tinh chi tri.

- HO s0 cén b, cong chire da tir tran thude dién cp uy cap tinh quan 1y.

- Tai ligu v& xin chu truong dau tu, 1ap, phé duyét dv an dau tw, khao sat, thiét
ke thi cong - nghiém thu cong trinh, phé duyét két qua dau thau va hop dong kinh
té, hoan cong, quyét toan cong trinh véi cong trinh xay dung co ban, cong trinh ap
dung céc giai phap mai c6 lién quan do Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam tinh 1a
chu dau tu.

- Ho so, tai liu khéc....

3. Ho so, tdi liéu cdc co quan tham mwu, givp viéc; don vi sw nghiép truc
thugc Uy ban Mt trgn Té quéc Vit Nam tinh (sau ddy goi chung la co quan)

- HO so cac hoi nghi so két, tong két, hoi nghi chuyén dé, hoi thao, toa dam vé
cac linh vuc cong tic cia co quan; hoi nghi so két cong tac quy, 6 thang, 9 thang,
tong két cong tac ndm, hoi nghi lanh dao cia co quan.

- Céc tap luu van ban di do co quan ban hanh.

- Bai noi, bai viét cia cac dong chi 1anh dao co quan (gdm ban du thio c6 bat
tich cua lanh dao co quan).

- Ho so vé nghién ctru xdy dung cac vin ban trinh cap y cap tinh, Uy ban Mit
tran T6 qudc Viét Nam tinh ban hanh (do co quan chu tri nghién ctru) va nghién ctru
xay dung van ban do co quan ban hanh.

- Tai1 li€u cua céac co quan, td chire dang, Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam
cap x4 xin y kién co quan (c6 ¥ kién tra 101).

- B4o céo tong két cong tac nam, nhiéu ndm; bao cao chuyén dé cua cac to chirc
chinh tri - xa hdi thudc Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam tinh.

- Pon, thu ctia cic co quan, to chirc, ca nhan giri dén (c6 y kién giai quyét cua
CO quan).

- Ho so quén triét, trién khai thuc hién so két, tong ket cac nghi quyet chi thi...
cua Trung wong Péang, cic co quan & trung wong, ctia cip ty cap tinh vé linh vuc
cong tac cua co quan.

- Hé so cong vi¢ce thyc hién chirc nang, nhi€ém vu do co quan chu tri xu ly.

- Hd so céc 1an don tiép, lam viéc, tham quan, hoc tap va trao ddi kinh nghi¢m
tai cic co quan, to chirc trong tinh, cac dia phuong trong nudc va nudc ngoai.

- HO so céc dé tai, dé an nghién ciru khoa hoc do co quan chu tri.

- Hb so can bo, cong chirc da tir tran ctia co quan thudc dién cép ty cap tinh
quan ly.
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- Tai liéu vé hoat dong cua td chire dang, doan thé: Ho so dai hoi chi b, céac
doan thé; tap luu van ban di cta céac td chire dang, doan thé; tai liéu cua cac co quan
gri dén chi dao, hudng dan tryuc tiép to chirc dang, cac doan thé vé chu truong cong
tac, bd may, can bo.

- Ho so, tai li¢u khac....

4. Ho so, tai ligu cdc to chire chinh tri - xa héi; cdc hji quén chiing do Ding,
Nha nwéc giao nhiém vu truc thuéc Uy ban Mt trin To quéc Viét Nam tinh (sau
ddy goi chung la co quan)

4.1. Hé so, tai liéu dai hji cdc t6 chire chinh tri - xa héi, dai héi cdc héi quan
chung tinh:

- Tai liéu cua cac co quan Trung uong, cua cap Uy cap tinh, cic co quan chuyén
trach tham muu, gitip viéc cap uy cap tinh chi dao, huong dan, lién quan truc tiép
cong tac chuan bi va to chire dai hoi.

- Tai liéu ctia co quan vé thanh 1ap, chirc ning, nhiém vu cuia céc tiéu ban chuan
bi dai hoi; vé chuan bi va to chirc dai hoi dai.

- Hd so céac cudc hop cua céac tiéu ban chuan bi dai hoi.

- Tai liéu ctia co quan chi dao, huéng dan vé chuan bi cac van kién trinh dai
hoi.

- Du thao vin kién va y kién gop ¥ vao cac du thao vin kién (ban ¢ but tich
ctia cac dong chi lanh dao chu chét cta co quan).

- Tai liéu cua co quan va tiéu ban nhan sy chi dao, huéng dan vé cong tac chuan
bi nhan su khoa méi, dai biéu du Dai hoi cap trén.

- Tai liéu vé chuan bi nhan sy (khoa moi) trinh hoi nghi ban chap hanh lan tht
nhat va két qua tiép thu, giai trinh ¥ y kién gop y vé nhén su.

- Ta1 liéu xay dung nguyén tic, thu tuc (khoa mé1); du kién danh sach dé cu,
g ctr (khoa méi); du kién danh sach ban kiém phiéu tai dai hoi.

- Cong vin triéu tap, chuong trinh, quy ché, ndi quy, danh sach doan chu tich,
doan thu ky, ban tham tra tu cach dai biéu; danh sach dai biéu dy dai hoi, dién van
khai mac dai hoi, bdo cdo két qua tham tra tu cach dai biéu dy dai hoi.

- Dy théo cac van kién trinh tai dai hoi, tong hop y kién goép ¥ vao cac van kién
dai hoi cac cap; bai phat biéu cua cac dong chi lanh dao dy chi dao dai hoi, tham
luan cua céac dai biéu tai dai hoi.

- Tai liéu vé hoat dong cua doan chu tich, doan thu ky, ban kiém phiéu, ban
tham tra tu cach dai biéu dai hoi.

- Tai liéu vé bau ctr ban chap hanh khoa méi, bau doan dai biéu du Dai hoi cap
trén.

- Nghi quyét, bién ban, dién vin bé mac, bao céo két qua dai hoi; cac vin kién
chinh cua dai hoi.

- Tai li¢u giai quyét don, thu khiéu nai, t cdo cta to chirc, ci nhan c6 lién quan
dén dai biéu va nhan su dai hoi (co y kién giai quyét).
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- Tai lié}l vé cong tac ph};c vy, tuyén truyén, bdo v¢ dai hoi; cong tac doi ngoai
tai dai hoi; vé€ khen thudng két qua phuc vu dai héi.

- Ho so, tai liéu khéc....

4.2. Ho so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua ban chdp hanh
cdc to chue chinh tri - xa hoi, ban chap hanh cac hoi quan chung cdp tinh

4.2.1. Ho so, tai liéu cdc van dé chung

- Ho so cac hoi nghi, cac ky hop, hoi nghi can bg, hoi nghi giao ban, hoi nghi
chuyén dé do co quan t6 chic.

- Céc tap luu van ban di do co quan ban hanh (theo timg mat hoat dong).

- Bai noi, bai viét cua cac déng chi lanh dao chu chdt ciia co quan (gdm ban du
thao co but tich cua lanh dao).

- H6 so vé nghién ctru xay dung cac vin ban trinh cdp ty cap tinh ban hanh (co
quan chu tri nghién ctru) va nghién ctru xay dung van ban do co quan ban hanh.

- Tai liéu cua cac co quan, to chirc cap x4 xin ¥ kién vé cac van dérlién quan

dén churc nang, nhiém vu ctia co quan cap xa, phuong (co y kién giai quyét).

- Béo cao tong két cong tac nam, nhiéu nim; bao céo chuyén dé cua cc co
quan cap xa, phuong.

- Pon, thu ctia cac co quan, t6 chirc, ci nhan gii dén (co ¥ kién giai quyét).

- Ho so cong viée thuc hién chirc ning, nhiém vu do co quan chu tri.

- HO so quan triét, trién khai thuc hién so két, tong két cac nghi quyet chi thi,
chuong trinh... cua Trung wong Pang, cac co quan ¢ trung uong, cap uy cap tinh.

- HO so vé trién khai thuc hién cac dot tuyén truyén, ky niém cac ngay 18 16n,
su kién chinh tri cua dat nudc, cia tinh.

- Hd so cac lan don tiép, lam viéc, tham quan, hoc tap va trao dbi kinh nghiém
tai cac co quan, to chirc trong tinh, cac dia phuong trong nude va nudc ngoai.

- Hd so cac dé tai, dé an nghién ctru khoa hoc do co quan chu tri.

- Tai li¢u vé xin chu trwong dau tu, 1ap, phé duyét dv 4n dau tw, khao sat, thiét
ke thi cong - nghiém thu cong trinh, phé duyét két qua dau thau va hop dong kinh
té, hoan cong, quyét toan cong trinh voi cong trinh xay dyng co ban, cong trinh ap

dung cac giai phap moi c6 lién quan do cac t6 chirc chinh tri - x4 hoi, cac hoi quan
chung cap tinh 1a chu dau tu.

- Hb so, tai liéu khac.. .

4.2.2. Ho so, tdi liéu thuc hién chirc nang, nhiém vu cua cac 16 chirc chinh tri -
xd héi, cdc hdi quan ching cdp tinh

a. HO so, tai liéu cta Lién doan Lao dong tinh

- Tai li¢u cong tac quan h¢ lao dong.

- Tai liéu cong tac cham lo quyén va loi ich, phuc 1gi cho doan vién, nguoi lao
dong.

- Tai li¢u cong tac viéc lam va an toan v¢€ sinh lao dong.

- Tai liéu cong tac trién khai cac phong trio thi dua, cong tac khen thudng.
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- Tai liéu cong tac tham gia xay dung chinh sach phap luét lién quan dén quyén,
loi ich cua doan vién, ngudi lao dong.

- Tai lidu cong tac xdy dyng, phat trién t6 chirc Cong doan va doi ngii can bd
Cong doan.

- Tai liéu cong tac giai quyét don thu khiéu nai, t6 cao ctia doan vién, nguoi lao
dong.

- Tat li€u cong tac kiém tra, giam sat viéc chép hanh Piéu 1é, tai chinh cua t6
chuc Cong doan.

- Tai lidu cong tac tuyén truyén, gido duc; chim lo doi séng van hoa tinh than
cho doan vién, ngudi lao dong, cong tac an ninh cong nhan.

- Tai li¢u cong tac nit cong.

- Tai liéu cong tac téng hop, hanh chinh, van thu, luu tri.

- Tai liéu cong tac tai chinh, tai san Cong doan va quan ly don vi sy nghiép,
doanh nghiép cua to6 chic Cong doan.

- Tai li¢u khéc...

b. Hd so, tai liéu cua Hoi Lién hiép Phu nit tinh

- Tai liéu cong tac xay dung t6 chirc hoi.

- Tai liéu cong tac kiém tra, giam sat t6 chirc Hoi va hoi vién.

- Tai liéu cong tac giam sat, phan bi¢n xa hoi.

- Tai liéu cong tac Binh dang gioi.

- Tai liéu cong tac tuyén truyén, gido duc chinh tri, tu tudong cho phu nit.

- Tai liéu cong tac hd trg phu nit phat trién kinh té.

- Tai liéu cong tac hop tac qudc té va ddi ngoai.

- Tai li¢u cong tac cac hoat dong khoa hoc, cong nghé, doi mai sang tao, cong
tac thong tin tu ligu

- Tai liéu cong tac gia dinh - xa hoi.

- Tai li¢u khéc...

c. Ho so, tai liéu cia Hoi Nong dan tinh

- Tai liéu cong tac xay dung to chirc Hoi.

- Tai liéu cong tac tuyén gido.

- Tai li€u cong tac kiém tra, giam sat t6 chirc Hoi va héi vién chép hanh Diéu
1€ Ho1, cac quy dinh, quy ché ctia Hdi.

- Tai liéu cong tac phat trién kinh té - x4 hoi, an ninh quc phong.

- Tai li¢u tham gia c{)ng tac giam sat, phan bién xa hodi, tham gia xay dung
Dang, xay dung chinh quyén va thyc thi phap luat.

- Tai lidu ctia Quy Ho tro Nong dan tinh

- Tai liéu cong tac tai chinh - xay dung quy Hoi.

- Tai li¢u khéc...

d. HO so, tai liéu caa Hoi Cyu chién binh tinh
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- Tai liéu cong tac xay dung td chirc HoOi va hoi vién.

- Tai1 li€u cong tac kiém tra, giam sat td chirc Hoi va hoi vién chép hanh Piéu
1€ Ho1, cac quy dinh, quy ché cua Hoi.

- Tai li¢u cong tac tuyén truyén, giao duc chinh tri, tu tuong cho hoi vién, cuu

chién binh, cyu quan nhan.

- Tai liéu tham gia cOng tac giam sat, phan bién xa hoi, tham gia xay dung
bang, xay dung chinh quyén va thuc thi phap luat.

- Tai li€u cong tac van dong hoi vién tham gia cac phong trao van hoa — xa hai.

- Tai liéu cong tac kinh té - xa hoi.

- Tai liéu cong tac dbi ngoai.

- Tai liéu cong tac tai chinh - xay dung quy Hai.

- Tai liéu khac...

e. HO so, tai liéu cua Tinh Poan

- Tai liéu cong tac xay dung t6 chirc co s doan va doan vién.

- Tai liéu cong tac gido duc chinh tri, tuyén truyén gido duc doan vién, thanh

thiéu nhi.

- Tai liéu cong tac thanh nién.

- Tai liéu cong tac thiéu nién nhi dong.

- Tai liéu cong tdc Ho1 Lién hi¢p Thanh nién Viét Nam tinh.

- Tai liéu cong tdc Ho1 Sinh vién Viét Nam.

- Tai liéu cong tac Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh tinh.

- Tai li¢u khéc...

g. H6 so, tai liéu thuc hién ChL’I”C nang, nhiém vu cua cac hoi quﬁn chang (do
bang va Nha nudc giao nhi€ém vu) cap tinh

- Tai liéu cong tac xay dung t6 chirc Hoi.

- Tai liéu cong tac kiém tra, giam sat

- Tai liéu cong tac gido duc, boi dudng tu twong chinh tri cho hoi vién.

- Tai li¢u tham gia c{)ng tac giam sat, phan bién xa hoi, tham gia xay dung
Dang, xay dung chinh quyén va thyc thi phap luat.

- Tai liéu cong tac bao vé quyén, loi ich hop phap cua to chitc Hoi va hoi vién.

- Tai liéu cong tac khen thudng, ky luat té chirc Hoi va hoi vién.

- Tai liéu cong tac dbi ngoai.

- Tai liéu khac..

h. Hd so, tai heu thue hién chire nang, nhiém vu cac don vi sy nghi¢p cong 1ap
true thudc Co quan Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam tinh

- Hb so cac hoi nghi so két cong tac quy, 6 thang, 9 thang, tong két cong tac
nam, hoi nghi 1anh dao ctia co quan, hdi nghi chuyén dé.

- Céc tap luu van ban di do co quan ban hanh (theo tirng méat hoat dong).
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- Tai liéu vé hoat dong cua td chire dang, doan thé: Ho so dai hoi chi b, céac
doan the¢; tap luu van ban di ctia cac to chuc dang, doan the.
- Tai liéu khac....
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